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Na podlagi Zakona o javnem naroanju
Zavod za gozdove Slovenije, Ve€na pot 2, 1000 Ljubljana,
vabi ponudnike, da podajo svojo ponudbo na obrazcih in v skladu z

RAZPISNO DOKUMENTACIJO

na podlagi javhega razpisa za oddajo javnega narocila blaga po odprtem postopku, oddanega v
objavo na portal javnih narogil in v uradno glasilo EU dne 9. 11. 2023

in
1. Sprememba RD z dne 21. 11. 2023
in

2. Sprememba RD z dne 23. 11. 2023

VSEBINA:

Razpisno dokumentacijo sestavljajo:
1. navodila ponudnikom za pripravo ponudbe,
2. priloge (obrazci)

Vecéna pot 2, p.p. 29 71, 1001 LJUBLJANA
Tel.: +386 (0)1 470-00-50, www.zgs.si, e-posta: zgs.tajnistvo@zgs.si
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1. PREDMET JAVNEGA NAROCILA

Zavod za gozdove Slovenije, Veéna pot 2, 1000 Ljubljana, DS: S191496080, MS: 5786380000 (dalje:
narocnik) je na podlagi 40. ¢lena Zakona o javnem naroCanju (Uradni list RS, &t 91/15 s
spremembami in dopolnitvami; dalje ZJN-3) oddal v objavo na portal javnih narodil in v uradno glasilo
EU dne 9. 11. 2023 javni razpis za oddajo narocila blaga po odprtem postopku ZJN-3.

Predmet javnega narocila je Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema.
Podrobnejsi opis predmeta javnega narocila je razviden v nadaljevanju razpisne dokumentacije.

Zacetek izvajanja dobave (in storitev): po sklenitvi pogodbe med naro€nikom in ponudnikom
(predvidoma v januarju 2024).

1. Rok za dobavo in zadetno namestitev elektronskega dokumentnega sistema (v
nadaljevanju EDS): 60 dni po podpisu pogodbe.

2. Rok za zakljuéek namestitev sistema EDS in vzpostavitev vro¢anja posiljk: 120 dni po
podpisu pogodbe.

3. Rok za zakljuéek storitve implementacije procesov: do 30. 6. 2026.

4. Rok za zaklju¢ek storitve vzdrzevanja: do 30. 6. 2026.
Lokacija dobave: Centrala enota Zavoda za gozdove Slovenije, Vecna pot 2, 1000 Ljubljana.
Ponudnik bo na zahtevo naroCnika dela opravljal na lokaciji naroCnika.

Narocnik si pridrzuje pravico do morebitnih sprememb obsega narocila od razpisanega, odvisno od
razpoloZljivih finan¢nih sredstev in dejanskih potreb.

Za vsak predmet javnega naroCila se zahteva neobstoj vseh razlogov za izklju€itev. Ostale zahteve
naro¢nika (pogoji za sodelovanje in zahteve, dolo¢ene v drugih delih navodil ponudnikom za pripravo
ponudbe) morajo ponudniki izpolnjevati, kot so zapisane v razpisni dokumentaciji.

Naro¢nik bo na podlagi pogojev in meril, doloCenih v razpisni dokumentaciji, izbral ponudnika, s
katerim bo sklenil pogodbo.

Viri financiranja:

e Dobava, namestitev, implementacija in vzdrzevanje EDS do 30. 6. 2026 bo financirano v
okviru projekta »eGozdarstvo — Nove operativne e-storitve na podroc¢ju gozdarstva«. NaloZba
je del ukrepov slovenskega Nacrta za okrevanje in odpornost (NOO), ki ga financira Evropska
unija — NextGenerationEU.

e Morebitni strodki po 30. 6. 2026 so financirani iz drugih virov naro¢nika.

2. PREDPISI, KI SE UPOSTEVAJO PRI IZVEDBI JAVNEGA RAZPISA

Javni razpis se bo izvedel upostevajo¢ naslednje predpise:
e Zakon o javnem narocanju (Ur. |. RS st. 91/15 s spremembami in dopolnitvami; dalje ZJN-3.);
e Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naro¢anja (Ur. I. RS &t. 43/11 s spremembami
in dopolnitvami);
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Zakon o javnih financah (Ur. I. RS, §t. 79/99 s spremembami in dopolnitvami);

Obligacijski zakonik (Ur. I. RS, §t. 83/01 s spremembami in dopolnitvami);

Zakon o davku na dodano vrednost (Ur. I. RS, &t. 117/06 s spremembami in dopolnitvami);

Zakon o pravdnem postopku (Ur. I. RS, §t. 26/99 s spremembami in dopolnitvami);

Zakon o integriteti in prepreCevanju korupcije (Ur. I. RS, &t. 45/10 s spremembami in

dopolnitvami);

e Uredba o zelenem javnem naro€anju (Uradni list RS, &t 51/17 s spremembami in
dopolnitvami);

e Uredba o finanénih zavarovanijih pri javnem naroc¢anju (Ur. I. RS, §t. 27/16);

e Vsa pozitivha zakonodaja, v zvezi z izvedbo javnega narocila oz. s predmetom pogodbe, ki

se sklene na podlagi predmetnega javnega narocila.

3. IZDELAVA PONUDBE

Ponudnik mora izdelati ponudbo v slovenskem jeziku.

Vsak ponudnik lahko predlozZi le eno ponudbo, ne glede na to, ali jo predlozi samostojno ali s
podizvajalci. Ponudnik, ki predlozi ve¢ kot eno ponudbo, diskvalificira vse ponudbe, v katerih nastopa.

Ponudbena dokumentacija se sestavi tako, da ponudnik vpiSe zahtevane podatke v obrazce -
priloge, ki so sestavni del razpisne dokumentacije, oziroma se izdela po vzorcih, kakor je to
zahtevano v razpisni dokumentaciji.

Vse priloge razpisne dokumentacije morajo biti izpolnjene, podpisane in Zigosane s strani ponudnika,
razen primerov, dolo€enih v nadaljevanju teh navodil.

Vzorec pogodbe (OBR-5) mora ponudnik izpolniti in podpisati vsako stran posebej ter Zigosati zadnjo
stran, s &imer potrjuje, da se strinja z vzorcem pogodbe.

Morebitne popravke v ponudbi mora ponudnik opremiti z Zigom in podpisom svoje pooblas&ene
osebe.

Narocilo je celovito in ni deljeno na sklope. Ponudnik mora predloziti ponudbo za celoten
predmet javnega narog€ila, v nasprotnem primeru bo ponudba neveljavna.

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jam¢i, da so vsi podatki in
dokumenti, podani v ponudbi, resni¢ni, in da fotokopije prilozenih listin ustrezajo originalu. V
nasprotnem primeru ponudnik naro¢niku odgovarja za vso Skodo, ki mu je nastala.

»DOPUSTNA PONUDBA« je ponudba, ki jo predlozi ponudnik, za katerega ne obstajajo razlogi za
izkljucitev in ki izpolnjuje pogoje za sodelovanje, njegova ponudba ustreza potrebam in zahtevam
narocnika, dolo¢enim v tehni¢nih specifikacijah in v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega narocila,
je prispela pravocasno, pri njej ni dokazano nedovoljeno dogovarjanje ali korupcija in cena ne presega
zagotovljenih sredstev naro¢nika.

Za vsak predmet javnega naroCila se zahteva neobstoj vseh razlogov za izklju€itev. Ostale zahteve
naro¢nika (pogoji za sodelovanje in zahteve, dolo¢ene v drugih delih navodil ponudnikom za pripravo
ponudbe) morajo ponudniki izpolnjevati, kot so zapisane v razpisni dokumentaciji.
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Naro¢nik bo na podlagi pogojev in meril, dolo€enih v razpisni dokumentaciji, izbral ponudnika, s
katerim bo sklenil pogodbo.

PONUDBA S PODIZVAJALCI

V primeru, da bo ponudnik pri izvedbi narocila sodeloval s podizvajalci, mora v svoj ESPD navesti
vse predlagane podizvajalce. Ponudnik mora v ponudbi predloZiti tudi izpolnjene obrazce ESPD
izdelane s strani predlaganih podizvajalcev in to za vsakega podizvajalca, s katerim bo sodeloval pri
narocilu.

Ponudnik izpolni tudi podatke o podizvajalcih v obrazcu OBR-1A.

V kolikor bodo pri podizvajalcu obstajali razlogi za izkljuCitev oz. ne bo izpolnjeval ustreznih pogojev
za sodelovanje iz teh navodil, bo naro¢nik podizvajalca zavrnil in zahteval njegovo zamenjavo.

Podizvajalec mora enako kot ponudnik izpolnjevati vse navedene pogoje v tej razpisni dokumentaciji.

Ponudnik mora za posameznega podizvajalca priloziti enaka dokazila za izpolnjevanje
pogojev, kot jih mora priloziti zase, razen pri pogojih, kjer so ze predvidena dokazila, ki jih mora
podizvajalec predloziti.

Pogoje dolo€ene v toc¢kah 17.2.3. in 17.2.4. lahko ponudniki izpolnjujejo skupaj s podizvajalci.
Dokumente, ki se nanaSajo na dokazovanje teh pogojev, poda ponudnik ali katerikoli od
podizvajalcev.

Ce bo ponudnik izvajal javno narogilo s podizvajalci, mora v ponudbi (OBR-1A):

e navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naroCila, ki ga namerava oddati v
podizvajanje,
kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev,

e izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. ¢lenom ZJN-3 ter
priloziti zahtevo podizvajalca za neposredno placilo, €e podizvajalec to zahteva (obrazec
Soglasje podizvajalca - OBR-16).

Izbrani ponudnik bo moral med izvajanjem javnega narocCila naroCnika obvestiti o morebitnih
spremembah informacij iz prejSnjega odstavka in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih
namerava naknadno vkljuiti v izvajanje pogodbe, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi. V
primeru vklju€itve novih podizvajalcev bo moral glavni ponudnik skupaj z obvestilom posredovati tudi
podatke in dokumente iz druge, tretje in Cetrte alineje prejdnjega odstavka.

Narocénik bo zavrnil vsakega naknadno nominiranega podizvajalca:

Ce zanj obstajajo razlogi za izkljuCitev, ki so navedeni v tej razpisni dokumentaciji,
e Ce bi to lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokoncanje del,
e Ce novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev v zvezi z oddajo javnega narocila.

Le Ce podizvajalec zahteva neposredno placilo, se Steje, da je neposredno placilo podizvajalcu
obvezno in obveznost zavezuje tako naro¢nika kot tudi glavnega izvajalca. Kadar namerava ponudnik
izvesti javno naro€ilo s podizvajalcem, ki zahteva neposredno placilo v skladu s tem ¢lenom, mora:
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e glavni ponudnik v pogodbi pooblastiti naro¢nika, da na podlagi potrjenega racuna oziroma
situacije s strani glavnega izvajalca neposredno placuje podizvajalcu,

e podizvajalec predloziti soglasje, na podlagi katerega naro¢nik namesto ponudnika poravna
podizvajalCevo terjatev do ponudnika,

¢ glavni ponudnik svojemu racunu ali situaciji priloziti raéun ali situacijo podizvajalca, ki ga
je predhodno potrdil.

Za tiste nominirane podizvajalce, ki neposrednih placil ne bodo zahtevali, bo naro¢nik od glavnega
ponudnika zahteval, da mu najkasneje v 60 dneh od placila kon¢nega racuna oz. situacije poslje svojo
pisno izjavo in pisno izjavo podizvajalca, da je podizvajalec prejel plagilo za izvedena dela. Ce
ponudnik ne ravna skladno s tem dolocilom, bo naro€nik Drzavni revizijski komisiji podal predlog za
uvedbo postopka o prekrsku iz 2. tocke prvega odstavka 112. ¢lena ZJN-3.

PODIZVAJALEC je gospodarski subjekt, ki je pravna ali fizi€na oseba in za ponudnika, s katerim je
naroc¢nik sklenil pogodbo o izvedbi javnega narocila, opravlja storitve, ki so neposredno povezane s
predmetom javnega narocila.

Izbrani ponudnik v razmerju do naro¢nika v celoti odgovarja za izvedbo naroc€ila ne glede na Stevilo
podizvajalcev.

SKUPNA PONUDBA

Skupna ponudba je ponudba, v kateri enakopravno nastopa ve¢ ponudnikov skupaj. Izpolniti mora
tudi OBR-1B.

V primeru, da skupina ponudnikov predlozi skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse
pogoje, dolocene v to€ki 4. Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo podati dokumente, ki se nanasajo
na dokazovanje navedenih pogojev, posamicno.

Pogoje, dolo€ene v tockah 17.2.3. in 17.2.4. lahko ponudniki izpolnjujejo kumulativho. Dokumente,
ki se nana$ajo na dokazovanje teh pogojev, poda katerikoli ponudnik v skupni ponudbi.

Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo izpolniti ESPD posami¢no in v njem navesti vse zahtevane
podatke.

Vsak ponudnik v skupni ponudbi mora dokazati neobstoj razlogov za izkljucitev po ZJN-3 sam, za
ostale pogoje pa glede na predmet narocila in objektivne razloge naro¢nik sam presodi, ali se dopusc¢a
kumulativno izpolnjevanje pogojev.

Obrazec »PredraCun« podajo vsi ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi, skupaj (en obrazec,
podpisan s strani vsaj enega izmed ponudnikov, ki nastopajo v skupni ponudbi). Finan¢na
zavarovanja lahko ponudniki predlozijo na nacin, da jih predlozi samo eden izmed skupnih
ponudnikov ali vsak ponudnik posebej. V kolikor so predloZena s strani vsakega izmed ponudnikov,
mora biti seStevek vseh zneskov zavarovanj najman;j v viSini zahtevanega zneska.

Pri skupni ponudbi zahtevana finanéna zavarovanja predlozZi ponudnik kot nosilec posla.
V primeru skupne ponudbe naj pravne osebe v obrazcu »ESPD« navedejo vse, ki bodo sodelovali v
tej skupni ponudbi (v oddelku A Dela Il ESPD). Ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi, navedejo

tudi eno izmed pravnih oseb, s katero bo naro¢nik komuniciral do sprejema odlocitve o naro€ilu, v
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nasprotnem primeru bo naro¢nik vse dokumente naslavljal na vse ponudnike, ki bodo sodelovali v
skupni ponudbi.

V primeru, da bo takSna skupina ponudnikov izbrana za izvedbo predmetnega narocila, bo naro¢nik
zahteval akt o skupni izvedbi narocila (podpisana izjava o skupnem nastopanju pri izvedbi javnega
narocila ali pogodba o sodelovaniju, ki jo ponudniki pripravijo sami in predlozijo v ponudbi), v katerem
bodo natan&no opredeljene naloge in odgovornost posameznih ponudnikov za izvedbo narocila:

e imenovanje nosilca posla pri izvedbi javnega narocila,

e pooblastilo nosilcu posla in odgovorni osebi za podpis ponudbe ter podpis pogodbe,

e 0bseg dobav, ki jih bo opravil posamezni ponudnik in njihove odgovornosti,

e izjava, da so vsi ponudniki v skupni ponudbi seznanjeni z razpisno dokumentacijo in
razpisnimi pogoji ter merili za dodelitev javnega narocila in da z njimi v celoti soglasajo,

e izjava, da so vsi ponudniki seznanjeni s placilnimi pogoji iz razpisne dokumentacije in

¢ navedba, da vsi ponudniki v skupni ponudbi odgovarjajo naro¢niku neomejeno solidarno.

Ne glede na to pa ponudniki odgovarjajo naro¢niku solidarno.

Omenjeni pravni akt o skupnem nastopu mora biti veljaven celoten €as implementacije, garancije in
vzdrzevanja predmeta tega javnega narocila.

Ce bo ponudnik izvajal javno narogilo s skupino ponudnikov, mora v ponudbi:

e navesti vse gospodarske subjekte v skupni ponudbi in njihove vloge (obrazec OBR-1B),
kontaktne podatke in zakonite zastopnike gospodarskih subjektov,

e izpolnjene ESPD teh gospodarskih subjektov v skladu z 79. ¢lenom ZJN-3 (k skupni
ponudbi je zato vedno predlozeno vsaj toliko izpolnjenih ESPD-jev kolikor je partnerjev, ki
skupaj oddajajo ponudbo). OPOMBA: Del I, Oddelek C je namenjen navedbi informacij o
morebitni uporabi zmogljivosti drugih subjektov.

e navedbo vodilnega partnerja.

V Delu Il, Oddelku C se gospodarski subjekt izjasni, ali se v ponudbi v skladu z 81. ¢lenom ZJN-3
sklicuje na kapacitete drugih subjektov, da bi izpolnil naro¢nikove pogoje za sodelovanje. V primeru,
da na to vpraSanje odgovori z »Dag, izpolni podatke o davéni Stevilki in nazivu gospodarskega
subjekta, na katerega kapacitete se sklicuje. Gospodarski subjekt mora k ponudbi poleg svojega
ESPD priloZiti tudi ESDP vsakega od gospodarskih subjektov, na katerih kapacitete se sklicuje.

Spremembe c¢lanov konzorcija (gospodarskih subjektov v skupni ponudbi) tekom postopka
oddaje javnega narocila niso mogoce.

V kolikor je javno narocilo v izvajanje oddano ponudnikom, ki so oddali skupno ponudbo, menjava
¢lanov konzorcija (gospodarskih subjektov v skupni ponudbi) tekom izvajanja pogodbe ni mogoca. V
kolikor kateri od ¢lanov konzorcija zeli prenehati z izvajanjem javnega narocila oz. e je zoper
katerega od Clanov konzorcija uveden postopek, namen katerega je prenehanje poslovanja, bo
naro¢nik odpovedal pogodbo o izvedbi javnega narodila.

4. POGOJI ZA PRIZNANJE SPOSOBNOSTI

Ponudnik mora izpolnjevati vse v tej toCki navedene pogoje.
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Ob predlozitvi ponudbe bo naro¢nik namesto potrdil, ki jih izdajajo javni organi ali tretje osebe, v
skladu z 79. ¢lenom ZJN-3 sprejel ESPD, ki predstavlja lastno izjavo, kot predhodni dokaz teh navodil.
Gospodarski subjekt mora v obrazcu ESPD navesti vse informacije, na podlagi katerih bo narocnik
potrdila ali druge informacije pridobil v nacionalni bazi podatkov, ter v predmetnem obrazcu podati
soglasje, da dokazila pridobi narocnik.

NaroCnik bo pred oddajo javnega narocila od ponudnika, kateremu se je odloCil oddati predmetno
narocilo, zahteval, da predloZi dokazila (potrdila, izjave) kot dokaz neobstoja razlogov za izkljucitev
teh navodil in kot dokaz izpolnjevanja pogojev za sodelovanje iz teh navodil, v kolikor se bo pri
naro¢niku pojavil dvom o resni¢nosti ponudnikov izjav.

Gospodarski subjekt lahko dokazila o neobstoju razlogov za izklju€itev iz teh navodil in dokazila o
izpolnjevanju pogojev za sodelovanje iz teh navodil predlozZi tudi sam. Naro¢nik si pridrZuje pravico
do preveritve verodostojnosti predlozenih dokazil pri podpisniku le-teh.

V kolikor ponudnik nima sedeza v Republiki Sloveniji in ne more pridobiti in predloziti zahtevnih
dokumentov, ker drzava v kateri ima ponudnik svoj sedez ne izdaja taksnih dokumentov, jih je mogoce
nadomestiti z zaprisezeno izjavo, ¢e pa ta v drzavi v kateri ima ponudnik svoj sedez ni predvidena,
pa z izjavo doloCene osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred
pristojno poklicno ali trgovinsko organizacijo v mati¢ni drzavi te osebe ali v drzavi, v kateri ima
ponudnik sedez.

Za skupne ponudbe in ponudbe s podizvajalci je potrebno upostevati Se to¢ki »Skupna ponudbac in
»Ponudba s podizvajalci« teh navodil.

NaroCnik bo priznal sposobnost ponudnikom, ki bodo izpolnjevali vse naslednje pogoje za priznanje
sposobnosti:

1. da mu (gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je Clanica upravnega, vodstvenega ali
nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje
ali odlo¢anje ali nadzor v njem), ni bila izre€ena pravnomocna sodba, ki ima elemente kaznivih
dejanj, ki ima elemente kaznivih dejanj iz prvega odstavka 75. ¢lena ZJN-3;

2. Ponudnik lahko potrdila iz Kazenske evidence prilozi sam. Tako predlozena potrdila ne smejo
biti starejSa od 4 mesecev od roka za oddajo ponudbe.

3. da gospodarski subjekt izpolnjuje obvezne dajatve in druge denarne nedavcne obveznosti v
skladu z zakonom, ki ureja finan&no upravo, ki jih pobira dav¢ni organ v skladu s predpisi
drzave, v kateri ima sedez, ali predpisi drzave naro¢nika. Steje se, da gospodarski subjekt
izpolnjuje obveznost iz prejSnjega stavka, ¢e ima na rok za oddajo prijav ali ponudb poravnane
neplaCane zapadle obveznosti, ki znasajo 50 eurov ali ve€. Gospodarski subjekt mora imeti
na rok za oddajo prijav ali ponudb predlozene vse obracune davcnih odtegljajev za dohodke
iz delovnega razmerja za obdobje zadnijih petih let do roka za oddajo prijave ali ponudbe;

4. na dan, ko poteCe rok za oddajo ponudb ne sme biti uvrS€en v evidenco gospodarskih
subjektov z izreCenimi stranskimi sankcijami izloCitve iz postopkov javnega naroCanja iz a)
toCke Cetrtega odstavka 75. €lena ZJN-3;

5. da mu ni v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ali prijav pristojni organ
Republike Slovenije ali druge drZzave Clanice ali tretje drzave pri njem ugotovil najmanj dve
krditvi v zvezi s placilom za delo, delovnim €asom, pocitki, opravljanjem dela na podlagi
pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z
zaposlovanjem na ¢€rno, za kateri mu je bila s pravhomoéno odloditvijo ali ve€ pravnomocnimi
odloCitvami izre€ena globa za prekrsek;
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6. da v zadnjih treh letih gospodarski subjekt izpolnjuje veljavne obveznosti na podrocju
okoljskega, socialnega in delovnega prava, ki so dolo¢ene v pravu Evropske unije, predpisih,
ki veljajo v Republiki Sloveniji, kolektivnih pogodbah ali predpisih mednarodnega okoljskega,
socialnega in delovnega prava;

7. da se pri gospodarskem subjektu ponudniku pri prejsnji pogodbi o izvedbi javnega narocila,
sklenjeni z naro¢nikom, niso pokazale precejnje ali stalne pomanijkljivosti pri izpolnjevanju
kljuéne obveznosti, zaradi Cesar je narolnik pred€asno odstopil od prejSnjega narocila
oziroma pogodbe ali uveljavljal odSkodnino ali so bile izvedene druge primerljive sankcije;

8. da je registriran pri pristojnem organu za opravljanje dejavnosti, ki je predmet javnega narodila
in da imajo dovoljenje za opravljanje dejavnosti. Gospodarski subjekt mora biti vpisan v enega
od poklicnih ali poslovnih registrov, ki se vodijo v drzavi &lanici, v kateri ima gospodarski
subjekt sedez. Seznam poklicnih ali poslovnih registrov v drzavah ¢lanicah Evropske unije
dolo€a Priloga Xl Direktive 2014/24/EU;

9. da je finan¢no in ekonomsko sposoben. Ponudnik v zadnjih 6-ih mesecih pred rokom za
oddajo ponudb ni imel blokiranih poslovnih racunov, na vseh poslovnih racunih pri vseh
poslovnih bankah, pri katerih ima odprte poslovne ra¢une.

10. da je tehnino in strokovno sposoben, zanesljiv, ima izkuSnje in ugled ter zaposlene, ki so
sposobni izvesti dobavo in storitve v skladu s pogodbo ter razpolaga z zadostnimi tehni¢nimi
zmogljivostmi.

5. DOKAZILA, S KATERIMI PONUDNIK DOKAZUJE IZPOLNJEVANJE POGOJEV IZ TOCKE 4
IN OSTALE OBVEZNE SESTAVINE PONUDBENE DOKUMENTACIJE

Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo naslednji dokumenti:

1. »REKAPITULACIJA predracuna« (OBR-2);
»lzpolnjen obrazec ESPD« (za vse gospodarske subjekte v ponudbi)
e v »Del lll: Razlogi za izklju€itev, Oddelek A: Razlogi, povezani s kazenskimi obsodbami;
o v »Del lll: Razlogi za izkljuCitev, Oddelek B: Razlogi, povezani s pla€ilom davkov ali
prispevkov za socialno varnost;
e v »Del lll: Razlogi za izklju€itev, Oddelek D: Nacionalni razlogi za izkljuCitev;
o v »Del IV: Pogoji za sodelovanje, Oddelek A: Ustreznost, Vpis v ustrezen poklicni register
ALI Vpis v poslovni register;
v »Del VI: Zaklju€ek, v Podpisani dajem/o uradno soglasje...«.

Pod druge priloge ponudbe se oddajo sledeci dokumenti:

3. PREDRACUN« (OBR-2-1);
4. »Podatki o ponudniku« (OBR-1),
a. »Udelezba podizvajalcev« (OBR-1A),
b. »Skupna ponudba« (OBR-1B),
c. »lzjava o udelezbi fizicnih in pravnih oseb v lastniStvu ponudnika« (OBR-1C)
5. w»lzjava ponudnika, da izpolnjuje vse zahtevane pogoje za priznanje sposobnosti« (OBR-
3) in »Pooblastila« (OBR-3A, OBR-3B, OBR-3C)
6. »DOKAZILA« v zvezi z izpolnjevanjem zahtev iz tehninih specifikacij in pridobitev dodatnih
toCk (obrazci 4):
a. »lzjava o brezplaénem vzdrzevanju in podpori do 30. 6. 2026 — dodatne to¢ke 1«
(OBR-4A)
b. »Referenéno potrdilo za gospodarski subjekt — dodatne tocke 2-6« (OBR-4B,
OBR-4C, OBR-4D, OBR-4E, OBR-4F)
|
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c. »Potrditev izpolnjevanja tehni€nih zahtev« (OBR-4G)
d. »Ponudba izdelka z opisom« (OBR-4H)
7. Vzorec »Pogodbe« - izpolnjen in parafiran (OBR-5)
8. »lzjava ponudnika o veljavnosti ponudbe, roku plaéila in dobavnem roku« (OBR-6)
9. »lzjava ponudnika, da sprejema pogoje razpisne dokumentacije in druge potrebne
pogoje« (OBR-7)
10. »DOKAZILA« za tehniéno, kadrovsko in strokovno sposobnost (obrazci 8)
a. »Referenéno potrdilo za gospodarski subjekt za tehniéno in strokovno
sposobnost« (OBR-8A)
b. »Referenéno potrdilo za gospodarski subjekt o kadru« (OBR-8B)

11. »lzjava ponudnika o celovitosti ponudbe (OBR-9)

12. »lzjava ponudnika o predlozitvi meni¢ne izjave za dobro izvedbo pogodbenih
obveznosti« (OBR-10) in »Meni€¢na izjava za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti«
(OBR-10A)

ALl »lzjava ponudnika o predlozitvi banéne garancije, ki jo izda zavarovalnica za dobro
izvedbo pogodbenih obveznosti« (OBR-11) in »Garancija za dobro izvedbo pogodbenih
obveznosti« (OBR-11A)

13. »lzjava ponudnika o predlozitvi meni€ne izjave za odpravo napak v garancijskem roku«
(OBR-12)

ALl »lzjava ponudnika o predlozitvi banéne garancije, ki jo izda zavarovalnica za
odpravo napak v garancijskem roku« (OBR-13)

14. »lzjava o varovanju podatkov naro€nika javnega naroc€ila« (OBR-14)

15. »lzjava ponudnika o predlozitvi Izjave — zas¢€ita finanénih interesov Unije« (OBR-15) in
»lzjava Zas¢ita finan€nih interesov unije« (OBR-15A)

16. »Soglasje podizvajalca« (v primeru, da ponudnik nastopa s podizvajalci in podizvajalci to
zahtevajo) (OBR-16)

Ponudnik predlozi v tajniStvo naro¢nika do roka za oddajo ponudb:

17. »Meniéno izjavo za resnost ponudbe« in »menico« (OBR-17) ali
»Banéno garancijo za resnost ponudbe« (OBR-18)
v oznaceni ovojnici v skladu z navodili iz to¢ke 15.1

Obrazec ESPD predstavlja uradno izjavo gospodarskega subjekta, da zanj ne obstajajo razlogi za
izkljugitev in da izpolnjuje pogoje za sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki jih
zahteva narocnik. Obrazec ESPD vklju€uje tudi uradno izjavo o tem, da bo gospodarski subjekt na
zahtevo in brez odlasanja sposoben predloziti dokazila, ki dokazujejo neobstoj razlogov za izkljucitev
oziroma izpolnjevanje pogojev za sodelovanje. S predlozitvijo obrazca ESPD ponudnik tudi potrdi, da
izpolnjuje vse druge zahteve narodila.

Navedbe v ESPD in/ali dokazila, ki ji predloZi gospodarski subjekt, morajo biti veljavni.

Gospodarski subjekt naroCnikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni povezavi:
https://ejn.gov.si/espd in v njega neposredno vnese zahtevane podatke.

S predloZitvijo obrazca ESPD se Steje, da je ponudnik podal tudi izjavo, da potrjuje, da ni povezan s
funkcionarjem in po njegovem vedenju ni povezan z druzinskim ¢lanom funkcionarja na nacin,
dolo€en v prvem odstavku 35. ¢lena Zakona o integriteti in prepre€evanju korupcije (Ur. I. RS, &t.
45/10 s spremembami in dopolnitvami).
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Izpolnjen in podpisan ESPD mora biti v ponudbi priloZzen za vse gospodarske subjekte, ki v kakrsni
koli vlogi sodelujejo v ponudbi (ponudnik, podizvajalci, gospodarski subjekti v skupni ponudbi).

Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, nalozi svoj ESPD v razdelek »ESPD — ponudnik.
Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, lahko nalozi podpisan ESPD v pdf. obliki ali pa ga le
nalozi in bo podpisan hkrati s podpisom ponudbe. Tudi ¢e ponudnik nalozi podpisan ESPD v pdf.
obliki, bo ta hkrati s podpisom ponudbe podpisan 3e enkrat.

Ponudnik v ponudbi priloZi le dokumente, ki so navedeni v tej tocki. Po pregledu ponudb bo narocnik,
v kolikor se bo pojavil dvom o resni¢nosti ponudnikovih izjav, najugodnejSega ponudnika pozval k
predlozitvi dokazil, kot je navedeno za posameznim zahtevanim pogojem oziroma razlogom za
izkljuCitev.

6. POJASNILA YV ZVEZI Z RAZPISNO DOKUMENTACIJO

Komunikacija s ponudniki o vprasanjih v zvezi z vsebino narodila in v zvezi s pripravo ponudbe poteka
izkljuéno preko portala javnih narocil. Komunikacija poteka v slovenskem jeziku.

Naro¢nik bo zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije oz. kakrdnokoli drugo vprasanje v zvezi z
narocilom $tel kot pravo€asno, v kolikor bo na portalu javnih narocil zastavljeno najkasneje do datuma
iz objave na PJN.

Na zahteve za pojasnila oz. druga vprasanja v zvezi z narocCilom, zastavljena po tem roku, naro¢nik
ne bo odgovarijal.

Spremembe razpisne dokumentacije

Naro¢nik sme v skladu z 67. ¢lenom ZJN-3 spremeniti ali dopolniti razpisno dokumentacijo (pred
iztekom roka za oddajo ponudb). Tovrstne spremembe in dopolnitve bo naro¢nik izdal v obliki
dodatkov k razpisni dokumentaciji. Vsak dodatek k razpisni dokumentaciji postane sestavni del
razpisne dokumentacije. Sprememba bo v obliki dopolnila, ki bo sestavni del razpisne dokumentacije,
objavljena na portalu javnih narocil. Kot del razpisne dokumentacije Stejejo tudi vpradanja in odgovori,
objavljeni na portalu javnih narocil. Po izteku roka za sprejem ponudb narocnik ne bo ve¢ spreminjal
ali dopolnjeval razpisne dokumentacije.

Ponudnik lahko zaprosi za dokument razpisne dokumentacije v Word-u in obrazec ESPD na naslovu:
alojzija.korbar@zgs.si (vodja javnih narocil na Zavodu za gozdove Slovenije).

7. PREDLOZITEV PONUDBE
Ponudnik predlozi:
a) ponudbo v informacijski sistem e-JN,

b) zavarovanje za resnost ponudbe naroCniku v tajnistvo (Vecna pot 2, 1000 Ljubljana) do roka
za oddajo ponudb.

|
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Ponudniki morajo ponudbe predloziti v informacijski sistem e-JN na splethem naslovu
https://ejn.gov.si/, v skladu z Navodili za uporabo ESPD za ponudnike, ki so objavljena na spletnem
naslovu https://ejn.gov.si/sistem/usmeritve-in-navodila/navodila-in-obrazci.html.

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/, v skladu
z Navodili za uporabo e-JN. Ce je ponudnik ze registriran v informacijski sistem e-JN, se v aplikacijo
prijavi na istem naslovu.

Uporabnik ponudnika, ki je v sistemu e-JN pooblasd&en za oddajanje ponudb, ponudbo odda s klikom
na gumb »Oddaj«. Sistem e-JN ob oddaji ponudb zabeleZi identiteto uporabnika in ¢as oddaje
ponudbe. Uporabnik z dejanjem oddaje ponudbe izkaZe in izjavi voljo v imenu ponudnika oddati
zavezujoco ponudbo (18. ¢len Obligacijskega zakonika - Ur. I. RS, §t. 83/01 s spremembami in
dopolnitvami). Z oddajo ponudbe je le-ta zavezujo€a za Cas, naveden v ponudbi, razen Ce jo
uporabnik ponudnika umakne ali spremeni pred potekom roka za oddajo ponudb.

Ponudba se Steje za pravo€asno oddano, e jo naroCnik prejme preko sistema e-JN https://ejn.gov.si
najkasneje do 12. 12. 2023 do 10. ure. Za oddano ponudbo se Steje ponudba, ki je v sistemu e-JN
oznacena s statusom »ODDANA«.

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Ce ponudnik v
sistemu e-JN svojo ponudbo umakne, se Steje, da ponudba ni bila oddana in je narocnik v sistemu e-
JN tudi ne bo videl. Ce ponudnik svojo ponudbo v sistemu e-JN spremeni, je naroéniku v tem sistemu
odprta zadnja oddana ponudba.

Po preteku roka za predlozitev ponudb, ponudbe ne bo ve¢ mogoc&e oddati.

Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega narodila je na nasledniji
povezavi:

https://ejn.gov.si/ponudba/pages/aktualno/aktualno jnc_podrobno.xhtml?zadevald=32744

Ponudbena dokumentacija se sestavi tako, da ponudnik vpiSe zahtevane podatke v obrazce -
priloge, ki so sestavni del razpisne dokumentacije, oziroma se izdela po vzorcih, kakor je to
zahtevano v razpisni dokumentaciji.

Vse priloge razpisne dokumentacije morajo biti izpolnjene, podpisane in zZigosane s strani ponudnika,
razen primerov, dolo€enih v teh navodilih.

Elektronska oddaja dokumentov se pripravi za pripenjanje v e-JN v obliki:

e Predracun (v zapisu .doc, .pdf ali .xlIsx),
e ESPD (v zapisu xml),
¢ lastno izjavo, vzorec pogodbe in druge priloge (v zapisu .doc, .pdf).

Vzorec pogodbe (OBR-5) mora ponudnik izpolniti in podpisati vsako stran posebej ter zigosati zadnjo
stran, s &imer potrjuje, da se strinja z vzorcem pogodbe.

Morebitne popravke v ponudbi mora ponudnik opremiti z Zigom in podpisom svoje pooblas&ene
osebe.

Ponudnik v ponudbi priloZi le dokumente, ki so navedeni v tej tocki. Po pregledu ponudb bo naroc¢nik,
v kolikor se bo pojavil dvom o resni¢nosti ponudnikovih izjav, najugodnejSega ponudnika pozval k
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predlozitvi dokazil, kot je navedeno za posameznim zahtevanim pogojem oziroma razlogom za
izkljuCitev.

7.1 OBrRAZEC PREDRACUN

Ponudnik mora v Predracunu navesti ceno in pri tem upostevati vse kriterije tehni¢nih specifikacij, ki
so del razpisne dokumentacije.

Ponudnik izpolni vse postavke v Predracunu, in sicer na najvec dve decimalni mesti. V kolikor
ponudnik cene v posamezno postavko ne vpiSe, se Steje, da predmetne postavke ne ponuja in tako
ne izpolnjuje vseh zahtev naro¢nika iz predmetne razpisne dokumentacije.

V kolikor ponudnik vpiSe ceno ni¢ (0) EUR, se Steje, da ponuja postavko brezplac¢no. Ponudnik ne
sme spreminjati vsebine predracuna.

Ponujena cena EUR z DDV mora zajemati vse popuste in stroSke, ki bodo nastali pri dobavi (za blago
in vzdrzevanje).

Ponudniki morajo oddati celovito ponudbo za vse postavke specificirane v Predracunu (OBR-
2-1), v nasprotnem primeru je ponudba neveljavna.

V primeru, da bo naroénik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril oCitne racunske napake, bo
ravnal v skladu s sedmim odstavkom 89. ¢lena ZJN-3.

Ponudnik skladno z zgornjimi zahtevami obvezno izpolni tudi REKAPITULACIJO predra¢una (OBR-
2).

Ponudnik v sistemu e-JN v razdelek »Predradun« nalozi izpolnjen obrazec »REKAPITULACIJA
predrac¢una (OBR-2)« v pdf datoteki, ki bo dostopen na javhem odpiranju ponudb. Obrazci excel
»PREDRACUN« (OBR-2-1) in dokazila o izpolnjevanju pogojev ter ostalo dokumentacijo pa nalozi v
razdelek »Drugi dokumenti«. V primeru razhajanj med podatki v Rekapitulaciji predracuna - naloZenim
v razdelek »PredraCun« in celotnim Predracunom naloZenim v razdelek »Drugi dokumenti«, kot
veljavni Stejejo podatki v celotnem predracunu (CENA NA ENOTO), nalozenim v razdelku »Drugi
dokumenti«.

8. ODPIRANJE PONUDB

Odpiranje ponudb bo potekalo avtomati¢no v sistemu e-JN dne 12. 12. 2023 in se bo zacelo ob 11.
uri na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/.

Odpiranje poteka tako, da sistem e-JN samodejno ob uri, ki je dolo¢ena za javno odpiranje ponudb,
prikaze podatke o ponudniku, ponudbeni vrednosti ponudbe ter omogoci dostop do dokumenta, ki ga
ponudnik nalozi v sistem e-JN, v del »Predracun«. Ponudniki, ki so oddali ponudbe, imajo te podatke
v informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku »Zapisnik o odpiranju ponudb«.

Ponudnik po oddaji JN natisne, skenira in shrani potrdilo o oddaji ponudbe. Dokument bo ponudnik v
eni uri po odpiranju ponudb predmetnega JN, v primeru da njegova ponudba ni vidna na e-JN portalu,
posredoval naroCniku na elektronski naslov: alojzija.korbar@zgs.si.
|
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Ponudnik lahko posreduje potrdilo o oddaji njegove ponudbe na zgornji elektronski naslov tudi takoj
po oddaji ponudbe.

Po javnem odpiranju ponudb bo naro¢nik sprejel odlo€itev o oddaji narocila, in sicer v roku pet dni po
konCanem preverjanju in ocenjevanju ponudb, a najkasneje v roku 90 dni od roka za oddajo ponudb.
O svoji odlocitvi bo narocnik obvestil ponudnike z obvestilom na portalu javnih narocil.

NaroCnik bo podpisano odlogitev o oddaji narocila objavil na portalu javnih narocil. OdloCitev se Steje
za vro€eno z dnem objave na portalu javnih narodil.

9. ELEMENTI CENE

¢ Ponudbene cene morajo biti fiksne in nespremenljive za €as veljavnosti pogodbe in izrazene
v EUR.

o Davek na dodano vrednost mora biti prikazan posebe;.

e Cene morajo vklju€evati vse elemente (carino, pakiranje, transportne stroske DPU centralna
enota naroCnika, nakladanje, razkladanje narotenega materiala na dobavnih lokacijah in
dostava na opredeljene lokacije in druge morebitne stroske).

o Cene morajo biti podane po posameznih postavkah predraCuna in za celotno narodilo.

e V primeru, da pred dobavo pride na trgu do znizanja cen blaga, ki je predmet pogodbe,
sklenjene na podlagi tega javnega narodila, se ustrezno znizajo tudi cene po tej pogodbi.
Ponudnik se obvezuje vse racune naro¢niku posiljati izklju¢no v elektronski obliki (e-racuni).

e Racuni morajo biti izdani v skladu z naroc&ilom.

10. KRAJ DOBAVE

Centralna enota Zavoda za gozdove Slovenije, Ve¢na pot 2, 1000 Ljubljana.

Ponudnik bo na zahtevo naroCnika dela opravljal na lokaciji naroCnika.

11. CAS DOBAVE

Zacetek izvajanja dobave (in storitev): po sklenitvi pogodbe med naro¢nikom in ponudnikom
(predvidoma v januarju 2024).

1. Rok za dobavo in zacetno namestitev elektronskega dokumentnega sistema (v
nadaljevanju EDS): 60 dni po podpisu pogodbe

2. Rok za zakljuéek namestitev sistema EDS in vzpostavitev vro€anja posiljk (faza 1): 120
dni po podpisu pogodbe

3. Rok za zakljuéek storitve implementacije procesov (faza 2): do 30. 6. 2026.

4. Rok za zaklju¢ek storitve vzdrzevanja (faza 3): do 30. 6. 2026.
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12. ROK PLACILA

Za opravljeno dobavo blaga in izvedbo vzdrzevanja bo placila ponudniku izvedel naroénik na podlagi
s strani ponudnika izdanega racuna.

Ponudnik se obvezuje vse racune naro€niku poSiljati izklju¢no v elektronski obliki (e-racuni).
Rok placila: v roku 30 dni od dneva prejema e-racuna s strani naroCnika.

Dobava, namestitev, implementacija in vzdrZzevanje EDS do 30. 6. 2026 bo financirano v okviru
projekta »eGozdarstvo — Nove operativne e-storitve na podrocju gozdarstva«. Nalozba je del ukrepov
slovenskega Nacrta za okrevanje in odpornost (NOO), ki ga financira Evropska unija —
NextGenerationEU, zato mora biti na raunu obvezno navedeno: Stevilka pogodbe, STM A5G in ime
projekta (eGozdarstvo — Nove operativne e-storitve na podroCju gozdarstva - program
NextGenerationEU).

Morebitni stroski po 30. 6. 2026 so financirani iz drugih virov narocnika.

13. VARIANTNE PONUDBE

Variantne ponudbe niso dopustne.

14. VELJAVNOST PONUDBE

Ponudniki ne morejo umakniti ponudbe od 12. 12. 2023 od 10. ure.

Ponudba mora veljati najmanj Stii mesece od roka za oddajo ponudbe, oziroma do priCetka
veljavnosti pogodbe. Ponudbe, ki ne bodo veljavne do navedenega roka, bodo izlo€ene. Ponudniki
ne morejo ve€ umakniti ponudb od za€etka odpiranja ponudb.

V izjemnih okolis€inah lahko naro¢nik zahteva, da ponudniki podaljSajo ¢as veljavnosti ponudb za
dolo€eno dodatno obdobje. Zahteva in odgovori ponudnikov morajo biti podani v pisni obliki. Ponudnik
lahko zavrne zahtevo. Od ponudnika, ki se z zahtevo strinja, ne bo zahtevano ali dovoljeno, da razen
podalj$anja veljavnosti ponudbe, kakorkoli drugace spreminja ponudbo.

15. INSTRUMENTI FINANCNEGA ZAVAROVANJA
15.1 Zavarovanje za resnost ponudbe

Zavarovanje za resnost ponudbe so ponudniki dolzni predloziti v tajniStvo naro¢nika do roka za oddajo
ponudb (Zavod za gozdove Slovenije, Ve€na pot 2, 1000 Ljubljana). Za zavarovanje resnosti ponudbe
ponudniki predloZijo podpisano meni€no izjavo s podpisno (in Zigosano) menico (OBR-17) ali
banéno garancijo (OBR-18).

Zavarovanje mora biti oddano v zaprti ovojnici. Na ovojnici naj bo obvezno navedeno (Obrazec -

»Oznacba ovojnice«):
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a) polni naslov posiljatelja — ponudnika (levi zgornji kot)

b) pripis (levi spodnji kot): NE ODPIRAJ - MENICNA IZJAVA (menica) ali BANCNA
GARANCIJA in predmet ter oznaka javnega naroCila: JAVNI RAZPIS za Nakup in
vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema (430-1737/2023)

c) polni naslov naslovnika — naro¢nika javnega narocila: Zavod za gozdove Slovenije, Ve¢na
pot 2, 1000 Ljubljana (desni spodnji kot).

Ponudnik natisne dva izvoda tega obrazca. Prvi izvod nalepi na ovojnico, drugi izvod potrdi naro¢nik
ob prejemu ovojnice z meni¢no izjavo (menico) ali ban&no garancijo za resnost ponudbe.

Zavarovanje za resnost ponudbe mora veljati do vkljuéno podpisa pogodbe z izbranim ponudnikom
in predlozitvijo finanénega zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti te pogodbe.

ViSina zavarovanja za resnost ponudbe zna$a 3 % ocenjene vrednosti (EUR brez DDV).
Tuji ponudnik predlozi banéno garancijo (ni menice za tujino).
Narocnik bo zavarovanje za resnost ponudbe unovéil v naslednjih primerih:
- C¢e bo ponudnik umaknil ponudbo po poteku roka za prejem ponudb ali nedopustno spremenil
ponudbo v ¢asu njene veljavnosti;
- Ce ponudnik na poziv naro¢nika ne bo podpisal pogodbe;
- Ce ponudnik ne bo predloZil zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v skladu s

pogoji narocila.

Ce bo ponudnik v ponudbi navedel dalj$i rok veljavnosti ponudbe od zahtevanega, mora biti le-ta
pokrit z zavarovanjem za resnost ponudbe.

Ponudnik lahko predlozi tudi finan€no zavarovanje za resnost ponudbe z banc¢no garancijo skladno z
Enotnimi pravili za garancije na poziv (EPGP) revizija iz leta 2010, izdana pri MTZ pod st. 758.

15.2 Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti
Izbrani ponudnik mora za zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti predloziti financno
zavarovanje. Finan¢no zavarovanje mora biti brezpogojno in placljivo na prvi poziv. Izbrani ponudnik
lahko predlozi eno od zavarovanja, ki je navedeno v nadaljevanju tega poglavja.
Ponudnik ob oddaji ponudbe predlozi:
a) Izjavo o predlozitvi meniéne izjave (OBR-10) ali
b) Izjavo o predlozitvi banéne garancije (OBR-11)
za primer, €e bo izbran kot najugodnej3i ponudnik.
Izbrani ponudnik predloZi meni€no izjavo z bianco menico (OBR-10A) ali banéno garancijo (OBR-
11A) najkasneje v 8 dneh po obojestranskem podpisu pogodbe in sicer v visini 10 % pogodbene
vrednosti (EUR z DDV), ki mora veljati vsaj $e 15 dni po izteku pogodbe.

Tuji ponudnik predlozi banéno garancijo (ni menice za tujino).

Uporabljena valuta finanCnega zavarovanja mora biti enaka valuti javnega narocila. Finan¢no
zavarovanje, ki ga izbrani ponudnik ne predlozi po vzorcu iz razpisne dokumentacije, po vsebini ne
]
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sme bistveno odstopati od vzorca finanénega zavarovanja iz razpisne dokumentacije in ne sme
vsebovati dodatnih pogojev za izplacilo, krajsih rokov, kot jih je dolo€il naro¢nik, nizjega zneska, kot
ga je dolocil narocnik ali spremembe krajevne pristojnosti za reSevanje sporov med upravi¢encem in
izdajateljem zavarovanja.

Naroénik bo unovcil zavarovanje za dobro izvedbo obveznosti po tej pogodbi v primeru:

- Ce izbrani ponudnik ne bo pricel izvajati svojih pogodbenih obveznosti v skladu z doloCili
pogodbe,

- Ce izbrani ponudnik ne bo izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolocili pogodbe,

- Ceizbrani ponudnik ne bo pravocasno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolodili
pogodbe,

- Ce izbrani ponudnik ne bo pravilno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolocili
pogodbe,

- Ce bo izbrani ponudnik prenehal izpolnjevati svoje pogodbene obveznosti v skladu z dolocili
pogodbe.

Ce se bodo med trajanjem te pogodbe spremenili roki za izvedbo storitve in dobave blaga, kakovost
in koli¢ina, bo moral ponudnik temu ustrezno spremeniti tudi zavarovanje oziroma podalj$ati njeno
veljavnost.

Pogodba o izvedbi javnega narocila postane veljavna pod pogojem, da izbrani ponudnik predloZi
financno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti.

15.1 Zavarovanje za odpravo napak v garancijskem roku

Izbrani ponudnik bo moral naro¢niku ob prevzemu ali najkasneje v roku 8 dni po prevzemu izrogiti
zavarovanje za odpravo napak v garancijskem roku, in sicer:

a) meni€no izjavo s podpisno menico (OBR-12A) ali

b) ban€éno garancijo (OBR-13A)

v vi8ini 5 % od skupne pogodbene vrednosti (EUR z DDV).

Rok trajanja zavarovanja za odpravo napak v garancijskem roku je najmanj do 31. 12. 2026. V kolikor
se garancijski rok podaljSa, se mora hkrati podaljSati za enak €as tudi rok trajanja zavarovanja za

odpravo napak v garancijskem roku.

Naro¢nik bo unov€il zavarovanje za odpravo napak v garancijskem roku v primeru, e izbrani
ponudnik ne bo izvrSeval garancijskih obveznosti v rokih in na nacin, kot bo opredeljeno v pogodbi.

Izbrani ponudnik predloZi Izjavo o predlozitvi garancije za odpravo napak v garancijskem roku
(OBR-12 ali OBR-13) ob oddaji ponudbe.

Ponudnik mora zagotoviti garancijo za kvaliteto vseh del oz. za nemoteno delovanje e-dokumentnega
sistema najmanj do 31. 12. 2026.

Ponudnik je dolzan v ¢asu garancijskega roka zagotavljati brezplacno odpravo napak. Vsi stroski (npr.
delo, potni stroski ...), ki nastanejo pri odpravi napake na izvedeni storitvi v garancijskem roku,
bremenijo izvajalca.
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Odzivni ¢as za odpravo napak v garancijskem roku je opredeljen v poglavju 17.1.1.6.3 - Redno
vzdrzevanje in podpora EDS

Brez predlozene garancije za odpravo napak v garancijskem roku prevzem ni opravljen.

16. ZAUPNI PODATKI

Naroc¢nik zaupnost podatkov zagotavlja skladno z dolocili 35. ¢lena ZJN-3.

Naro¢nik ne sme razkriti informacij, ki mu jih gospodarski subjekt predloZi in oznaci kot poslovno
skrivnost, kot to dolo¢a Zakon o gospodarskih druzbah (ZGD); razen ¢e ZJN-3 ali drug zakon ne
dolocata drugace.

Kot poslovno skrivnost lahko ponudnik v ponudbi oznaci le tiste podatke, ki pomenijo poslovno
skrivnost po ZGD in za katere hkrati v ponudbeni dokumentaciji predlozi sklep o dolocitvi poslovne
skrivnosti (iz katerega jasno izhaja, na katere podatke v ponudbeni dokumentaciji se nanasa).

Ponudnik oznadi posamezen ponudbeni dokument s poslovno skrivhostjo tako, da ga opremi z
napisom »ZAUPNO-POSLOVNA SKRIVNOST«. Ce je poslovna skrivnost samo doloéen podatek v
dokumentu, jo ponudnik oznaci tako, da samo ta del dokumenta podcCrta z drugo barvo, kot je barva
teksta, ter v isti vrstici (oz. zelo blizu) zapise »ZAUPNO-POSLOVNA SKRIVNOST«. Naro¢nik ne
odgovarja za zaupnost podatkov, ki ne bodo oznaceni, kot je predhodno zahtevano.

Ponudniki lahko tudi predlozijo sklep o varovanju poslovne skrivnosti, iz katerega pa mora jasno
izhajati, na katere podatke v ponudbeni dokumentaciji se nanasa.

Po 35. ¢lenu ZJN-3 so v vsakem primeru javni podatki:

- specifikacije ponujenega blaga, storitve ali gradnje in koli€ina iz te specifikacije,
- cena na enoto,

- vrednost posamezne postavke in skupna vrednost iz ponudbe ter

- vsi tisti podatki, ki so vplivali na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril.

Podatkov, ki so javni skladno z ZJN-3 ali drugim zakonom, naro¢nik ne obravnava kot poslovno
skrivnost, ne glede na to, Ce jih ponudnik oznaci za poslovno skrivnost po navodilih naro¢nika.

17. POGOJI IN MERILA ZA 1ZBIRO PONUDBE
17.1 OPIS STORITVE
Predmet javnega narocila je Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema.

Naro¢nik Zeli v skladu s svojimi cilji uvesti in uporabljati sodobni EDS, ki bo poleg evidentiranja,
urejanja, hrambe in iskanja vseh dokumentov za zakonsko skladen, varen in uinkovit nacin,
omogocal tudi enostavno in poenoteno vodenje razli€nih postopkov ravnanja z dokumenti v
elektronski obliki.

Zacetek izvajanja dobave (in storitev): po sklenitvi pogodbe med naro¢nikom in ponudnikom
(predvidoma v januarju 2024).
|
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1. Rok za dobavo in zacetno namestitev elektronskega dokumentnega sistema (v
nadaljevanju EDS): 60 dni po podpisu pogodbe

2. Rok za zakljuéek namestitev sistema EDS in vzpostavitev vro¢anja posSiljk (faza 1): 120
dni po podpisu pogodbe

3. Rok za zakljuéek storitve implementacije procesov (faza 2): do 30. 6. 2026.

4. Rok za zakljuéek storitve vzdrzevanja (faza 3): do 30. 6. 2026.

Podrobnosti za izvedbo predmetnega javnega naroCila so opisane v poglavju »Tehniéne
specifikacije«.

Ponudnik mora naro&nika pravo€asno obvestiti, e bodo nastale kakSne morebitne ovire pri dobavi.
Pri dobavi se bo prilagajal delovhemu €asu naro¢nika. Vsa dela morajo biti izvedena tako, da je
delovni proces zaposlenih na enoti ¢&im manj moten.

Ponudnik bo moral dela izvesti strokovno in kvalitetno ter v skladu z zakonskimi predpisi, ki urejajo to
podrocje.

Lokacija dobave: Centralna enota Zavoda za gozdove Slovenije, Ve¢na pot 2, 1000 Ljubljana.
Ponudnik bo na zahtevo narocnika dela opravljal na lokaciji naroCnika.

17.1.1 Tehniéne specifikacije
17.1.1.1 uvobD

Zavod za gozdove Slovenije zaradi prehoda na brezpapirno poslovanje kupuje sodobni elektronski
dokumentni sistem (v nadaljevanju EDS), ki bo poleg evidentiranja, urejanja, podpisovanja, hrambe
in iskanja vseh dokumentov na zakonsko skladen, varen in u€inkovit na¢in omogo¢al tudi enostavno
in poenoteno vodenje razli¢nih postopkov po ZUP v elektronski obliki, ki sledi trenutno veljavni
zakonodaji. Zaradi prenove gozdarskih aplikacij ZGS kupuje dokumentni sistem ki bo omogocal
integracijo z zalednimi sistem preko tehnologije API.

Zavod za gozdove Slovenije opravlja svoje poslovanje preko Centrale enote in 14 obmoc¢nih enot (v
nadaljevanju OE), ki so geografsko razdeljena po celotnem obmocju RS. Vse enote poslujejo v
funkcionalno lo¢enih prostorih na lokacijah. Vse organizacijske enote imajo samostojna vlozis€a za
evidentiranje vhodne in izhodne poste, pri ¢emer opravljajo tudi del funkcij glavne pisarne. Osnovni
cilj uvedbe novega enotnega sistema upravljanja elektronskega dokumentarnega in arhivskega
gradiva je nadaljevanje prehoda na brezpapirno poslovanje za vse javne usluzbence v ZGS, ki
trenutno Steje nekaj manj kot 800 zaposlenih. Uporaba dokumentnega sistema bo glede na zaposlene
skladna z njihovimi zadolzitvami in delovnimi nalogami.

Poleg poenostavitve poslovnih procesov Zelimo tudi v vedji meri prevzeli kontrolo nad vsemi
dokumenti v organizaciji na varen nacin. S tem se zagotovi enotna in varna hramba dokumentov.

Delo z dokumenti je u€inkovitej$e, prav tako pa je delo z dokumenti hitrejSe - prejemanje, poSiljanje,
priprava in upravljanje.

V okviru projekta eGozdarstvo nacrtujemo celostno prenovo aplikacij, zato je pri dokumentnem
sistemu nujna moznost integracije z zalednimi sistemi ERP (Grad, Spica, MAOP — faza 2) in z novim
centralnim GIS sistemom, ki z dokumentnim sistemom komunicira neposredno preko APl-ja.
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17.1.1.2 PREDMET JAVNEGA NAROCILA

Predmet javnega naro€ila EDS, ki deluje kot samostojen sistem, ki bo omogoc&al povezovanje z
zalednimi informacijskimi sistemi ZGS in uporabo ostalih reSitev (elektronski podpis, elektronsko
vro€anje, ...) ter bo kasneje neposredno povezan s sistemom za dolgoro¢no elektronsko hrambo.

Blokovni diagram predstavlja povezljivost klju¢nih gradnikov EDS, kot jih razume naro¢nik in so
predmet specifikacije zahtev za programsko opremo:

Sistem za Dokumentni
vro¢anje ﬁ sistem (EDS)
dokumentov za upravljanje
dokumentov in Sistem za
procesov) dolgoroéno
ﬁ hrambo
(kasnejsa
Sistem za integracija)
integracijo z
zalednimi ﬁ
sistemi (API)

Zaradi hitrejSega poslovanja in poenostavitve delovnih procesov je celostna reSitev za upravljanje
poslovnih procesov in vseh vrst ekonomsko upravi¢ena. Celostna resSitev mora omogocati:

- dostop do baz in shramb dokumentov z vseh lokacij ZGS,

- varno in zanesljivo obdelavo podatkov in dokumentov, zagotavljati revizijsko sled v skladu z
nacionalnimi predpisi in evropskimi zakonskimi dolo¢bami,

- transparentnost in u€inkovitost poslovanja za uporabnika aplikacije na ¢im bolj enostaven
nacin,

- stalno standardizacijo procesov ali delov procesov obravnave dokumentov, ter biti pripomocek
za stalno izboljevanje postopkov posameznih vrst dokumentov (od zajema do arhiviranja).

Hkrati pa tudi modularno omogo¢ati:

- Vlozis&e, oz. digitalizacijo vhodne poste,

- Upravljanje pogodb in sklepov,

- Upravljanje s kadri,

- Nabavo,

- Podpora vodenju ISO dokumentov,

- podporo za arhiviranje z zakonsko skladno elektronsko hrambo,

- Digitalno podpisovanje dokumentov,

- Resitev za brezpapirno poslovanje oz. vodenje upravnih postopkov, in
- Integracijo z zalednimi sistemi.

EDS po razumevanju naro¢nika obsega:
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- centralizirano spletno aplikacijo za upravljanje z dosjeji, zadevami in dokumenti s kratkotrajno
hrambo dokumentov (do 5 let) in s podporo dokumentnim postopkom z elektronskim
podpisovanjem,

- uporabo MS Office dokumentov za predloge in obrazce znotraj spletne aplikacije,

- sistem (modul) za zajem dokumentov in podpora opti¢nim bralnikom, povezava s postnim
odjemalcem MS Outlook in postnim streznikom, programskim vmesnik (API),

- sistem (modul) za vro€anje dokumentov a povezavo (integracijo) z izvajalcema varnega
elektronskega predala VEP.si in Posita Postalltems,

- centralno bazo dokumentov,

- povezavo (integracijo) z naro¢nikovimi Sifranti ter moznost povezave z zalednimi aplikacijami,

- povezavo (integracijo) s sistemom za dolgoro¢no elektronsko hrambo dokumentov, ki bo
vzpostavljena kasneje.

Dolgoro¢na hramba bo vzpostavljena kasneje in ni predmet tega razpisa. Prav tako ni predmet
razpisa prenos dokumentov na kasneje vzpostavljeno dolgoro¢no hrambo.

Predmet javnega naroCila zajema: nakup oz. vzpostavitev EDS na infrastrukturnem okolju z
implementacijo sistema vro€anja poSilik, osnovno vzdrZevanje in implementacija naro¢nikovih
procesov.

Nakup oz. vzpostavitev zajema:

- Dobavo programske opreme EDS v skladu s zahtevami naro¢nika

- Osnovno namestitev programske opreme na narocnikovo infrastrukturo

- lzvedbo potrebnih konfiguracij za delovanje sistema

- Licence za 800 uporabnikov za uporabo sistema brez omejitev

- lzvedba delavnice za klju¢ne uporabnike (vsebinske skrbnike) in za administratorje oz.
skrbnike EDS

- Tehni¢na dokumentacija za programsko opremo EDS in programski vmesnik API

- Implementacija sistema za vro¢anje poSiljk preko VEP.si in Posita Postalltems API-jev

Osnovno vzdrZzevanje zajema:

1. Zagotavljanje pripravljenosti ekipe za izvajanje podpornih aktivnosti
Preventivno vzdrzevanje opreme EDS z redno posodobitvijo EDS in zakonsko skladnih
nadgradenj programske opreme

3. Redno vzdrzevanje in podpora EDS z odpravo programskih napak

Implementacija procesov:

Nadgradnjo oz. prilagoditev EDS (implementacija procesov) po meri naro¢nika v okviru predvidenih
ur, ki so za to namenjene. Ponudnik bo prilagoditev procesov izvajal na podlagi vnaprejSnjega narocila
narocnika.

17.1.1.3 OSNOVNI OPISI PROCESOV

ZGS pri poslovanju z razli¢nimi dokumenti ravna po dolo€enih procesih. Procesi v nadaljevanju so
opisani na nacin, kot jih razume naroCnik in bodo v prilagojenem nacinu potekali v okviru
dokumentnega sistema. Dokumentni sistem mora podpirati moznost prilagoditve. Vsi opisani postopki
morajo biti prilagodljivi s strani naro€nika.
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17.1.1.3.1 Vlozisce (vhodna, izhodna, interna posta)

Kot razume narocnik, na ZGS deluje 15 vlozis¢ (1 x Centralna enota + 14 x Obmoc¢na enota).
Steviléenje je unikatno kljub 15 vloZis¢em (ista Stevilka in $ifra se ne more ponoviti pri razliénih
dokumentih). Sifra zadeve se dolo&i skladno s klasifikacijskim nadrtom, ki ga uporablja ZGS.
Administrator Centralne enote oz. tajnica Centralne enote mora imeti vpogled v vlozis¢a oz. zadeve

vseh obmoénih enot.

Vhodna posta

Centralna enota

s y Zadeva v reSevanje
Tajnistvo CEn Posta v pregled Zadeva v zaposlenemu/zaposl!
i} m— direkiofu oz. —) pregled in ) enim v sektorju ali v
PREJEM POSTE namestniku informacijo razlicnih sektorjih
(fizicno, vodji sektorja (preus'meri vodja
eIelktronska posta) Seiana)
|

*moznost izbire med namestnikom in direktorjem

Vsak dokument mora imeti Sifro zadeve, ki jo dolo€i tajnica oziroma se Sifra doloCi najkasneje pred
dodelitvijo v reSevanje konkretnemu zaposlenemu ali ve¢ zaposlenim.

Omogoceno mora biti dodajanje zaposlenih (po potrebi vecih), ki bodo zadevo reSevale. V
posameznih fazah pregledovanja in re$evanja, mora biti moZnost vnosa komentarjev.

Sistem mora omogocati dodeljevanje zadeve iz Centralne enote na obmocno enoto, pri Cemer tak
dokument oziroma zadeva obdrzi Stevilko Centralne enote in na obmoc&ni enoti ne dobi nove Stevilke.

Pri pregledovalcih in potrjevalcih in tudi pripravljavcih dokumentov/pogodb mora biti moznost vklopa
in dolo€itve nadomesc€anja v ¢asu odsotnosti.

Obmocéna enota

Tajnistvo OE - Posta v pregled ‘ Zadeva v resSevanje

PREJEM POSTE vod)i OF vodjem odseka , vodjem
KE ali

(fizicno, zaposlenemu/zaposlenim

elektronska posta) katerih posta se jih zadeva
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Vsak dokument mora imeti Sifro zadeve, ki jo doloCi tajnica oziroma se Sifra doloc¢i najkasneje pred
dodelitvijo v reSevanje konkretnemu zaposlenemu ali ve¢ zaposlenim.

Omogoceno mora biti dodajanje zaposlenih (po potrebi ve€), ki bodo zadevo resSevale. V posameznih
fazah pregledovanja in reSevanja, mora biti moznost vnosa komentarjev.

Sistem mora omogoc¢ati posredovanje zadeve v vednost ali pregled iz obmocne enote na Centralno
enoto, pri Eemer kot smo Ze navedli zgoraj, tak dokument oziroma zadeva obdrzi Ze dodeljeno Stevilko
in na Centralni enoti ne dobi nove Stevilke.

Pri pregledovalcih in potrjevalcih in tudi pripravljavcih dokumentov/pogodb mora biti moznost vklopa
in dolo€itve nadomesc€anja v ¢asu odsotnosti.

Izhodna posta

Centralna enota

Zaposleni (ali
vec njih) pripravi
odgovor na Vodja oddelka Vodja
prejeti dokument —> pregleda in potrdi —> sektorja —
0z. pripravi nov dokument
dokument in mu
dodeli Sifro

Dokument

mmmm) | podpise direktor |EEEEEED | Tajnistvo
0z. namestnik* odprema

*moznost izbire med namestnikom in direktorjem

Omogoc¢eno mora biti dodajanje pripravljavcev dokumenta (zaposlenih) ne samo iz Centralne enote,
ampak tudi iz obmocnih enot. V posameznih fazah pregledovanja in potrjevanja, mora biti moZnost
vnosa komentarjev. Po potrebi se izpusti vmesne potrjevalce in gre direktno v podpis direktorju. Po
potrebi mora biti omogo¢eno dodajanje dodatnega potrjevalca dokumenta. Zaposleni, ki pripravlja
dokument, mora dobiti obvestilo o vsakokratni spremembi pri potrjevanju, spremembi, vrnitvi v
popravljanje, prejemu komentarja k pogodbi. Vsak potrjevalec mora imeti moznost vrnitve dokumenta
v popravljanje.

Vsak dokument mora imeti Sifro zadeve, ki se jo mora dodeliti najkasneje pred izro€itvijo dokumenta
v podpis direktorju.

Obmoc&na enota
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Zaposleni (ali

vec njih) pripravi

odgovor na Vodja OE - -
prejeti mm) | regleda in Ig:)an:tn\:(a)
dokument oz. podpise

pripravi nov dokument

dokument in mu

dodeli Sifro

Omogoceno mora biti dodajanje pripravljavcev dokumenta (zaposlenih). V posameznih fazah
pregledovanja in potrievanja, mora biti moznost vnosa komentarjev. Po potrebi mora biti omogo¢eno
dodajanje dodatnega potrjevalca dokumenta. Zaposleni, ki pripravlja dokument, mora dobiti obvestilo
0 vsakokratni spremembi pri potrjevanju, spremembi, vrnitvi v popravljanje, prejemu komentarja k
pogodbi. Vsak potrjevalec mora imeti moznost vrnitve dokumenta v popravljanje.

Vsak dokument mora imeti Sifro zadeve, ki se jo mora dodeliti najkasneje pred izro€itvijo dokumenta
v podpis vodji obmoc&ne enote.

Interna posta

Med interne dokumente sodijo razni sklepi direktorja, navodila direktorja, pravilnik in notranji akti,
vabila. Dokument, ki je bil pripravljen na nivoju celotnega ZGS in se ga potem poSlje v vednost na
obmocne enote, npr. Program dela, Porocilo o delu, Gozdno gospodarski nacrt, Lovsko upravljavski
nacrt, ipd.

Zaposleni  (ali

vec njih) pripravi ‘ Vodja - Vodja -

dokur_nfa‘nt in mu oddelka sektorja
dodeli Sifro

) | Djrektor Tajnistvo

podpis odprema

Omogoceno mora biti dodajanje pripravljavcev dokumenta (zaposlenih). V posameznih fazah
pregledovanja in potrjevanja, mora biti moznost vnosa komentarjev. Po potrebi se izpusti vmesne
potrjevalce, npr. vabilo za kolegij ZGS pripravi zaposleni (npr. tajnica) in gre direktno v podpis
direktorju.
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Pri potrjevanju internih aktov, pravilnikov, navodil je obvezen pregled oziroma potrditev vseh
nadrejenih.

Vsak dokument mora imeti Sifro zadeve, ki se jo mora dodeliti najkasneje pred izro€itvijo dokumenta
v podpis direktorju. Po potrebi mora biti omogo¢eno dodajanje dodatnega potrjevalca dokumenta.
Zaposleni, ki pripravlja dokument, mora dobiti obvestilo o vsakokratni spremembi pri potrievanju,
spremembi, prejemu komentarja k pogodbi. Vsak potrjevalec mora imeti moznost vrnitve dokumenta
v popravljanje.

Omogodena mora biti odprema posameznemu zaposlenemu ali organizacijski enoti. Ce je bil
dokument odpremljen na organizacijsko enoto, tam ne sme prejeti nove Stevilke.

17.1.1.3.2 Pogodbe

Ko je ZGS pripravljavec pogodbe, priprava, pregled in podpis pogodbe poteka preko dokumentnega
sistema. V posameznih fazah pregledovanja in potrjevanja, mora biti moznost vnosa komentarjev.

Zaposleni Pravna Finan¢na
pripravi ) | 5iy7ba ) | u5ba E—)

pogodbo in ji
dodeli Sifro
- Vodja _ Direktor Tajnistvo
sektorja podpis odprema

Vsaka pogodba mora prejeti Sifro zadeve, ki se jo mora dodeliti najkasneje pred izrocitvijo pogodbe v
podpis direktorju. Po potrebi mora biti omogoCeno dodajanje dodatnega potrjevalca pogodbe.
Zaposleni, ki pripravlja pogodbo, mora dobiti obvestilo o vsakokratni spremembi pri potrjevanju,
spremembi, prejemu komentarja k pogodbi. Vsak potrievalec mora imeti moznost vrnitve pogodbe v
popravljanje.

Ko ZGS prejme pogodbo preko vhodne poste — se le-ta, Ce je vezana na prejem ali izdajo racunov
integrira v GRAD-ove programe (prenos meta podatkov in pdf dokumenta v sistem Grad — aplikacija
Pergament).

17.1.1.3.3 Priprava kadrovskih dokumentov
Med kadrovske dokumente spadajo npr. pogodbe o zaposlitvi, izdaja sklepov 0 nadurnem delu,

dogovori in sklepi pri delovni uspesSnosti iz naslova poveCanega obsega dela, ipd. Gre za interno
posto - notranje predloge, ki morajo biti po potrebi povezani s plaami.

|
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Predlog s strani vodije
OE, vodje sektorja

(izbere predlogo iz Zze
vnaprej pripravljenih

Dodelitev stevilke —
tajnistvo ali zaposleni

- V pregled in potrditev
direktorju/pomocniku

—

predlog oz. obrazcev
glede na podrocje) —
podatki o zaposlenem
se potegnejo iz
Grad/Oproda

v kadrovski sluzbi direktorja

V kadrovsko sluzbo,
kjer se pripravi sklep
- oz. dokument, ki se
izbere iz vnaprej
pripravljenih predlog —
podatki se spet
potegnejo iz

Direktor podpis

Grad/Oproda
Tajnistvo; odprema Prenos v place — po
dokumenta potrebi
naslovniku in

predlagatelju

V dokumentnem sistemu morajo biti na voljo predloge za posamezno kadrovsko podrocje (npr.
predlog za razpis za novo zaposlitev, predlog za izdajo sklepa za nadurno delo, predlog za sklenitev
dogovora o pove€anem obsegu dela, ipd.). Da se podatki o zaposlenem v obrazec vnesejo direktno
iz kadrovskih evidenc, mora biti povezava s sistemom Grad, aplikacijo Oproda (v izbirnem seznamu
se izbere zaposleni, nato pa se podatki o delovnem mestu oz. Vsi ostali potrebni podatki prenesejo
iz aplikacije Oproda v zato dolo€ena polja v izbrani predlogi). Posamezna polja iz izbrane predloge
se izpolni s pomocjo izbirnih seznamov, v nekaterih poljih pa mora biti omogocen tudi ro¢ni vpis
podatkov.

V dokumentnem sistemu je potrebno, da se kadrovske zadeve (npr. nadurno delo, povecan obseg
dela, razpisi, nove zaposlitve, bolniske,... ) razvr§€ajo po posameznih podrocjih. Vse kadrovske
zadeve so skladno s klasifikacijskim nac¢rtom oznacene z unikatno Sifro, vendar pa za potrebe
nadaljnjih kadrovskih analiz potrebno posamezna podrocja loCevati. Omogociti je potrebno izdelavo
razliénih poro il za kadrovske analize, npr. iz sistema se pridobijo vsi izdani sklepi za nadurno delo
v dolo¢enem obdobju, Stevilo odrejenih ur nadurnega dela v doloCenem obdobju, vsi razpisi v
dolo€enem obdobju, ipd.

Zagotoviti je potrebno, da se nekateri izdani dokumenti ozirom podatki iz teh dokumentov prenesejo
v sistem Grad, aplikacija Vitez (place).
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17.1.1.3.4 Javna in evidenéna narocila

Dokumentni sistem mora imeti moznost izdaje naroc€ilnic, Ce bi le te izdajali preko dokumentnega
sistema in mora imeti moznost vodenja vse spremljajo¢e dokumentacije. Prav tako moznost priprave
dokumentacije za javna narocila po vnaprej pripravljenih predlogah.

17.1.1.3.5 Sveti in sestanki

Dokumentni sistem naj ima moznost upravljanja s sejami svetov, kolegijev, razli¢nih sestankov
(vabila, zapisniki sestankov in vodenje sklepov, ¢lanov svetov, ipd.)

17.1.1.4 INFRASTRUKTURA
17.1.1.4.1 Omrezje ZGS

ZGS je vklju¢en v omrezje drzavnih organov HKOM, ki nudi dodaten nivo varnosti. Dostop do interneta
iz omreZja ZGS je omogoc€en zgolj preko posrednika proxy.gov.si. Posamezne enote Zavoda med
seboj niso vidne znotraj omrezja. Vse enote ZGS dostopajo do servisov na centralni enoti in do IP
naslovov znotraj centralne enote. Oprema EDS bo namesc¢ena na centralni enoti ZGS, zato je dostop
do namesSc&enih servisov Ze urejen na sistemski ravni omrezja.

Oddaljen dostop do omrezja iz interneta je mozen skladno s politiko HKOM preko VPN geselnikov.
Na tak nacin bo ponudniku omogoceno oddaljeno povezovanje v omrezje ZGS za nudenje podpore
ob prisotnosti informatika na centralni enoti ZGS.

Resitev EDS mora omogocati integracijo z imenskim imenikom. Dostop do aplikacije/sistema je
pogojen z domenskim racunom v Active Directory. Komunikacija med streznikom in odjemalcem mora
potekati po varnem kriptiranem protokolu (HTTPS). Avtentikacija in avtorizacija, uporaba osnovnih
grup iz AD. Natan&na dolocitev pravic pa potka znotraj dokumentnega sistema.

17.1.1.4.2 Strojna oprema ZGS

Infrastruktura naroCnika v okolju implementacije EDS predstavljajo delovne postaje (namizni in
prenosni racunalniki) in podatkovni strezniki.

Delovne postaje

Delovne postaje zaposlenih na ZGS predstavljajo namizni in prenosni raCunalniki. Aplikativni del
reSitve EDS mora delovati na naroCnikovih delovnih postajah, ki imajo zagotovljene tehnicne
specifikacije vsaj intel procesor serije i5 ali zmogljivejSe in 8 GB delovnega pomnilnika ali veg. Vse
delovne postaje so v domeni ZGS, vsak uporabnik za dostop uporablja domenski racun, s katerim je
nujna tudi avtentikacija za uporabo reSitve EDS.

Na delovnih postajah je name&Cena programska oprema:

- Najnovejsa razli€ica sistema Windows 10 ali Windows 11 z vsemi servisnimi in varnostnimi
popravki

- Spletni brskalnik (MS Edge, Chrome ali Mozilla Firefox)

- Adobe Acrobat Reader

- Podpora okolju .NET Framework

- Namescen uporabniski digitalni certifikat SIGEN-CA

- LibreOffice / MS Office 2016 ali novejSe

- Lastna reSitev gozdarskega GIS sistema
|
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Specificne zahteve resSitve EDS za delovne postaje:

Z-1.0djemalska uporabniska aplikacija deluje na strojni opremi delovnih postaj (glej opis).

Z-2.Za delovanje odjemalske uporabniSke aplikacije ni potrebno izvesti nobene namestitvene
procedure ob prvem zagonu ali ob kasnejSih menjavah verzij.

Z-3.0djemalsko uporabnisko aplikacijo je na delovni postaji mogole zagnati z datote¢nega,
aplikacijskega ali spletnega streznika preko obi€ajne bliznjice.

Z-4.Delovanje odjemalske uporabniske aplikaciie mora potekati v kontekstu obi¢ajnega
uporabnika in v nobenem delu ne sme zahtevati administratorskih pravic.

Strezniki

ReSitev EDS bo names€ena na centralni enoti ZGS, do kamor lahko dostopajo vse enote ZGS.
Dostop do servisov je urejen Ze na nivoju omrezne arhitekture.

Naroc¢nik bo zagotovil strezniSko gruco s strezniki pripadajoCim procesorjem 2 x Intel Xeon Gold pri
frekvenci 3,2 GHz 8 jeder, 16 logi¢nih jeder, 250 GB delovnega pomnilnika ter 10 TB SSD prostora
po strezniku. Na streznikih se bo uporabljalo virtualno strezniSko okolje (virtualizacija). Zahteva se
arhitektura sistema, ki podpira od aplikacijskega dela lo€eno podatkovno bazo na samostojnem
virtualnem strezniku.

Specificne zahteve strezniSkega okolja:

Z-5.Delovati mora na strojni opremi in operacijskih sistemih, ki se Ze uporabljajo v okolju ZGS.

Z-6.Namestitev prvotne reSitve in morebitnih nadgradenj na vseh ravneh mora biti za uporabnike
enostavna

Z-7.0mogociti mora prenos delovanja na rezervni sistem v primeru katastrofe na nacin, ki je
usklajen s postopki prenosa drugih delov informacijskega sistema.

Od resitve EDS se pri¢akuje doloCeno zanesljivost, ki jo naro€nik razume kot sposobnost, da opravlja
doloceno funkcijo, dolo¢en ¢as, pri opisanih pogojih in predvidenih vzdrzevanjih. Pomemben vidik je
tudi razpoloZljivost, s ¢imer EDS mora zagotavljati, da bo v poljubnem trenutku storitev zadovoljivo
delovala v opisanih pogojih in predvidenih vzdrZevanjih. Predvidena razpolozljivost je velikosti 99%
(ena okvara letno z enim dnevom odprave okvare).

Zascita pred zlonamernimi dejanji se izvaja na dveh ravneh - informacijski infrastrukturi narocnika in
z beleZenjem podatkov. Zagotovljen mora biti nadzor in upravljanje dostopa do programske opreme
in drugih informacijskih virov. Spremembe na sistemu se redno belezijo po predhodno zapisanih
zahtevah.

Programska oprema mora biti zasnovana tako, da omogoc€a osnovno in dopolnilno vzdrzevanje na
enostaven in hitro izvedljiv nacin, ki ni zahteven v tehni¢nem smislu. Arhitektura in tehni¢na zasnova
morata dovoljevati enostavno dodajanje novih funkcionalnosti ali reSitev, ki bi se lahko pojavile zaradi
novih potreb ali zahtev naro€nika. Sistem mora omogoc¢ati modularno nadgradnjo, zlasti ¢e pride do
potrebe po dodatnih modulih, ki niso del tega trenutnega javnega narocila. Programska oprema mora
imeti zasnovo, ki omogoca Sibko povezanost med razli¢nimi funkcionalnimi moduli.

Specificne zahteve za datoteéne streznike:

Z-8.0Odjemalska uporabniSska aplikacija ima ve€ino podatkov (izvrSne datoteke, predloge
dokumentov), potrebnih za delovanje, na lokalnih datotecnih streznikih.

|
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Z-9.0djemalski uporabniski aplikaciji zadoS€a dostop za branje datotek — datoteke na lokalnem
strezniku so zaScitene pred pisanjem in brisanjem.

Z-10. Odjemalska uporabniSka aplikacija je konfigurirana da sama najde aplikacijske datoteke glede
na bliznjico za zagon aplikacije — relativne poti do datotek.

Z-11.Odjemalska uporabniska aplikacija nima lastnih konfiguracijskih nastavitev v konfiguracijskih
datotekah, ki bi bile specificne za posamezen datotec¢ni streznik oz. lokacijo.

Z-12.0b preselitvi centralnih streznikov na rezervno lokacijo je mogoCe zagnati odjemalsko
uporabnidko aplikacijo z obi€ajno bliznjico ob uporabi nadomestnega seta konfiguracijskih
datotek na lokalnem datote¢nem strezniku.

Specificne zahteve za aplikacijski streznik:

Z-13.Podprt operacijski sistem Windows, vklju¢no z zadnjimi izdanimi verzijami.

Z-14.Nemoteno delovanje preko proxy streZnika za dostope izven interneta omrezja.

Z-15.Delovanje uporabniske aplikacije v NLB (Network Load Balancing) clustru in z uporabo http
balancerjev.

Z-16.Internetne odjemalske uporabniSke aplikacije lahko delujejo v okolju, kjer je spletni (web)
streznik v DMZ (demilitarizirana cona), aplikacijski in podatkovni streZnik pa sta v internem
omrezju in loCena od spletnega streznika s pozarnim zidom.

Z-17.BeleZenje dostopov do varovanih podatkov (kot so npr. osebni podatki), e to ni izvedeno na
katerem drugem nivoju.

Z-18.Belezenije revizijskih sledi obdelave osebnih podatkov (v dolo¢eno tabelo z definirano strukturo
ali datoteko se zapiSe, kdo in kdaj je doloCeni podatek vnesel, spremenil, vpogledal ali izbrisal
in s kakdnim namenom je to storil).

Specificne zahteve za podatkovni streznik:

Z-19.Delovanje aplikacije/sistema na zadnji verziji podatkovnega streZnika PostgreSQL ali MS SQL
Server

Z-20.Uporaba skupnih Sifrantov, centralno upravljanje Sifrantov.

Z-21.Dostop aplikacij/sistema do podatkovnih baz preko Windows avtentikacije ali preko SQL
varnosti.

Z-22.Urejanje pravic aplikacij/sistema in skupin uporabnikov preko administratorja podatkovnih baz.

17.1.1.5 INTEGRACIJE

Integracija reSitve EDS z zalednimi aplikacijami je eden izmed klju¢nih dejavnikov celostne reSitve.
EDS mora vsebovati programski vmesnik - API, ki omogoca integracije in komunikacijo oziroma
izmenjavo podatkov z drugimi informacijskimi sistemi. TakSen APl mora temeljiti na tehnologiji varnih
spletnih storitev. Mozna je tudi izmenjava na podatkovnem nivoju v okviru shranjenih procedur na
nivoju podatkovnega streznika. Hkrati pa sistem mora omogoc€ati uporabo APl vmesnikov zunanjih
aplikacij.

ReSitev EDS mora preko omogocati integracijo z obstojecimi sistemi ZGS:

- Gozdarski informacijski sistem,

- VEP.siin Posita Postalltems,

- Dolgoroé&no hrambo- naroénik bo izbral enega od ponudnikov za certificirano varno hrambo,

- Grad (ERP sistem),

- Spica (TimeAPI),

- Sistem za digitalno podpisovanje dokumentov
|
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Specificne zahteve za HTTPS REST API:

Z-23.Vsi podatki se v EDS prenasajo v JSON formatu (POST)

Z-24.Kreiranje nove zadeve ali dosjeja na podlagi parametrov API.

Z-25.Posiljanje datoteke/dokumenta ali ve€ dokumentov (skupaj s prilogami) na podlagi parametrov
APL.

Z-26.Kreiranje dokumente na podlagi parametrov (npr. tip dokumenta, na podlagi predloge, ...) API

Z-27.Pridobivanje metapodatkov (GET) dosjeja, zadeve, dokumenta in priloge na podlagi
parametrov API.

Z-28.Nastavljanje metapodatkov (SET) dosjeja, zadeve, dokumenta in priloge na podlagi
parametrov API.

Z-29.Prozenje dolo¢enega delovnega toka (procesa), na podlagi ustreznih parametrov.

Z-30.Brisanje/storno obstojeCega dosjeja zadeve, dokumenta ali priloge na podlagi parametrov API.

Z-31.Centralne funkcije kot so npr. centralno Stevil¢enje, podpisovanje, potrievanje, evidentiranje

Z-32.Podpora lovljenju napak oziroma izjem.

Izbrani ponudnik mora prilozit dokumentacijo (pomoc€) za uporabo programskega API-ja, ki mora
vsebovati podroben opis metod/operacij programskega API-ja. ponudnik mora podati primere
delujocih klicev API-ja na postavljeno demo okolje v obliki PostmanCollections ali OpenAPI.

Naro¢nik bo v prihodnje prenovil gozdarski informacijski sitem, s katerim Zeli povezati tudi reSitev
EDS, ki je predmet tega narocila. S tem namenom Zeli naro¢nik kupiti EDS, ki omogoca:

Z-33.Moznost definiranja lastnih polj, kjer je mogoce vkljuéiti JavaScript kodo

S tem Zeli naro¢nik omogog€iti krmiljenje in s tem kaj je prikazano v polju, kaj je prikazano ob polju,
ter Ce se izpolnijo tudi druga polja. Na primer polje "Naslov" se tako obogati z zemljevidom, ter
dodatno tudi v polje "Koordinate" za vhodni podatek iz zemljevida.

Narocnik s tem Zeli preko JavaScript kode omogoditi integracijo z zemljevidom, kjer bo zaposlenim
omogocCena uporaba funkcij zemljevida (izbor elementov zemljevida, iskalnik, izbira naslova in
drugih atributov).

Z-34.Moznost polnjenja polj z naborom vrednosti preko API klicev.

Naro¢nik zeli s tem omogociti funkcionalnost spustnih seznamov ter drugih naborov, ki se
napolnijo iz GIS sistema.

Z-35.Moznost obveS€anja tretjin sistemov ob spremembi statusov dokumentov preko HTTPS,
REST API klica

Z-36.Dokumentni sistem naj omogoca prijavo preko SSO (Active Directory), saj se tako uporabnik
prijavlja na enak nacin v vse dele informacijskega sistema.

17.1.1.6 OSTALE TEHNICNE ZAHTEVE

EDS mora podpirati celoten proces obravnave razli¢nih vrst dokumentov (od zajema do arhiviranja),
kar pomeni, da mora omogocati standardizacijo postopkov ali delov postopkov upravljanja
dokumentov in standardizacijo dokumentov, kjer je to mogoce in smotrno. Prilagoditev postopkov
naro¢nika bo izvedeno v okviru implementacije procesov.

Ponujeni sistem ponudnika mora ob placilu licence zajemati polno funkcionalnost sistema in
posamezne funkcionalnosti/moduli morajo biti na voljo naro¢niku brez dodatnega placila tudi, Ce jih
]
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narocnik v specifikacijah ni izrecno zahteval. Ponujeni sistem mora imeti tehni¢ne zmogljivosti za
podporo vsaj navedenim procesom.

Naroc¢nik bo v fazi 2 zahteval tudi implementacijo procesov, ki v RD niso izrecno navedeni.

Naro¢nik med osnovnimi tehniénimi zahtevami pogojuje, da reSitev EDS mora omogocati:

Podporo za vlozis€e (vhodna, izhodna, interna posta)

- podporo za upravljanje s pogodbami (upravljanje s pogodbeno dokumentacijo)
- podporo za upravljanje z nabavo

- podporo za upravljanje s kadri (personalne mape, odsotnosti)

- podporo za upravljanje s pogodbami in sklepi

- podporo za seje (upravljanje s sestanki, zapisniki sestankov in sklepi, ...)

- podporo za vodenje ISO dokumentacije

- podporo za integracijo z zalednimi sistemi naroCnika (API)

Dejanski implementacija modulov oz. procesov bo izvedena kasneje.
V nadaljevanju naroCnik podrobno opisuje specificne zahteve za posamezne dele procesov.

17.1.1.6.1 Zajem in evidentiranje

Elektronsko poslani dokumenti se samodejno vnesejo v seznam prispelih dokumentov v elektronskem
dokumentnem sistemu (EDS) preko naro¢nikovega naslova. Uporabniki z ustreznimi pravicami lahko
te dokumente dodajo k obstojeCim zadevam kot vhodne ali interne dokumente ali ustvarijo nove
zadeve. Zazeleno je prepreciti prejem nezazelene poste.

Zajem dokumentov

Zajem dokumentov se izvede ob kreaciji nove zadeve ali urejanju obstojeCe. Lahko se skenira
dokumente ali izbere iz datoteCnega sistema (ustvarjenega z razliénimi programskimi orodji) na
izbrani zadevi ali iz seznama prispele elektronske poste. OmogoCa se povezava z drugimi
obravnavanimi postami. Pri skeniranju omogoca paketno skeniranje ve¢ dokumentov hkrati ali
masovni uvoz iz datote€nega sistema. Razli¢ne tipe dokumentov (vhodne, interne, izhodne) je treba
loCevati. Te tipe dokumentov je mogo€e administrativno opredeliti (npr. Cakanje na odpremo, podpis,
povratnica). Pri zajemu dokumenta in prilog je treba zagotoviti elektronsko podpisovanje z vidno
oznako o podpisu in moznostjo ve¢ podpisnikov ter zasSCito "konCanega" dokumenta pred
spreminjanjem.

Na obmoc¢nih enotah (14 enot) se za zajem papirne dokumentacije uporabljajo multifunkcijske
naprave, na centralni enoti (1 enota) pa namenski opti¢ni skeneriji.

Specificne zahteve zajema in vnosa dokumenta:

Z-37.Opti¢ni zajem (skeniranje) dokumentov in samodejna pretvorba v arhivski format (tiff, pdf/a).

Z-38.Roc¢ni zajem dokumentov (upload) na nacin povleci in spusti.

Z-39.Samodejni zajem dokumentov iz povezanih poStnih predalov (prek e-naslova, naro€nik
uporablja Zimbra postni streznik).

Z-40.Microsoft Outlook vti¢nik za zajem dokumentov iz elektronske poste.

Z-41.Zajem dokumentov prek programskega vmesnika (API)
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Z-42. Zajem dokumentov iz povezanih elektronskih portalov ali tretjih storitev (npr. VEP.SI, UJP).
Zahtevana je podpora EDS pri prenos dokumentov iz UJPnet portala v naro¢nikov EDS. V fazi 2
se bo narocnik z izvajalcem dogovoril o morebitnih nadaljnjih obdelavah.

Evidentiranje dokumentov

EDS mora samodejno prepoznavati in evidentirati metapodatke iz elektronsko zajetih dokumentov, ki
se lahko nanasajo na zadeve ali lastne dokumente. Uporabniki lahko te podatke prilagodijo. Postopek
evidentiranja poteka po zaporedju: najprej zajem podatkov, ki niso odvisni od zadeve, nato
preverjanje obstoja ustreznih zadev in avtomatsko dopolnjevanje podatkov dokumenta z
informacijami o obstoje&i zadevi ali ustvarjanje nove zadeve. Stevilko zadeve sistem samodejno
generira na podlagi klasifikacijskega znaka in zaporedne $tevilke znotraj te klasifikacije za tekoce leto
ali skladno z navaodili.

Specificne zahteve evidentiranja zadev in dokumentov:

Z-43. Generiranje enoli¢ne Stevilke dokumenta (ID) in moznost prikaza v obliki rtne kode.

Z-44 Konfiguracija dodatnih metapodatkov, ki so vezani na vrsto dokumenta.

Z-45.Validacija metapodatkov ob evidentiranju.

Z-46.Belezenje enolicne Stevilke dokumenta na osnovi klasifikacijskega nacrta in drugih pravil za
sestavo Stevilke (zaporedna $t. dokumenta).

Z-47.Dolocitev statusa dokumenta (npr. aktiven, zaklju€en, v pripravi, v obravnavi, v podpisovanju,
za odpremo, zavrnjen storniran).

Z-48.Belezenje revizijske sledi (podatki o uporabniku aplikacije, ki je vnesel ali spremenil
posamezen dokument, &as vpisa in izvedene akcije).

Z-49.Dolocitev statusa zadeve.

Z-50.Ustrezna dodelitev (in vracanje) zadeve v zbirko (aktivna zbirka nereSenih zadev, teko€a
zbirka, stalna zbirka).

Z-51.Poslati obvestilo o vpisu oziroma dodelitvi zadeve na izbrane el. naslove definirane v
administraciji.

Z-52.Tiskanje ovoja zadeve v skladu z UPP — uredba o upravnem poslovanju

Z-53.Loceno generiranja in tiskanja enoli¢nih Stevilk dokumenta (€rtna koda) na A4 nalepke ali
kolut.

Z-54.Evidenca sprememb na zadevi — zapis v revizijsko sled in prikaz.

Kreiranje dokumentov
Kreiranje internih dokumentov poteka na podlagi v EDS naprej pripravljenih predlog dokumentov ali
splosne (prazne) predloge. Dokument se kreira v Microsoft Word (Office 2016 ali novejSe) ali
LibreOffice orodju. Dokument ob kreiranju dobi enoli¢no Stevilko dokumenta in se v primeru kreiranja
v okviru izbrane zadeve samodejno ostevilci in uvrsti v zadevo.

Specificne zahteve kreiranja internin dokumentov:

Z-55. Generiranje enoli¢ne Stevilke dokumenta (ID) in prikaz v obliki értne kode.

Z-56.Kreiranja na podlagi predloge Microsoft Word v okviru Microsoft Office 2016 novejse in
LibreOffice.

Z-57.Kreiranja na podlagi e-poste prek vti€nika Microsoft Outlook (vnos izhodne elektronske poste
v EDS s pomocjo izbranih metapodatkov in vseh priponk).

Z-58.Verzioniranje dokumentov in avtomati¢no vodenje in prikaz revizijske sledi.
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Klasifikacija zadev in uvrs¢anje dokumentov

Klasifikacijski znak je Steviléni znak iz klasifikacijskega nacrta, ki vsebuje seznam klasifikacijskih
znakov s pomenom, opisom in rokom hrambe. Pri novih zadevah zaposlen na osnovi vsebinske
tematike dolodi klasifikacijski znak glede na vsebino vhodnega dokumenta. Vsak dokument v EDS
prejme edinstveno identifikacijsko oznako, ki temelji na zaporedni Stevilki zadeve, v katero je
dokument uvrs€en. Ob klasifikaciji se doloci tudi rok hrambe, ki ga samodejno prevzame iz nacrta
klasifikacijskih znakov. Vsi dokumenti v isti zadevi morajo imeti isti klasifikacijski znak

Specificne zahteve klasifikacije zadev in uvrSanje dokumentov:

Z-59. Avtomatski prevzem roka hrambe zadeve in dokumenta.
Z-60. Avtomatsko StevilCenje zadev in dokumentov v zadevah.
Z-61.Nastavitve klasifikacijskega nacrta.

Podpisovanje in posredovanje dokumentov v resevanje

Podpisovanje oz. signiranje pomeni posredovanje (dodeljevanje) zadev v reSevanje odgovorni osebi
poteka po signirnem nacrtu oz. na nivoju procesnih pravic.

Specificne zahteve podpisovanja in posredovanja dokumentov v reSevanje:

Z-62.Signiranje in dosigniranje zadeve/dokumenta.

Z-63.Presigniranje zadeve/dokumenta (sprememba signirnega znaka).
Z-64.Posredovanje zadeve/dokumenta v vednost (sodelujo€i na zadevi).
Z-65.Delegacija nalog — komentar na posameznem dokumentu.

Z-66.Odpiranje nove zadeve, ob nastanku novih dokumentov ali brez dokumentov.

17.1.1.6.2 Upravljanje in kratkorocna hramba

Uporabnikom EDS z ustreznimi pravicami je omogo¢eno zdruzevanje zadev, spreminjanje podatkov
zadeve, dopolnjevanje, izbris ali razvr§¢anje dokumentov in prilog ter dodeljevanje in reSevanje nalog.
Prav tako lahko pregledajo vse verzije dokumenta, vendar lahko urejajo le zadnjo verzijo neposredno
v urejevalniku besedil Microsoft Word ali LibreOffice, brez shranjevanja na datotenem sistemu.

Pri posameznem dokumentu mora biti uporabnikom aplikacije omogo¢eno dodeljevanje nalog. O
nalogi morajo biti po elektronski posti (z vklju¢eno povezavo na dokument) obvesceni vsi vpleteni.
Resitev naloge bi lahko uporabnik aplikacije zapisal kot komentar ali le pripel pripravljeni dokument
kot prilogo.

Poleg tega je omogo€eno posredovanje dokumenta v pregled, pa tudi vzporedno in zaporedno
potrievanje dokumentov. Dokumente lahko potrjevalec zavrne, in v tem primeru se dokument vrne
nazaj za dopolnitev. Ko je dokument dokonéno potrien, ga je mogole usmeriti v postopek
elektronskega podpisovanja.

Uporabniku EDS z ustreznimi pravicami mora biti omogoceno tudi zdruzevanje zadev, dopolnjevanije
ali spreminjanje podatkov zadeve. ter dopolnjevanje, izbris ali razvr§€anje dokumentov in prilog ter
dodeljevanje in reSevanje nalog. Omogo¢en mora biti tudi vpogled do vseh verzij dokumenta, le
zadnjo

Specificne zahteve za upravljanje in kratkoroéno hrambo dokumentov:

Z-67.Zdruzevanje, dopolnjevanje in spreminjanje podatkov zadeve,
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Z-68.Dopolnjevanje, izbris ali razvr§€anje dokumentov in prilog,

Z-69.Vpogled v vse verzije dokumenta,

Z-70.Urejanje dokumenta neposredno v MS Word in LibreOffice brez vmesnega shranjevanja na
datote¢nem sistemu,

Z-71.Dodeljevanje in reSevanje nalog,

Z-72.Dodajanje komentarjev v dodeljeno zadevo, ki je v reSevanju

Z-73.ObveSc¢anje vpletenih v zadevo preko e-poste.

Delo z dosjeji

EDS mora omogocati tudi kreiranje in vodenje dosjejev. Dosje lahko vsebuje posamezne dokumente
ali cele zadeve. Dosje lahko kreira zaposlen z ustrezno uporabnisko pravico.

Specificne zahteve pri delu z dosijeiji:

Z-74.Kreiranje in urejanje dosjeja.

Z-75.UvrsCanje zadev in dokumentov v dosje.

Z-76.Pregled seznama vseh zadev in dokumentov v dosjeju.

Z-77.Zdruzevanje, razdruzevanje, zakljuCevanje in storniranje dosjejev.

Z-78.Evidenca sprememb na dosjeju — zapis v revizijsko sled in prikaz.

Z-79.Poenotenje metapodatkov - metapodatki dosjeja so enaki kot pri evidentiranja zadev in
dokumentov.

Rokovnik

Rokovnik je zbirka zadev, ki jih ni mogoce reSevati neprekinjeno. Rokovnik je organiziran kot seznam
zadev, razvrS§€enih po njihovih zaporednih Stevilkah ali datumih, do katerih morajo biti te zadeve
zaklju€ene. Znotraj teh datumov so zadeve razporejene glede na njihove klasifikacijske znacilnosti in
znotraj teh znakov glede na zaporedne Stevilke zadev ali abecedni red imen strank.

Specificne zahteve pri delu z rokovniki:

Z-80.Dolocitev roka na zadevah in dokumentih.

Z-81. Spremljanje rokov za naslednjo akcijo na zadevah in dokumentih (reSitev zadeve, potek roka).
Z-82.Sprememba roka skladno s pravili.

Z-83. Samodejno izracunavanje rokov na podlagi koledarja in klasifikacije zadeve ali dokumenta.

Izhodni in lastni dokumenti
Izhodne in lastne dokumente kreira usluzbenec ki je nosilec zadeve oziroma kateremu je bila zadeva
dodeljena v reSevanje. Odgovorna oseba izdela izhodni dokument na osnovi predloge skladno z
obliko dokumentov za sploSno poslovanje.
Metapodatki, s katerimi je potrebno opremiti izhodni dokument ob vnosu v elektronsko evidenco
morajo biti skladni z metapodatki vhodnih dokumentov (evidentiranja zadev in dokumentov). Nabor

metapodatkov se bo uskladil z izbranim EDS.

Specificne zahteve pri izhodnih in lastnih dokumentih:

Z-84.Metapodatki izhodnih in lastnih podatkov so enaki (poenoteni) evidentiranim dokumentom
Z-85.Uporaba standardnih ter nastavljanja dodatnih metapodatkov, vezanih specifi¢no na izhodne
dokumente.
]
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Z-86.Evidentiranje lastnih dokumentov (vodenje evidence).
Z-87.Nastavitev dodatnih metapodatkov.
Z-88.Vnos enega ali veC subjektov na zadevo/dokument preko integracije s PRS.

Podpisovanje dokumentov
Podpisi dokumentov morajo imeti mestu podpisa zabelezeno, da je elektronsko podpisan, kdo ga je
podpisal, s katerim certifikatom in veljavnost. EDS mora samodejno skrbeti, skladno s podro¢no

zakonodajo, da so elektronsko podpisani dokumenti pravno veljavni tudi po poteku certifikatov
podpisnikov (po ZEPEP, npr. varen €asovni zig izdajatelja SI-TSA).

Naro¢nik predvideva sistem zakonsko skladnega elektronskega podpisovanja dokumentov za
zunanje in notranje uporabnike.

Narocnik si predstavlja delovanje asovnega zigosanja znotraj EDS, brez zakupa zunanje storitve.

Specificne zahteve pri podpisovanju dokumentov:

Z-89.Integrirana komponenta za elektronski podpis dokumenta.

Z-90. Elektronski podpis dokumenta na klik.

Z-91.Vizualizacija elektronskega podpisa dokumenta na izbrano mesto.
Z-92.Pregled dokumentov, ki so predmet potrjevanja in podpisovanja.
Z-93.Podpora podpisovanja certifikatu izdajatelja SIGEN-CA in REKONO.

Tiskanje dokumentov

Tiskanje dokumentov v pripravi izvajajo zaposleni po lastni presoji glede na potrebo po fizi€nem
izvodu dokumenta.

Specificne zahteve za tiskanje dokumentov:

Z-94.Natis ze v naprej pripravljenih obrazcev (kuvert oz. ovojnic, povratnica ...).
Z-95.Natis podatkov zadeve (z datumom, subjekti in datumom reSitve) z navedbo pripadajocih
dokumentov in njihovih povratnic.
Z-96. Prilagojen natis seznama posiljk za odpremo za posameznega dostavljavca.
Z-97.Natis kontrolnega seznama poSiljk pred potrditvijo odpreme.
Z-98.Natis ovojnic ali etiket z naslovi prejemnikov.
Z-99.Natis povratnic na standardnem obrazcu Poste Slovenije.
Z-100.Prilagodljiva nastavitev tiskanja.

Iskanje zadev in dokumentov

Iskalnik v EDS mora omogoc€ati napredno iskanje z razli€nimi pogoji za zajete podatke v zadevah,
dokumentih in nalogah. Uporabnikom je na voljo iskanje po delu besede s samodejnim prikazom
moznih rezultatov.

EDS mora uporabnikom omogoditi hitro iskanje dokumentov z uporabo kljuénih besed ali izbire
razli€nih parametrov iz Sifrantov ter metapodatkov v sistemu (napredno ali podrobno iskanje).
Uporabniki morajo imeti moznost iskati po korenu besed in razvrs¢ati rezultate po posameznih poljih
ter zdruzevati rezultate. Z izbiro zadeve ali dokumenta v rezultatih iskanja ga je mogoce odpreti s
klikom.
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Specificne zahteve za iskanje zadev in dokumentov:

Z-101.Hiter in prilagodljiv iskalnik po metapodatkih in vsebini vseh vrst dokumentov.

Z-102.Nastavljivost iskanja in rezultatov iskanja na nivoju uporabnika (filtriranje, zdruzevanje,
sortiranje).

Z-103.Loceno iskanje po dosjejih, zadevah, dokumentih.

Z-104.Kreiranje in hramba iskalnih predlog (shranjena iskanja).

Z-105.Prikazani rezultati in skupno Stevilo le-teh na zaslonu.

Z-106.Iskanje osebno dolodljivih in drugih ob&utljivih podatkov (posebne vrste osebnih podatkov.

Z-107.0Odpiranje zadeve ali dokumenta s klikom na izbrano zadevo ali dokument v rezultatu iskanja.

Izvajanje postopkov

NaroCnik zahteva celovito podporo upravnim postopkom in drugim standardnim tokom dokumentov v
okviru EDS. To vklju€uje samodejno posredovanje dokumentov in obveS€anje. Prav tako mora EDS
omogociti prilagajanje standardnim poslovnim procesom glede na potrebe uporabnikov, kar vklju€uje
tudi dodajanje novih poslovnih procesov za razlicne vrste dokumentov (na podlagi klasifikacijskega
nacrta) z obvestili (e-poSta) za vpleteno osebje v zadevi.

EDS mora zagotoviti obveS€anje za vpletene osebe o prejetih nalogah, spremembah v zadevi,
priblizevanju roka za zaklju¢ek naloge in zamujenih nalogah prek elektronske poste. V primeru
priblizevanja roka za zaklju¢ek naloge mora biti zagotovljeno opominjanje.

Specificne zahteve za izvajanje postopkov in obvescanije:

ReSitev EDS mora zagotoviti celovito podporo upravnemu postopku in drugim standardnim
postopkom in tokom dokumentov na nacin samodejnega posredovanja dokumentov in obves&anja.

Z-108.0ObvesCanje z e-sporoCilom oziroma preko uporabniSkega vmesnika, pri ¢emer morajo
statusna sporocila biti vidna v uporabniskem vmesniku.

Z-109.Lastni elektronski naslov EDS za obveSCanje z moZnostjo izdelave posebnih pravil v
odjemalcu za elektronsko posto.

Z-110.Vsako obvestilo mora vsebovati polje "Zadeva" in v vsebini povezavo na zadevo ali dokument
na katerega se obvestilo nanasa.

Z-111.Nastavitve obvescanja glede na spremembo statusa uporabnika ali dokumenta.

Z-112.Upravljanje predlog e-poste za obveSCanje. Vsaka taka predloga mora vsebovati polje
"Zadeva".

Kratkoro¢na hramba

Kratkoro&no hrambo v okviru EDS naro¢nik razume kot shranjevanje dokumentov, ki se najpogosteje
nana$ajo na nereSene zadeve (aktivna zbirka) in reSene zadeve (teko€a zbirka). EDS mora podpirati
tako shranjevanje v aktivni kot tudi tekoci zbirki ter omogo¢iti prehod med njima.

Ko je zadeva re3ena, se glede na posamezno zadevo doloCi rok hrambe zadeve.

EDS mora podpirati tudi postopek priprave gradiva za dolgoro€no hrambo. Prenos iz tekoCe v stalno
0z. dolgoro¢no zbirko dokumentarnega gradiva se izvaja na zahtevo. EDS mora podpirati doloCitev
tistih zadev, ki se prenasajo. EDS mora tudi omogocati avtomatski prenos odbranega gradiva v
elektronski obliki v informacijski sistem dolgoro€ne elektronske hrambe. Zadeve, ki je arhivirana, mora
biti mozZno reaktivirati. Pri tem se morajo vrniti v izvorno zbirko nereSenih zadev, v polje rok hrambe
pa se ponovno prepiSe rok hrambe iz klasifikacijskega nacrta.
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Specificne zahteve za kratkoro¢no hrambo:

Z-113.Prevzem roka hrambe iz klasifikacijskega nacrta (Podpora izracuna roka skladno z UUP).

Z-114.Podpora upravljanju z dokumentarnim gradivom v zbirki nereSenih zadev in v tekoCi zbirki.

Z-115.Podpora prehoda reSenih zadev v tekoco zbirko.

Z-116.Podpora prehoda zadev iz tekoCe v stalno zbirko (integracija s sistemom za dolgoro¢no
elektronsko hrambo).

Z-117.1zloCanje dokumentarnega gradiva, ki mu je potekel rok hrambe z izlo€anjem vsebine in
hrambo metapodatkov.

Z-118.UniCenje kopij elektronskega dokumenta v skladu s predpisi

Z-119.Vodenje evidence unitenja dokumentov (revizijska sled izbrisanega gradiva)

Z-120.Samodejni izracun poteka roka hrambe na podlagi datuma resitve in enoli¢no dolo¢enega roka
hrambe.

Z-121.Podpora za Integracijo EDS z naro¢nikovim sistemom za dolgoro¢no elektronsko hrambo.

17.1.1.6.3 Odprema in vrocanje dokumentov

NaroCnik v ve€ini odpremi in vroCa dokumente (poSilike) strankam v postopku. PoSilika se izdela
znotraj lastne programske resitve, vrocCitev pa poteka preko varnega elektronskega predala (VEP.si),
Posita Postalltems, ki omogo€a varno ter pravno veljavno vro€anje in prevzemanje elektronskih
posilik, z dokazili o prejemu in oddaji. Z reSitvijo EDS naroCnik zeli sistem nadgraditi tako, da bo
mogoca integracija resSitve EDS s sistemom za vro¢anje VEP.si in Posita Postalltems.

Odprema dokumentov

Zraven elektronske odpreme dokumentov naroc¢nik tudi zZeli funkcionalnost fizicne odpreme poSiljk.
Pri pripravi fiziCne posSiljke je treba omogociti moznost tiskanja in kuvertiranja bodisi s strani avtorja
dokumenta ali s strani vlozis¢a ali tajniStva sektorja, sluzbe in izpostave. Dokumenti, ki so pripravljeni
za odpremo, morajo biti na voljo za enojno ali masovno odpremo prek razlicnih dostavljavcev. V

primeru napak je treba zagotoviti moznost preklica odpreme Ze pripravljenih poSiljk.

Ce je predvidena odprema v obliki fizicne poste, je treba omogoéiti roéni vnos povratnic. V primeru
elektronske odpreme pa mora sistem samodejno vna3ati povratnice. Podpisane izhodne dokumente

lahko odpremi nosilec zadeve ali referent na vloziSCu izpostave in ustrezno evidentira v EDS.

Specificne zahteve za fizi€no odpremo dokumentov:

Z-122.Uporaba predlog za kuverte in ovojnice (sploSni obrazci).

Z-123.Evidentiranje na€ina odpreme in posebnih odredb.

Z-124 Evidentiranje povratnic (evidentira se kot del dokumenta na podlagi katerega je nastala,
evidentira se tudi ¢e povratnica ni prispela).

Z-125.Ponovno posiljanje ze poslanih dokumentov.

Z-126.Moznost prevzema povratnic preko APl zunanjega ponudnika vro€anja.

Vroc¢anje dokumentov

Vro€anje dokumentov poteka na razlicne nacine in zajema vroCanje po navadni posti, po ZUP
(priporo€eno s povratnico), elektronsko vro€anje na varne postne predale (VEP.si). Sama vrocitev se
izvede po ZUP postopku.

Specificne zahteve za fizi€no vro¢anje dokumentov:
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Z-127.Vro€anje dokumentov in integracije informacijske resitve VEP.SI
Z-128.Vrocanje dokumentov in integracije informacijske reSitve Posita Postalltems.

17.1.1.6.4 Administracija in orodja EDS

EDS mora imeti moznost samostojne administracije (nastavitev pooblastil uporabnikov in procesov)
s strani skrbnikov. Administratorski vmesnik mora skrbnikom omogocati enostavno upravljanje ter
nadzor EDS kot celote.

Specificne zahteve za administracijo EDS:

Z-129.Administratorski vmesnik za nastavitev pooblastil uporabnikov in skrbnikov, enostavno
upravljanje in pregledovanje.

Z-130.Dodajanje uporabnikov in upravljanje njihovih radunov.

Z-131.Definiranje organizacijske strukture.

Z-132.Definiranje in modeliranje poslovnih procesov.

Z-133.Definiranje vrst dokumentov in upravljanje z metapodatki ter Sifranti.

Z-134.Belezenje revizijske sledi vpogleda/obdelav dokumentov in enostaven pregled in izpis z
moznostjo lo€ene navedbe namena vpogleda osebnih podatkov.

Pooblasc¢anje in nadomesc¢anje

Nadrejeni zaposleni na ZGS imajo moznost pooblastiti dolo€enega zaposlenega za izvajanje delovnih
nalog v obdobju njegove odsotnosti. Vse dejavnosti, ki jih izvedejo pooblaS€ene osebe, morajo biti
natanéno dokumentirane v revizijski sledi dokumenta. To omogoc€a ucinkovito nadzorovanje in
sledenje dejavnostim, ki jih izvajajo pooblaS€ene osebe med odsotnostjo njegovega nadrejenega.

Specificne zahteve za pooblas€anje in nadomescéanije:

Z-135.Vmesnik za upravljanje pooblas€anja in nadome3€anja z moZnostjo nastavitve trajanja
nadomescanja.

Z-136.Moznost dolocitve, za katere vlioge/naloge uporabnik nadome&¢a drugega uporabnika.

Z-137.0mogocCanje presigniranja ob nadomesc€anju (zamenjavi) s kreiranjem ustrezne revizijske
sledi.

Potrjevanje in varnost

EDS mora podpirati potrjevanje dokumentov z ali brez elektronskega podpisa. Lo¢eno mora podpirati
podpisovanje dokumentov z integrirano lastno komponento elektronskega podpisa.

Specificne zahteve za potrievanije in varnost:

Z-138.Implementacija signirnega nacrta z avtorizacijsko in razvrstitveno shemo.

Z-139.Vpogled v informacije o posamezni uporabniski vlogi oz. dodeljenih pooblastilih po
posameznem uporabniku in opcija izvoza v standardnem formatu.

Z-140.Privzeto dodeljevanje pooblastil, npr. upravljavec v okviru zadeve doloCi obdelovalce in
uporabnike. Uporabniki ne smejo imeti pooblastila obdelovanja (selektivnost pravic).

Z-141.Upravljavec lahko ro¢no dodeli avtorizacijo za dostop obdelovalcem/uporabnikom lo¢eno za
vsak dokument.

Z-142.Avtorizacija mora biti nastavljiva tako za posameznike kot za skupine (npr. upravljavci,
obdelovalci, uporabniki, ...).
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Z-143.Sistemska podpora upravljanja vlog in pooblastil (avtorizacij). Omogocena nastavljivost,
raz€lenitev in upravljanje vlog najmanj na upravljavce, obdelovalce in uporabnike (3 skupine).

Z-144 Elektronsko podpisovanje in podpora za vzdrzevanje veljavnosti elektronsko podpisanih
dokumentov.

Z-145.VKljucitev identifikacijskega znaka ali vodnega zZiga ob izpisu elektronskih dokumentov za
zagotavljanje sledljivosti vira podatkov (povezava z uporabnikom, ki izpisuje dokument).

Z-146.Moznost evidentiranja namen izvoza dokumentov, ki vsebujejo posebne vrste osebnih
podatkov (uporabnik mora navesti namen izvoza dokumenta).

Porocila

Seznami in porocila v sistemu EDS zagotavljajo uporabnikom ucinkovito izvajanje nalog in celovit
pregled njihovega dela na razlicnih ravneh. EDS mora omogo¢€ati prikaz vseh najdenih zapisov na
uporabniku prijazen nacin, ne glede na njihovo Stevilo, ter ponuja moznost razvri€anja, sortiranja in
oblikovanja podatkov za tiskanje. EDS tudi oznaci, v kateri zbirki so bili zadetki najdeni (metapodatki).
Uporabnikom omogoca tudi dostop do prikazanih zadev in dokumentov iz vseh seznamov.

Vhodna in izhodna posta

V procesu »vhodno-izhodna po$ta« morajo biti organizirani vsaj seznami za prejeto poSsto,
zavrnjenol/izbrisano posto, poslano posto, prejete povratnice in arhiv.

EDS mora nuditi natan€en, lo€en seznam za vhodno in izhodno posto za poljuben datum ali Casovni
interval. Sezname mora biti mogoCe omejiti tudi na posamezne nacine prispetja/poSiljanja, po
naslovnikih/posiljateljih, opisih, ... . Omogocen mora biti seznam poste (dokumentov), ki Cakajo na
vrnitev povratnic. Prikazati mora dnevni seznam odpreme za Posto Slovenije (ali druge izvajalce
postnih storitev), npr. koliko izhodne poste je bilo v nastavljivem terminu poslano preko posameznega
izvajalca postnih storitev, po tipih posiljk.

Zadeve in dokumenti

V aktivni zbirki dokumentarnega gradiva mora biti na voljo glavni pregled, ki vsebuje seznam vseh
zadev in pripadajoCih dokumentov. Dostop do dokumentov je omogocen v skladu s dodeljenimi
pravicami. Vsak dokument mora biti prikazan z datumom, oznako, nac¢inom prispetja/odposiljanja,
posiljateljem/naslovnikom, opisom in §t. dokumenta. Uporabnik mora imeti moznost dostopati tudi do
celote vseh evidenénih podatkov ali dokumenta in vsebine dokumenta, ki jih lahko v skladu s svojimi
pooblastili obdeluje ali samo uporablja.

Rokovnik
EDS mora omogoc€ati zaposlenim in vodstvu na podlagi seznamov oziroma porocil pregled nad roki
zadev in dokumentov, vsakemu zaposlenemu pa celostni pregled nad svojimi roki zadev in
dokumentov.

Analitsko orodje
Analitsko orodje mora poleg navedenih seznamov nuditi moznost generiranja Se najmanj naslednjih
naprednejSih seznamov, statistik oziroma z njimi povezanih porocil. PoroCila se generirajo za vse

reSene in nereSene zadeve v postopku.

Specificne zahteve pri analitskem orodju:
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Z-147.I1zdelava porocil skupaj z izbranimi (s strani uporabnika dolo¢enimi) metapodatki za dolo¢eno
C¢asovno obdobje na podlagi seznamov (vhodni, izhodni dokumenti, reSene zadeve, ...).

Z-148.Prikaz vseh zapisov neglede na Stevilo zadetkov, najdenih z dolo¢enim iskanjem (seznam).

Z-149.Moznost razvrs€anja, sortiranja in obdelave podatkov v obliko, ki je primerna za tiskanje
(porocilo).

Z-150.1zvoz seznamov in poro¢il v Excel.

Z-151.Pridobitev podatkov revizijskih sledi (seznam na zahtevo, datumski pregled posegov na
zapisih) in posebej za dokumente, ki vsebujejo osebne podatke.

Sistem mora privzeto prikazovati seznam nereSenih zadev, dokumentov in nalog, povezanih z
uporabnikom aplikacije, pri ¢emer se upostevajo tudi morebitna nadomeSCanja. Te zadeve,
dokumenti in naloge morajo biti jasno razvrS€eni glede na njihov status, in uporabnikom mora biti
omogoceno sortiranje in filtriranje seznama po njihovih potrebah. Nadrejeni ali pooblad€ene osebe
imajo pravico pregledati izvajanje nalog svojih podrejenih, pri éemer je ta pravica lahko povezana z
dologenim procesom ali korakom v procesu. Pregledovalnik mora ponujati osnovne podatke o zadevi,
dokumentu ali nalogi, pri Cemer pa je treba uporabniku aplikacije omogociti prilagajanje prikazanih
podatkov po lastnih Zeljah.

Uporabniski vmesnik

Graficni uporabniski vmesniki (GUI) reSitve EDS morajo biti nacrtovani in oblikovani za poganjanje
aplikacij na razli¢nih napravah (namizni in prenosni racunalnik, tabli¢ni racunalnik).

Specificne zahteve uporabniSkega vmesnika:

Z-152.Polje za vizualizacijo (prikaz) dokumenta z navigacijo med dokumenti znotraj zadeve.

Z-153.0brazec za vnos in azuriranje podatkov s prikazom hitre pomoci.

Z-154.0znacba obveznih podatkov s kontrolo vnosa.

Z-155.1zbirna polja za referenéne podatke (Sifrante) do 100 zapisov z moZnostjo sprotnega prikaza
zapisov glede na vnos dela besede.

Z-156.Iskalna polja za referencne podatke (Sifrante) nad 100 zapisov.

Z-157.0kna za prikaz dialogov (potrditev, preklic ...).

Z-158.Prikaz kontrolnih obvestil in opozoril.

Podpora zunanje strojne opreme

EDS lahko uporablja posebno strojno opremo. Vse funkcionalnosti uporabe strojne opreme pa so
lahko podprte z operacijskim sistemom Windows ali z gonilniki (namenski programi).

Specificne zahteve za zunanje naprave:

Z-159.Podpora (delovanje) priklju¢enemu ro€nemu opti€nemu bralniku.
Z-160.Podpora (delovanje) priklju¢enemu namiznemu ali oddelénemu opti¢nemu bralniku.
Z-161.Podpora tiskalniku za tiskanje nalepk iz koluta.

Upravljanje z bazo podatkov

Specificne zahteve za upravljanje z bazo podatkov:

Z-162.Povezave z vmesnikom PostgreSQL ali Microsoft SQL Server 2019 ali novejsi.

Z-163.Dostop do podatkovnih streZnikov iz aplikacijskih streznikov preko povezovalnega niza v
konfiguracijski datoteki.
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Komunikacijski vmesniki in zmogljivost

Specificne zahteve za komunikacijski vmesnik in zmogljivost sistema EDS:

Z-164.Komunikacija programskega vmesnika po REST API in JSON format zapisa podatkov.

Z-165.Moznost komunikacije po HTTPS protokolu.

Z-166.Nemoteno delovanje pri 800 potencialnih uporabnikih programske opreme ter 500 socasnih
uporabnikov.

Z-167.95% transakcij aplikacija sprocesira v najve¢ 2 sekundah, ostalih 5% pa v najve¢ 5 sekundah.

Z-168.Nemoteno skeniranje vhodne poste ob 15-20 so€asnih uporabnikih.

Sifranti

V vseh procesih evidentiranja metapodatkov zapisov morajo biti Sifranti dostopni neposredno iz
aplikacije. Uporabnik ima moznost izbire podatka iz Sifranta ali pa ga lahko neposredno vpise. Sistem
bo samodejno preveril obstoj vneSenega podatka. Pri neposrednem vnaSanju podatka ali iskanju v
Sifrantu mora biti omogoc¢ena funkcija samodejnega dokonc&anja, pri Cemer se ta funkcija aktivira pri
sprotnem vnosu ¢rk. Centraliziran je tudi Sifrant partnerjem. Ta Sifrant je tudi sinhroniziran s Poslovnim
registrom Slovenije. Uporabnikom je omogocen ro¢ni vnos dodatnih zapisov v Sifrant, vklju¢no s
fiziCnimi osebami in tujimi subjekti. Drugi Sifranti se lahko prevzamejo po predlagani reSitvi ponudnika
ali se bodo dogovorili v ¢asu vzpostavitve v fazi sistemske analize. Podprta mora biti moznost
naknadne opredelitve in vklju€itve drugih Sifrantov s strani naro&nika.

Klasifikacijski nacrt (nacrt klasifikacijskih znakov) vsebuje seznam klasifikacijskih znakov, z besedami
opisan pomen in rok hrambe. VzdrZzuje se v samem sistemu.

Obvezni podatki v klasifikacijskem nadrtu:

Z-169.klasifikacijski znak,

Z-170.0pis klasifikacijskega znaka,

Z-171.rok hrambe,

Z-172.prejSniji klasifikacijski znaki (vodenje zgodovine),
Z-173.datum zacCetka veljavnosti.

Specificne zahteve EDS pri Sifrantih EDS:

Z-174 \/zpostavitev, uporaba in urejanje klasifikacijskega nacrta.

Z-175.Vzpostavitev, uporaba in urejanje signirnega nacrta z opredeljevanjem vlog in pooblastil.

Z-176.Urejanje Sifrantov, ki jih vodi EDS, prek uporabniSkega vmesnika neposredno v EDS in
uporaba ter prikaz Sifrantov v EDS z virom podatkov v drugih sistemih.

Z-177.0mogocitev kreiranja lastnega Sifranta (dodajanje novih) ter vnosa in spreminjanja vrednosti
v Sifrantih.

Z-178.Crpanje podatkov v dologen $ifrant iz drugih sistemov preko programskega APl-ja ali prek
drugi mehanizmov izmenjave (baznih metod).

Z-179.Ponovna uporaba naro¢nikovih mati¢nih zapisov (Poslovni register Slovenije) in Sifrantov
(Poste, Obgine ...) pri evidentiranju dosjejev, zadev in dokumentov (metapodatki).

Z-180.Uporaba razli¢nih uporabniskih vlog (hkrati ena vloga in moznost nadomescanja).

Identifikacija in avtorizacija

Avtorizacija uporabnika na EDS poteka na nacin SSO — Single Sign On, kjer se prevzamejo
pooblastila, ki jih ima uporabnik prijavljen v domeni (Active Directory).
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Specificne zahteve za identifikacijo in avtorizacijo uporabnika:

Z-181.Dostop do aplikacije/sistema je pogojen z domenskim raCunom v Active Directory.

Z-182.0djemalska uporabniska aplikacija uporabnika ne sprasuje po geslu za dostop, saj je dostop
varovan z geslom za prijavo uporabnika v Active Directory.

Z-183.Na uporabnisko ime iz Active Directory se navezujejo vsa dovoljenja za uporabo aplikacij in
ostalih, povezanih informacijskih sistemov.

Z-184.0djemalska uporabniska aplikacija ne omogoCa dela v kontekstu kakSnega drugega
uporabnika kot tistega, ki se je identificiral ob prijavi v domeno Active Directory oz. ne omogoca
uporabniku, da v teku delovanja aplikacije na kakrSenkoli nacin spremeni svojo identiteto.

17.1.1.7 FAZA VZPOSTAVITVE

Celotno fazo vzpostavitve naro¢nik razume kot ve¢ faz, ki celostno tvorijo reSitev EDS po zahtevah
narocnika.

Ponudnik je skladno z roki dolo€enimi v razpisni dokumentaciji dolzan izvesti zacetno namestitev
sistema v roku 60 dni od podpisa pogodbe. ZaCetna namestitev obsega vzpostavitev razvojnega in
testnega okolja.

Naroc¢nik fazo vzpostavitve deli na:

1. Namestitev sistema EDS in vzpostavitev vro€anja posiljk
2. Implementacija procesov
3. Redno vzdrZevanje in podpora EDS

Naroc¢nik lahko faze zaradi tehni¢nih razlogov v €asu izvedbe prilagodi.
17.1.1.7.1 Namestitev sistema EDS in vzpostavitev vroc¢anja poSiljk

Celoten stroSek faze »1. Namestitev sistema EDS in vzpostavitev vro€anja poSiljk« je zajet v tocki 1
predracuna (OBR-2-1) - Nakup in namestitev elektronskega dokumentnega sistema (EDS). Celotna
izvedba implementacije vroCanje posilik je stroSkovno del toc¢ke 1 predracuna (OBR-2-1) in se ne
zaracuna dodatno.

Naro¢nik bo za potrebe namestitve po predhodnem dogovoru in priporoCilu zagotovil ustrezno
strezniSko infrastrukturo. Ponudnik bo dobavil in v okolje naro€nika namestil in konfiguriral ustrezno
programsko opremo, ki je potrebna za vzpostavitev in prevzem EDS. Name&€ena programska
oprema mora omogocati prilagoditev procesov v skladu z zahtevami, opredeljenimi v RD. V skladu z
dogovorom z izvajalcem se vzpostavi podatkovna zbirka na loeni instanci podatkovnega streznika
ali v okviru obstojecih instanc.

Ponudnik bo konfiguriral nameS&en EDS tako, da bodo zagotovljena 3 loena okolja vzpostavitve:

1. Produkcijsko okolje— redno produkcijsko okolje za teko&e poslovanje ZGS
2. Testno okolje — testno okolje za testiranje novih integracijskih procesov
3. Razvojno okolje — razvojno okolje za uporabo v procesih razvoja novih aplikacij

V prvo fazo je vkljuéena tudi za naro€nika kljuéna storitev vro€anja posiljk.
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Vrocanje posSiljk
Opis trenutnega delovanja vro€anja posiljk:

Naroc¢nik preko lastnega Gozdarskega informacijskega sistema izdela in StevilCi poSiljke. Posiljke se
potem 1x dnevno posredujejo v obdelavo za vroCanje. 80% poSilik se posreduje preko API-ja
Postalltems zunanjemu izvajalcu za tisk in fizicno odpoSiljanje. 20% se poSlje na vep@zgs.si , ki se
potem ro¢no posredujejo na VEP predale strank. Iziemoma se uporablja tiskanje, kjer se poSiljke
direktno natisne in vroci stranki.

NaroCnik bo prilagodil prenos posiljik in metapodatkov iz Gozdarskega informacijskega sistema v
EDS. V EDS mora pa ponudnik vzpostaviti poSiljanje in zajem povratnih informacij za vse tri moznosti,
ki so podrobneje opisane v nadaljevanju.

Vrocanje preko Postalltems API:

Naroc¢nik trenutno 1x dnevno posreduje posSiljike za vroCanje preko Postalltems API, ki jih potem
zunanji ponudnik natisne in odda na Posto Slovenije za odpoSiljanje, poSilike so praviloma naslednji
dan ze vroCene stranki. Preko API posiliamo posamezno PDF datoteko skupaj s potrebnimi meta
podatki.

Preko Postalltem API naro€nik prejeme tudi povratne informacije o statusih poSilik in skenirane
povratnice, Ki jih je potrebno hraniti v EDS pod enako zadevo, kot poSiljke.

Postalltems informacije: https://postalitems.posita.si/api/index.html

Vroc¢anje preko VEP.si

1x dnevno ali preko ro€nega prozenja bo preko VEP API potrebno vrociti poSiljke strankam s katerim
ima naro¢nik dogovorjeno vro€anje v VEP.

VEP.si informacije: https://www.vep.si/blog/2016/03/28/zahtevek-za-ws-api/

Tiskanje

Pri klasi€nem posSiljanju bo moral ponudnik zagotoviti tiskanje poSiljk in kuvert za vse tipe posiljk
(navadno, ZUP, AR, ...)

Pri vseh tipih odpoSiljanja v vrogitev bo moral ponudnik zagotoviti:

- Priprava podatkov za API (se ne nana$a na tiskanje).

- Posiljanje v API (se ne nanaSa na tiskanje).

- Spremljava statusov in zaznavanje napak.

- Obvescanje o napakah.

- Sprejemanje povratnih informacij.

- Evidenca poslanih posiljk.

- Pridobivanje povratnih informacij iz Postalltems API in VEP.si API (datum poSiljanja, sledilna
Stevilka, datum vrocitve, status vroCitve, povratnice).

- Vnos povratnih informacij pri klasichnemu poSiljanju oz. osebnih vro€itvah (datum poSiljanja,
sledilna Stevilka, datum vrocitve, status vrocCitve, povratnice).

- lzmenjava povratnih informacij z Gozdarskim informacijskim sistemom (datum poSiljanja,
sledilna Stevilka, datum vrocitve, status vroCitve, sken povratnice).
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- lzdelava mesecénega porocila o Stevilu in tipu poSilik za kontrolo raéunov.
Kdaj se Steje, da je faza 1 zakljuCena:

- Vzpostavljena so vsa tri okolja (produkcijsko, testno, razvojno).

- Uporabniki se lahko prijavijo v sistem z AD racuni.

- Naro¢nik lahko iz Gozdarskega informacijskega sistema preko EDS poSilja strankam poSiljke
na vse tri nacine (vep.si, tiskanje preko zunanjega izvajalca — Postalltems, osebna vrocitev —
tiskanje na tiskalniku).

- Sistem je pripravljen za nadaljnjo implementacijo procesov.

Ponudnik mora hkrati s programsko opremo ob dobavi naro€niku izro€iti tudi vso pripadajoco tehni¢no
dokumentacijo.

Izobrazevanje uporabnikov EDS

Ponudnik bo v celotnem procesu implementacije EDS izvedel Solanje za uporabnike EDS. Naro¢nik
bo dolocil administratorje in kljuéne uporabnike dokumentnega sistema za katere bo ponudnik izvedel
Solanje. Klju¢ni uporabniki s pridobljenim znanjem izSolajo svoje kolege. Tak nacin podajanja znanja
se v praksi najbolje obnese ter pridobi znanje, uporabniki pa po tem procesu lahko v najvecji meri
samostojno upravljajo z dokumentnim sistemom.

Izobrazevanje se bo izvedlo na Centralni enoti ZGS, predvideno §t. sodelujocih je do 20 oseb.
Izvedlo se bo 2 Solanji za administratorje in 2 $olanji za klju¢ne uporabnike.

StroSek izobrazevanja je zajet v tocki 1 predracuna (OBR-2-1) - Nakup in namestitev elektronskega
dokumentnega sistema (EDS).

17.1.1.7.2 Implementacija procesov

Z izbranim ponudnikom se bo po podpisu pogodbe izvedla poslovna analiza posameznih procesov
naroc¢nika dokumentnega sistema, ki bo omogocala izdelavo ocene potrebnega Casa za vzpostavitev
in prilagoditev posameznega procesa. V okviru poslovne analize bomo lahko tako opredelili natan¢en
stroSek uvedbe v okviru predvidenih ur za posamezen proces in morebitne stroSke integracije na
razli¢ne naro¢nikove informacijske sisteme.

Po ustrezni namestitvi in konfiguraciji programske opreme v okolje naro¢nika ponudnik po sprotnem
dogovoru narocnika zacne s fazo modularne prilagoditve procesov in integracijo z zalednimi sistemi
naro¢nika (GRAD, Spica, postni streznik Zimbra, VEP.si in ostalo).

Ponudnik bo prilagoditev procesov izvajal na podlagi vnaprejSnjega narocCila narocnika, sicer pa je
predvidena implementacija sledecih procesov oz. modulov:

- VloziscCe, oz. digitalizacija vhodne poste,

- Upravljanje pogodb in sklepov,

- Upravljanje s kadri,

- Nabava,

- Vodenje ISO dokumentov,

- Digitalno podpisovanje dokumentov,

- Resitev za brezpapirno poslovanje oz. vodenje upravnih postopkov,

- Integracijo z zalednimi sistemi (GRAD, Spica, postni streznik Zimbra, VEP.si in ostalo).
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V kasnejSi fazi se bo implementiral tudi proces prenosa dokumentov v dolgoroéno hrambo (podprto
za arhiviranje z zakonsko skladno elektronsko hrambo)

Prilagoditev procesov bo potekalo v sklopu predvidenih ur, dolo¢enih v RD in vnaprejSnjega narocila
naroc¢nika.

17.1.1.7.3 Redno vzdrzevanje in podpora EDS
V okviru rednega vzdrZzevanja EDS ponudnik zagotavlja:

1. Pripravljenost ekipe za izvajanje podpornih aktivnosti,
Preventivno vzdrzevanje opreme EDS z redno posodobitvijo EDS in zakonsko skladnih
nadgradenj programske opreme,

3. Redno vzdrzevanje opreme EDS z odpravo programskih napak.

Ponudnik bo v okviru rednega vzdrZevanja poskrbel tudi za odpravo napak v najkrajSem mozZnem
Casu. Glede na raven napake mora ponudnik zagotoviti, da se v ustreznem Casu od prijave odzove
in napako tudi odpravi. Cas v katerem ponudnik sprejema in reSuje napake se Steje delovni Cas
izvajalca.

Ravni zagotavljanja storitev podpore se z izbranim izvajalcem se opredelijo kot:

- Kriti€na napaka, ki povzro€i nedelovanje dela sistema ali celotnega sistema EDS
o Odzivni ¢as do 2 uri, ¢as za odpravo napake do 6 ur
Visoka napaka, kjer obstajajo nadomestne metode za uporabo EDS
o Odzivni €as dan po prijavi napake, ¢as za odpravo napake do 2 dni
- Srednja napaka, kjer ni bistvenega vpliva na poslovanje,
o Odzivni €as dan po prijavi napake, ¢as za odpravo napake do 5 dni
Nizka napaka, ki ima neznaten vpliv na poslovanje.
o Odzivni ¢as dan po prijavi napake, ¢as za odpravo napake do 10 dni

Poleg izvajanja navedenih nalog vzdrzevanja, je v mesecni ceni vzdrzevanja vklju€enih Se 5 dodatnih
ur na mesec, ki se uporabijo za manjSe prilagoditve sistema.

Vzdrzevanije vklju€uje tudi podporo naro€niku. Ponudnik naro¢niku zagotavlja podporo (»helpdesk«)
v obsegu 10 ur mesecno.

17.1.1.8 SKLADNOST S PODROCNO ZAKONODAJO

Ponujeni EDS mora naro&niku ob ustrezni konfiguraciji zagotavljati poslovanje skladno s podro¢no
zakonodajo. Omogo¢ati mora centralno evidentiranje in klasificiranje vseh dokumentov in poslovnih
dogodkov v skladu z veljavno zakonodajo in predpisi s podrocja pisarniSkega poslovanja. Varnost in
zanesljivost re8itve morata ustrezati nacionalnim (GDPR, ZVDAGA, UUP, ETZ) in evropskim
zakonskim dolocilom. To pomeni, da reSitev EDS:

- mora biti usklajena z veljavno zakonodajo, ki ureja varstvo osebnih podatkov — Zakon o
varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, &t. 163/22), ZVOP-2,

- mora biti usklajena z veljavno zakonodajo o varstvu posameznikov pri obdelavi osebnih
podatkov in o prostem pretoku takih podatkov — Uredba (EU) 2016/679 Evropskega
parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 ter razveljavitvi Direktive 95/46/ES (SploSna uredba
o varstvu podatkov), Ang. General Data Protection Regulation — GDPR,
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- mora biti usklajena z veljavno zakonodajo, ki ureja varovanje in dostop do tajnih podatkov —
Zakon o tajnih podatkih (Uradni list RS, §t. 50/06 — uradno precis¢eno besedilo, 9/10, 60/11 in
8/20 in 18/23 — ZDU-10), ZTP,

- mora biti usklajena z veljavno zakonodajo, ki ureja elektronsko poslovanje in elektronski
podpis — Zakon o elektronskem poslovanju in elektronskem podpisu (Uradni list RS, §t. 98/04
— uradno precis¢eno besedilo, 61/06 — ZEPT, 46/14, 121/21 — ZEISZ in 130/22 — ZN-H),
ZEPEP,

- mora biti usklajena z veljavno zakonodajo, ki ureja osebno elektronsko identiteto in sredstva
elektronske identifikacije s katerimi se dokazuje ta elektronska identiteta ter na tej elektronski
identiteti temeljeCo shemo elektronske identifikacije v skladu z zahtevami Uredbe (EU) st.
910/2014 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 23. julija 2014 o elektronski identifikaciji in
storitvah zaupanja za elektronske transakcije na notranjem trgu in o razveljavitvi Direktive
1999/93/ES — Uredba elDAS (Ang. Electronic-identification-and-signature-electronic-trust-
services-final-draft) — Zakon o elektronski identifikaciji in storitvah zaupanja (Uradni list RS, st.
121/21, 189/21 — ZDU-1M in 18/23 — ZDU-10), ZEISZ,

- mora izpolnjevati zahteve, ki so vezane na upravljanje z dokumenti in zadevami na nacin, da
je podpora delu usklajena tudi z veljavnim zakonom, ki ureja sploSni upravni postopek — Zakon
0 sploSnem upravnem postopku (Uradni list RS, §t. 24/06 — uradno precis€eno besedilo,
105/06 — ZUS-1, 126/07, 65/08, 8/10, 82/13 in 175/20 — ZIUOPDVE in 3/22 — ZDeb), ZUP.

Informacijska resSitev mora biti izdelana z upoStevanjem informacijske varnostne politike ter vseh
dobrih praks in ustreznih reSitev, ki zagotavljajo visoko stopnjo informacijske varnosti. V skladu z
informacijsko varnostjo je treba dosegati cilj prepreCevanja Skode, zmanjSevanja tvegan;j ter varovanja
podatkov (zaupni podatek, osebni podatek, tajni podatek).

17.2 POGOJI, KI JIH MORA IZPOLNJEVATI PONUDNIK

Ponudnik mora pripraviti ponudbo v skladu z zahtevami iz te razpisne dokumentacije. V nadaljevanju
so opredeljene zahteve, ki jih mora izpolnjevati ponudnik. Naro€nik lahko ponudnika iz sodelovanja
izkljugi tudi v ostalih primerih, za katere tako dolo¢a zakon (Sesti odstavek 75. ¢lena ZJN-3).

»DOPUSTNA PONUDBA« je ponudba, ki jo predlozi ponudnik, za katerega ne obstajajo razlogi za
izkljugitev in ki izpolnjuje pogoje za sodelovanje, njegova ponudba ustreza potrebam in zahtevam
narocnika, dolo¢enim v tehni¢nih specifikacijah in v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega narocila,
je prispela pravo€asno, pri njej ni dokazano nedovoljeno dogovarjanje ali korupcija in cena ne presega
zagotovljenih sredstev naro¢nika.

V kolikor ponujeno blago ne bo izpolnjevalo navedenih pogojev, bo ponudba ponudnika izlo¢ena.

17.2.1 Financna in ekonomska sposobnost

Ponudnik mora biti finan€no in ekonomsko sposoben. Ponudnik v zadnjih 6-ih mesecih pred rokom
za oddajo ponudb ni imel blokiranih poslovnih ra€unov, na vseh poslovnih ra¢unih pri vseh poslovnih
bankah, pri katerih ima odprte poslovne racune.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti tudi vsak gospodarski subjekt v skupni
ponudbi. V primeru ponudbe s podizvajalci mora pogoj izpolniti tudi vsak od podizvajalcev
naveden v ponudbi.

]
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DOKAZILO: Podpis obrazca (OBR-3)

17.2.2 Registracija za opravljanje dejavnosti

Ponudnik mora biti registriran pri pristojnem organu za opravljanje dejavnosti, ki je predmet javnega
narocila in da imajo dovoljenje za opravljanje dejavnosti.

Gospodarski subjekt mora biti vpisan v enega od poklicnih ali poslovnih registrov, ki se vodijo v drzavi
Clanici, v kateri ima gospodarski subjekt sedez. Seznam poklicnih ali poslovnih registrov v drzavah
¢lanicah Evropske unije doloca Priloga Xl Direktive 2014/24/EU.

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti tudi vsak gospodarski subjekt v skupni
ponudbi. V primeru ponudbe s podizvajalci mora pogoj izpolniti tudi vsak od podizvajalcev
naveden v ponudbi.

DOKAZILO: Izpolnjen obrazec ESPD

17.2.3 Tehni¢na in strokovna sposobnost

Ponudnik mora biti tehni¢no, strokovno in kadrovsko sposoben, zanesljiv, ima izkunje in ugled ter
zaposlene, ki so sposobni izvesti dobavo in storitve v skladu s pogodbo ter razpolaga z zadostnimi
tehni¢nimi zmogljivostmi.

Ponudnik mora izpolnjevati naslednje pogoje:

1. Ponudnik mora imeti za ponujeno programsko opremo za EDS izdan veljavni certifikat s
strani Arhiva RS. Certifikat se zahteva za (opis funkcionalnih tipov programske opreme oz.
dodatne funkcionalnosti je v prilogi 1):

o funkcionalni tip 4 (FT4): podpora postopku upravljanja gradiva v digitalni oblik,
e dodatna funkcionalnost 3 (DF3): podpora elektronske poste in elektronskega podpisa.

DOKAZILO: Kot dokaz za izpolnjevanje teh pogojev morate priloziti kopijo ustreznega in
veljavnega certifikata Arhiva RS.

2. Ponudnik mora predloziti vsaj 1 referenco z ve¢€ kot 600 uporabniki za ponujeni EDS, ki je
bil namescen po letu 2013. Referenca mora zajeti implementacijo v distribuiranem okolju
(naroénik z izpostavami ali drugimi lo€enimi organizacijskimi enotami). Ponudnik, ki ne bo
predlozil vsaj 1 ustrezne reference, bo izlocen.

DOKAZILO: Izpolnjen in podpisan obrazec »Referenéno potrdilo za gospodarski subjekt za
tehniéno in strokovno sposobnost« (OBR-8A) in podpisan obrazec (OBR-3)

Pogoj mora izpolniti ponudnik ali podizvajalec, ki bo dejansko izvajal storitve, na katere se nanasa
referentna zahteva gospodarskega subjekta ali kadra. V kolikor ponudnik oddaja ponudbo s
podizvajalci, lahko navedeni pogoj izpolni tudi s podizvajalcem, vendar le, e bo podizvajalec, s
katerim ponudnik pogoj izpolnjuje, pri predmetnem javnem narocilu, dejansko izvajal ta del javnega
narocila. Enako velja v primeru skupne ponudbe.
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17.2.4 Kadrovska sposobnost
Ponudnik mora za izvedbo, dobavo blaga zagotavljati strokovno usposobljen kader.

1. Ponudnik mora za izvedbo javnega narocila imenovati vodjo projekta, ki mora izkazati, da je
v zadnijih 5 letih pred rokom za oddajo ponudb uspesno vodil vsaj 1 projekt implementacije in
vzdrzevanja dokumentnega sistema, pri katerem je v ekipi posameznega projekta sodelovalo
najmanj 5 ¢lanov.

DOKAZILO: Izpolnjen in podpisan obrazec »Referen¢no potrdilo za gospodarski subjekt o
kadru« (OBR-8B) in podpisan obrazec (OBR-3).

Vsaj en €lan projektne skupine ponudnika mora imeti opravljen izpit iz strokovnega znanja za delo
z dokumentarnim gradivom, opravljen pri Arhivu RS.

DOKAZILO: Potrdilo o opravljenem izpitu, izdano s strani Arhiva RS.

Pogoj mora izpolniti ponudnik ali podizvajalec, ki bo dejansko izvajal storitve, na katere se nana3a
referenCna zahteva gospodarskega subjekta ali kadra. V kolikor ponudnik oddaja ponudbo s
podizvajalci, lahko navedeni pogoj izpolni tudi s podizvajalcem, vendar le, e bo podizvajalec, s
katerim ponudnik pogoj izpolnjuje, pri predmetnem javnem narocilu, dejansko izvajal ta del javnega
narocila. Enako velja v primeru skupne ponudbe.

Projektna skupina, ki bo s strani ponudnika prijavljena bo morala dejansko izvajati predmet narodila.
Prijavljeni vodja projekta bo moral dolociti svojega namestnika.

17.3 MERILA ZA 1ZBIRO PONUDBE

Merilo za izbor najugodnejSega ponudnika je skladno z 84. Elenom ZJN-3 ekonomsko najugodnejsa
ponudba v skladu s spodaj navedenimi merili. Ekonomsko najugodnej$a ponudba predstavlja
kombinacijo ponujene cene, brezplaCnega vzdrzevanja in podpore ter predhodnih referenc integracij
zalednih sistemov, ki bodo del integracije tudi v okviru kon¢ne reSitve sistema EDS na ZGS.

Merilo za izbor najugodnejSega ponudnika je ekonomsko najugodnejSa ponudba, in sicer se
najugodnejSa ponudba izraCuna na slede¢ nadin:

M=C+ Merl+ Mer2 + Mer3 + Mer4 + Mer5 + Mer6

Posamezne oznake v formuli pomenijo:

M = Stevilo tock

C = dosezeno Stevilo to¢k pri merilu Skupna ponudbena cena z DDV v EUR
Mer1 = brezpla¢no vzdrzevanje in podpora do 30. 6. 2026 (necenovno merilo)
Mer2 = referenca GRAD - integracija (necenovno merilo)

Mer3 = referenca Spica — integracija (necenovno merilo)

Mer4 = referenca vep.si — integracija (necenovno merilo)

Mer5 = referenca Posita Postalltems — integracija (necenovno merilo)

Mer6 = referenca GIS sistem — integracija (necenovno merilo)

Najvecje mozno Stevilo dosezenih toc¢k je 100.

Obrazlozitev vrednotenja postavk v formuli:
— """
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1. | C — najvec 65 toCk

Ponudbena cena je kon¢na skupna ponudbena cena za predvideno koli¢ino z DDV v
EUR.

Ce skupna ponudbena cena vsebuje veé postavk, morajo biti v skupni ponudbeni ceni
zajete vse postavke in vse postavke ustrezno vrednotene (npr. za nakup licence in
njeno vzdrzevanje mora biti vkljuCena cena za nakup strojne opreme + cena za VSO
Stevilo mesecnih pavSalov/ur vzdrzevanj za ¢as trajanja pogodbe)

C = 65 X (Pmin)

C = dosezeno §tevilo tock pri merilu Skupna ponudbena cena z DDV v EUR
Pmin = najnizja Skupna ponudbena vrednost z DDV v EUR
P = skupna ponudbena vrednost z DDV v EU, ki se ocenjuje

Dosezeno stevilo tock C pri merilu Skupna ponudbena cena se izracunana na dve
decimalni mesti natanéno.

2. | Mer1 — najve¢ 15 tock

- vzdrZevanje po ponudbi do 30. 6. 2026 — 0 to¢k
- brezplacno vzdrzevanje do 30. 6. 2026 — 15 tock

DOKAZILO: Izjava o brezplatnem vzdrzevanju in podpori do 30. 6. 2026 (OBR-4A)

3. | Mer2 - 4 tocke
- referenca GRAD - integracija — 4 tocke

Kot referenco se Steje, da EDS po integraciji funkcionalno podpira, da e-dokumentni
sistem avtomatsko posreduje informacije v .GRAD ali jih iz GRAD sistema tudi

pridobiva.

DOKAZILO: prilozena referenca (OBR-4B)

4. | Mer3 — 4 tocke
- referenca Spica — integracija — 4 tocke

Kot referenco se Steje, da EDS po integraciji funkcionalno podpira, da dokumentni
sistem omogoc¢a izvajanje klicev s TImeAPI vmesnikom Spice.
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DOKAZILO: prilozena referenca (OBR-4C)

5. | Mer4 — 4 tocke
- referenca vep.si — integracija — 4 tocke

Kot referenco se $teje, da EDS po integraciji funkcionalno podpira odpoSiljanje posilik
preko VEP.si.

DOKAZILO: prilozena referenca (OBR-4D)

6. | Mer5 — 4 tocke
- referenca Posita Postalltems — integracija — 4 toCke

Kot referenco se Steje, da EDS po integraciji funkcionalno podpira oddajo poSiljk v tisk
preko Postalltems API.

DOKAZILO: priloZena referenca (OBR-4E)

7. | Mer6 — 4 tocke
- referenca GIS sistem — integracija — 4 tocke

Kot referenco se Steje, da je v EDS implementirana moznost prenosa izdelane karte v
GIS sistemu preko vmesnika API.

DOKAZILO: priloZena referenca (OBR-4F)

Najugodnejsi ponudnik je tisti z najveéjim stevilom to¢k M.

IzraCun se zaokrozi na dve decimalki. ToCke vseh meril se seStevajo. Najvisje Stevilo tock, ki jih lahko
prejme ponudba, je 100.

V primeru, da bosta imela dva ali ve€ ponudnikov enako ponujeno ceno, se bo izbor dolocil z zrebom
— izvle€enje kroglic. Prvouvrd€en bo tisti ponudnik, ki bo prvi izZreban, drugo uvrdCeni tisti, ki bo
izzreban nasledniji, do tistega, ki bo izzreban zadniji.

Ponudnike z enako ponujeno ceno, bo narocnik pisno obvestil o datumu in uri Zrebanja ter jim
omogocil prisotnost na zrebu. Zrebanje bo izvedel narocnik v sejni sobi naro€nika na Vecni poti 2,
1000 Ljubljana. Narocilo bo oddano tistemu ponudniku, ki bo izZreban prvi.

Ponudnikom, za katere se izvede zreb, ki pa ne bodo prisotni na zrebu, bo naro¢nik posredoval
zapisnik Zrebanja. Ce bodo ali se bodo zdele informacije ali dokumentacija, ki jo mora predloZiti

|
430-1737/2023 — Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema 52



@ NO 1 NACRT ZA - Financira
OKREVANJE Evropska unija
ZAVOS?_(%%/E’\%JZE)OVE o IN ODPORNO:! NextGenerationEU

Nalozba je del ukrepov slovenskega Nacrta za okrevanje in odpornost, ki ga financira Evropska unija — NextGenerationEU

ponudnik, nepopolne ali napacne, oziroma ¢e bodo posamezni dokumenti manjkali, bo lahko naro&nik
zahteval, da ponudnik v ustreznem roku predlozi manjkajoCe dokumente ali jih dopolni, popravi ali
pojasni ustrezne informacije ali dokumentacijo, pod pogojem, da je takSna zahteva popolnoma
skladna z nacelom enake obravnave in transparentnosti. Vsa komunikacija se bo vrsila preko sistema
e-JN, kot dolo€eno v tocki 20 - Vro€anje pisan;.

18. NAVEDBA IN OPIS POSTOPKOV PO IZBIRI NAJUGODNEJSEGA PONUDNIKA

Izbrana bo ponudba, ki bo ekonomsko najugodnej$a za katero bo naro€nik v nadaljnjem postopku
preverjanja ugotovil, da je dopustna.

Po odpiranju ponudb bo naroénik sprejel odloCitev o oddaji narocila, in sicer v roku pet dni po
kon€anem preverjanju in ocenjevanju ponudb, a najkasneje v roku 90 dni od roka za oddajo ponudb.
O svoji odlocitvi bo narocnik obvestil ponudnike z obvestilom na portalu javnih narocil.

Na poziv naro¢nika bo moral izbrani ponudnik v postopku javnega naro€anja ali pri izvajanju javnega
narocila, v roku 8 dni od prejema poziva, posredovati podatke o (OBR-1C):

I.  svojih ustanoviteljih, druzbenikih, delni€arjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o
lastni8kih deleZih navedenih oseb;

II.  gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolo¢be zakona, ki ureja gospodarske druzbe,
Steje, da so z njim povezane druzbe.

Od dneva prejema odlo€itve o oddaji narocila teCe rok za uveljavitev pravnega varstva v postopku
javnega narocanja.

Pogodbo o sklenitvi posla mora izbrani ponudnik podpisati najkasneje v roku 8 dneh po prejemu
poziva k podpisu pogodbe. Isto€asno izbrani ponudnik podpise tudi ESPD obrazec in predlozi:

- Instrumente zavarovanja za dobro izvedbo,
- izjavo o zas¢iti finanénih interesov Unije,
- lzjavo o predlozitvi garancije za odpravo napak v garancijskem roku.

Ce ponudnik pogodbe po svoiji krivdi ne podpise v zgoraj navedenem roku, bo naroénik smatral, da
ponudnik odstopa od ponudbe.

19. OPOZORILA

V €asu od izbire ponudbe do zacetka veljavnosti pogodbe naro¢nik in ponudnik ne smeta pri¢enjati in
izvajati dejanj, ki bi vnaprej dolocila izbor dolo€ene ponudbe ali, ki bi lahko povzrocila, da pogodba ne
bi pri¢ela veljati ali ne bi bila izpolnjena.

V primeru ustavitve postopka nobena stran ne sme priCenjati in izvajati postopkov, ki bi otezevali
razveljavitev ali spremembo odlocitve o izbiri ponudnika ali, ki bi vplivali na nepristranskost revizijske
komisije.

V primeru, €e je v zakonu ali v razpisni dokumentaciji dolo¢eno, da je pogoj za izvedbo narocila izdaja
soglasja doloCenega organa, pogodba ne pri¢ne veljati, dokler ni veljavno soglasje.
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Narocnik si pridrzuje pravico pred potekom roka za odpiranje ponudb brez obrazlozitve preklicati ze
objavljeni javni razpis in ustaviti postopek javnega naro€anja. Po poteku roka za odpiranje ponudb pa
lahko naro€nik zavrne vse ponudbe, brez kakrSnekoli odSkodninske odgovornosti do kogarkoli.

Naro¢nik v teh primerih ne odgovarja za Skodo, ki bi utegnila nastati ponudnikom ter za stroSke
priprave ponudbe. Prav tako si naroCnik pridrzuje pravico, da po pravhomoc&nosti odlocitve o oddaiji
naroCila ne sklene pogodbe z izbranim ponudnikom in da odstopi od izvedbe javnega narodila iz
utemeljenih razlogov, da predmeta javnega narocila ne potrebuje vec ali da zanj nima zagotovljenih
sredstev ali da se pri naro¢niku pojavi utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe
posledica storjenega kaznivega dejanja ali da so nastale druge izredne okoli$&ine, na katere narocnik
ni mogel vplivati in jih predvideti ter zaradi katerih je postala izvedba javnega narocila nemogoc¢a, pri
¢emer naroCnik ne odgovarja za 8kodo, ki bi jo izbrani ponudnik utrpel zaradi ne sklenitve pogodbe
ter za stroSke priprave ponudbe.

19.1 SPREMEMBA POGODBE

V skladu s 95. ¢lenom ZJN-3 se lahko pogodba o izvedbi javnega narocila spremeni brez novega
postopka javnega naroCanja v katerem koli od primerov, ki so doloceni v tem ¢&lenu, in sicer:

1. Ce je sprememba, ne glede na njeno denarno vrednost, predvidena v prvotni dokumentaciji v
zvezi z oddajo javnega narocila v jasnih, natanc¢nih in nedvoumnih dolo¢bah o reviziji, ki lahko
vklju€ujejo dolocCbe o reviziji cen, ali opcijah. V takih dolo€bah morajo biti navedeni obseg in
vrsta moznih sprememb ali opcij ter pogoji, pod katerimi se lahko uporabijo, ne smejo pa biti
predvidene spremembe ali opcije, ki bi spremenile sploSno naravo pogodbe o izvedbi javnega
narocila;

2. za dodatne storitve, ki jih izvede prvotni ponudnik, ¢e so potrebne, Ceprav niso bile vkljucene
v prvotno javno narocilo, in ¢e zamenjava izvajalca:

e ni mogoca iz ekonomskih ali tehni¢nih razlogov, kot so zahteve glede zamenljivosti ali
interoperabilnosti z obstojeco opremo, storitvami ali inStalacijami, naroenimi v okviru
prvotnega javnega narocila, ter

e binaro¢niku povzroc€ila velike nevSecnosti ali znatno podvajanje stroskov;

3. Ce je sprememba potrebna zaradi okolis¢in, ki jih skrben naro€nik ni mogel predvideti, in
sprememba ne spreminja splo$ne narave javnega narocila;

4. Ce izvajalca, ki mu je naroCnik prvotno oddal javno narocilo, zamenja nov ponudnik kot
posledica enega od naslednjih razlogov:

¢ nedvoumna doloCba o reviziji ali opcija v skladu s 1. to¢ko tega odstavka;

o drug gospodarski subjekt, ki izpolnjuje prvotno dolofene pogoje za sodelovanje,
standarde za zagotavljanje kakovosti in standarde za okoljsko ravnanje ter zanj ne
obstajajo prvotno doloCeni razlogi za izklju€itev, v celoti ali delno nasledi prvotnega
izvajalca po prestrukturiranju podjetja, vklju¢no s prevzemom, zdruzitvijo, pripojitvijo ali
insolventnostjo, ¢e to ne vklju€uje drugih bistvenih sprememb javnega narocila in ni
namenjeno obidu dolocb tega zakona;

5. &e sprememba ne glede na njeno vrednost ni bistvena v skladu s Cetrtim odstavkom 95. lena
ZJN-3.
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V primeru iz 2. in 3. toCke prejSnjega odstavka kakrSno koli zviSanje cene ne sme presegati
30 odstotkov vrednosti prvotne pogodbe o izvedbi javnega narogila. Ce je v primeru iz 2. ali 3. tocke
prejSnjega odstavka opravljenih ve¢ zaporednih sprememb, velja ta omejitev za vrednost vseh
sprememb skupaj. Ce vkljuéuje pogodba o izvedbi javnega narogila doloébo o valorizaciji denarnih
obveznosti, se kot referen¢na vrednost za izracun najviSje dovoljene vrednosti sprememb v primeru
iz 2. ali 3. toCke prejSnjega odstavka uporabi vrednost pogodbe s posodobljenimi cenami.

Sprememba pogodbe o izvedbi javnega narocila med njegovo veljavnostjo se Steje za bistveno, Ce
se zaradi te spremembe pogodba znatno razlikuje od prvotno oddanega javnega narocila. Ne glede
na prejSnje odstavke tega Clena sprememba v vsakem primeru Steje za bistveno, e je izpolnjen vsaj
eden od naslednjih pogojev:

a) sprememba uvaja pogoje, ki bi, e bi bili del prvotnega postopka javnega naro€anja, omogogili
udelezbo drugih kandidatov kot tistih, ki so bili prvotno izbrani, ali sprejem druge ponudbe kot
tiste, ki je bila prvotno izbrana, ali pa bi k sodelovanju v postopku javnega narocanja pritegnili Se
druge udelezence;

b) sprememba spreminja ekonomsko ravnotezje pogodbe o izvedbi javnega narocCila v korist
izvajalca na nacin, ki ni bil predviden v prvotni pogodbi;

c) zaradi spremembe je znatno razsirjen obseg pogodbe o izvedbi javnhega narocila;

¢) drug gospodarski subjekt zamenja prvotnega izvajalca v primeru, ki ni naveden v 4. toCki prvega
odstavka 95. ¢lena ZJN-3.

20. VROCANJE PISANJ

Naro¢nik bo vsa pisanja (pozive na dopolnitev, na pojasnila, na odpravo matemati¢ne napake itd.)
ustvaril in posredoval ponudnikom v sistemu e-JN. Steje se, da ponudnik z oddajo ponudbe v sistemu
e-JN daje soglasje, da vse komunikacije med naro¢nikom in ponudnikom po oddaji ponudbe potekajo
preko tega sistema. Naro¢nik pri tem dokazuje zgolj, da je njegovo sporocilo zapustilo elektronski
postni sistem naro¢nika ter posredovalo sporocilo na elektronski naslov, s katerega je ponudnik oddal
ponudbo v sistem e-JN. Ponudnik sam pa je zavezan spremljati vsebino poste, prejete v sistem e-JN.

21. PRAVNO VARSTVO

Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naroc¢anja (Uradni list RS, §t. 43/11, 60/11 — ZTP-D,
63/13, 90/14 — ZDU-1l in 60/17; v nadaljnjem besedilu: ZPVPJN) dolo¢a pravno varstvo ponudnikov
v postopku javnega naro€anja v predrevizijskem ter revizijskem postopku in sodnem postopku.

Zahtevek za revizijo, ki se nanasa na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo se lahko vloZi v
desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o javnem narocilu ali obvestila o dodatnih
informacijah, informacijah o nedokon€anem postopku ali popravku, ¢e se s tem obvestilom
spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor najugodnej$ega ponudnika, pri Eemer se lahko
zahtevek za revizijo nanasa na spremenjeno, dopolnjeno ali pojasnjeno vsebino objave ali razpisne
dokumentacije ali z njim neposredno povezano navedbo v prvotni objavi ali razpisni dokumentaciji.
Zahtevka za revizijo ni dopustno vloziti po roku za prejem ponudb, razen €e je rok za prejem ponudb
krajsi od desetih delovnih dni. V tem primeru se lahko zahtevek za revizijo vlozi v desetih delovnih
dneh od dneva objave obvestila o naro€ilu.

Zahtevek za revizijo mora biti sestavljen v skladu z dolo€ili 15. ¢lena ZPVPJN. Zahtevek za revizijo
se praviloma vlozZi preko portala eRevizija, iziemoma se v primeru nastopa okoliS¢in iz 6. odstavka
13.a ¢lena ZPVPJN postopa skladno z njim. Vlagatelj mora kopijo zahtevka posredovati ministrstvu,
-]
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pristojnemu za finance.

Ob vlozitvi zahtevka je vlagatelj dolzan vplacati takso iz 71. ¢lena ZPVPJN v visSini 4.000 eurov, in
sicer na transakcijski racun Ministrstva za finance, Stevilka S156 0110 0100 0358 802, odprt pri Banki
Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija, SWIFT KODA: BSLJSI2X;
IBAN:SI56011001000358802, sklic 11 16110-7111290-00749823.

(navodila za sestavo sklica so sicer na spletni strani Ministrstva za javno upravo).

Ponudnik, ki odda ponudbo, pod kazensko in materialno odgovornostjo jam¢i, da so vsi podatki in
dokumenti, podani v ponudbi, resni¢ni, in da priloZzena dokumentacija ustreza originalu.

22. ZASCITA FINANCNIH INTERESOV UNIJE

Pri oddaji ponudbe mora ponudnik prilozZiti izpolnjeno lzjavo ponudnika o predlozitvi Izjave —
zascita finanénih interesov Unije (OBR-15).

Izbrani ponudnik bo moral naro¢niku najkasneje v 8 dneh po obojestranskem podpisu pogodbe
priloziti tudi izpolnjeno lzjavo — zasgéita finan€nih interesov Unije (OBR-15A), ki je del razpisne
dokumentacije in obvezni sestavni del pogodbe. I1zjavo lahko predloZili tudi pri oddaji ponudbe ali pa
ob podpisu pogodbe.

Izjava je vezana na za$c¢ito finanCnih interesov EU in je vezana na omenjeno JN ter na vse razpise,
ki ¢rpajo sredstva iz finanCnega mehanizma NextGen EU v okviru NaCrta za okrevanje in odpornost.

Navodila za izpolnjevanije izjave: Na prvi strani je potrebno izpolnitiime konénega prejemnika sredstev
(ki je v primeru oddaje ponudbe ponudnik), obkroziti tocko »A« ali »B«. V primeru, da obkrozite tocko
A, je potrebno izpolniti tudi prazno ¢rto. Potrebno je izpolniti preglednico na strani 1, nato pa na strani
3 obkroziti »DA« ali »NE«. V primeru, da obkrozite »DA« je potrebno izpolniti $e preglednico na strani
3, kjer se osredotoCate na ukrepe, kjer ste prejeli sredstva v okviru mehanizma NextGen EU.

POJASNILO: Udelezenci Nacrta za okrevanje in odpornost - predvsem pa nosilni organi in izvajalci
ukrepov — v okviru zascite finan¢nih interesov Unije skladno z 22. ¢lenom Uredbe EU o vzpostavitvi
Mehanizma za okrevanje in odpornost ter zahtevami EK, smo dolZni zagotavljati dolo¢ene
standardizirane kategorije podatkov o porabi sredstev v zvezi z ukrepi za izvajanje reform in nalozb v
okviru NOO (s posebnim poudarkom za potrebe revizije in nadzora).

Kon¢ni prejemnik oz. ponudnik mora vse z njim povezane fizicne osebe, ki bodo sodelovale pri
izvajanju projekta NOO obvestiti, da bo obdeloval njihove osebne podatke. Poleg tega mora v skladu
z Uredbo (EU) 2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 o varstvu
posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov ter o razveljavitvi
Direktive 95/46/ES (Splosna uredba o varstvu podatkov) zagotoviti ustrezno pravno podlago za
obdelavo.

Konc¢ni prejemnik oz. ponudnik se zaveze, da bo o obdelavi osebnih podatkov obvestil tudi vse z njim
povezane fizicne osebe, ki bodo naknadno pristopile k izvajanju projekta NOO ter od teh oseb
zagotoviti ustrezne pravne podlage za obdelavo.

Zavod za gozdove Slovenije
Gregor Danev
Direktor
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23.

PRILOGE RAZPISNE DOKUMENTACIJE:

1.

11.

12.
13.

14.
15.

Podatki o ponudniku (OBR-1),
a. Udelezba podizvajalcev (OBR-1A),
b. Skupna ponudba« (OBR-1B),
c. lzjava o udelezbi fiziénih in pravnih oseb v lastniStvu ponudnika (OBR-1C)
Predracun (OBR-2-1) in REKAPITULACIJA predracuna« (OBR-2);
Izjava ponudnika, da izpolnjuje vse zahtevane pogoje za priznanje sposobnosti (OBR-
3) in Pooblastila (OBR-3A, OBR-3B, OBR-3C)
DOKAZILA v zvezi z izpolnjevanjem zahtev iz tehninih specifikacij in za pridobitev dodatnih
tock (obrazci 4):
a. lzjava o brezplaénem vzdrzevanju in podpori do 30. 6. 2026 — dodatne to¢ke 1
(OBR-4A)
b. Referencéno potrdilo za gospodarski subjekt — dodatne tocke 2-6 (OBR-4B, OBR-
4C, OBR-4D, OBR-4E, OBR-4F)
c. Potrditev izpolnjevanja tehni¢nih zahtev (OBR-4G)
d. Ponudba izdelka z opisom (OBR-4H)
Vzorec Pogodbe (OBR-5)
Izjava ponudnika o veljavnosti ponudbe, roku pla€ila in dobavnem roku (OBR-6)
Izjava ponudnika, da sprejema pogoje razpisne dokumentacije in druge potrebne
pogoje (OBR-7)
DOKAZILA za tehni€no, kadrovsko in strokovno sposobnost (obrazci 8)
a. Referenéno potrdilo za gospodarski subjekt za tehniéno in strokovno
sposobnost (OBR-8A)
b. Referencéno potrdilo za gospodarski subjekt o kadru (OBR-8B)
Izjava ponudnika o celovitosti ponudbe (OBR-9),

.OBRAZCI ZA FINANCNO ZAVAROVANJE ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH

OBVEZNOSTI:

Izjava ponudnika o predlozitvi meniéne izjave za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti
(OBR-10) in Meni€na izjava za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti (OBR-10A)

Izjava ponudnika o predlozitvi banéne garancije, ki jo izda zavarovalnica za dobro
izvedbo pogodbenih obveznosti (OBR-11) in Garancija za dobro izvedbo pogodbenih
obveznosti (OBR-11A)

OBRAZCI ZA FINANCNO ZAVAROVANJE ZA ODPRAVO NAPAK V GARANCIJSKEM
ROKU:

Izjava ponudnika o predlozitvi meni¢ne izjave za odpravo napak v garancijskem roku
(OBR-12) in Meni€na izjava za odpravo napak v garancijskem roku (OBR-12A)

Izjava ponudnika o predlozitvi ban€ne garancije, ki jo izda zavarovalnica za odpravo
napak v garancijskem roku (OBR-13) in Garancija za odpravo napak v garancijskem
roku (OBR-13A)

Izjava o varovanju podatkov naro¢nika javnega narodila (OBR-14)

Izjava ponudnika o predlozitvi Izjave — zas¢ita finanénih interesov Unije (OBR-15) in
Izjava — zas¢ita finané€nih interesov Unije (OBR-15A)

Soglasje podizvajalca za neposredna placila (OBR-16)

OBRAZCI ZA FINANCNO ZAVAROVANJE ZA RESNOST PONUDBE:

Menic¢na izjava za resnost ponudbe (OBR-17)

Banéna garancija za resnost ponudbe (OBR-18)

»Oznacba ovojnice«

Priloga 1. Opis »funkcionalnih tipov programske opreme oz. dodatne funkcionalnosti«.
|
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OBR-1

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema
PODATKI O PONUDNIKU
Ponudbo oddajamo: (se oznaci z X)
0 Samostojno
O S podizvajalci
0 Skupno ponudbo

PODATKI O PONUDNIKU

Ponudnik (polni naziv)

SedeZ ponudnika

E-posta ponudnika *

Maticéna Stevilka

Identifikacijska &t. za DDV

St.:

TRR Odprt pri:

Ime, priimek:
Kontaktna oseba E-posta:
Telefon:
Ime, priimek:
Skrbnik pogodbe ** E-posta:
Telefon:

Podpisnik pogodbe o izvedbi | Ime, priimek:
javnega narocila Funkcija:

* Narocnik bo elektronski naslov ponudnika, ki ga ponudnik navede v tem obrazcu, uporabil pri morebitni komunikaciji glede
ponudbe (zahteva za dodatno pojasnilo ponudbe, dopolnitev ponudbe ipd.) ter pri objavi odlocitve o oddaji narocila na PJN.
** Ce bo ponudnik izbran kot ponudnik javnega narogila, bo naro&nik te podatke vpisal v pogodbo.

Kraj: Ime in priimek podpisnika (ponudnika):

Datum: Podpis in Zig:
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OBR-1A

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema
UDELEZBA PODIZVAJALCEV
(izpolnite, ¢e sodelujete s podizvajalci)

Pri javnem narocilu bomo sodelovali z naslednjimi podizvajalci:

St. Naziv podizvajalca

1.

2.

PODATKI O PODIZVAJALCU
(podatke izpolnite za vsakega podizvajalca posebej)

Podizvajalec (polni naziv)

Sedez podizvajalca

E-posta podizvajalca *

Maticéna Stevilka

Identifikacijska st. za DDV

TRR

St.:
Odprt pri:

Kontaktna oseba E-posta:

Ime, priimek:

Telefon:

Skrbnik pogodbe ** E-posta:

Ime, priimek:

Telefon:

Podpisnik pogodbe o izvedbi | Ime, priimek:

javnega narocila Funkcija:
Kraj: Ime in priimek podpisnika (ponudnika):
Datum: Podpis in zig:
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OBR-1B
Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema
SKUPNA PONUDBA
(izpolnite, Ce nastopate v skupni ponudbi)
Pri javnem naro€ilu sodelujemo naslednji gospodarski subjekti:

St. Naziv gospodarskega subjekta v skupni Vloga gospodarskega subjekta v

ponudbi skupni ponudbi
1.
2.
3.
4.
5.

PODATKI O GOSPODARSKEM SUBJEKTU
(podatke izpolnite za vsak gospodarski subjekt, ki sodeluje v skupni ponudbi)

Ponudnik v skupni ponudbi (polni
naziv)

Sedez ponudnika

E-posta ponudnika *

Mati¢na Stevilka

Identifikacijska st. za DDV

TRR

St.:
Odprt pri:

Kontaktna oseba E-posta:

Ime, priimek:

Telefon:

Skrbnik pogodbe ** E-posta:

Ime, priimek:

Telefon:

Podpisnik pogodbe o izvedbi | Ime, priimek:
javnega narocila Funkcija:
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(se oznaci z X)
O Naro¢nik naj v fazi do izdaje odlo¢itve o oddaji narocila vse dokumente naslavlja na en gospodarski
subjekt iz skupne ponudbe in sicer:

(navesti firmo in naslov gospodarskega subjekta)

O Naro¢nik naj v fazi do izdaje odloCitve o oddaji naroCila vse dokumente naslavlja na vse

gospodarske subjekta iz skupne ponudbe

Kraj: Ime in priimek podpisnika (ponudnika):

Datum: Podpis in zig:

430-1737/2023 — Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema 61



@ -l NACRT ZA - Financira
OKREVANJE Evropska unija
ZAVOSI?_CZ)Q/S\(RJZ[POVE NO b IN ODPORNO:! NextGenerationEU

Nalozba je del ukrepov slovenskega Nacrta za okrevanje in odpornost, ki ga financira Evropska unija — NextGenerationEU

(OBR-1C)
Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

IZJAVA O UDELEZBI FIZICNIH IN PRAVNIH OSEB V LASTNISTVU
PONUDNIKA

V skladu s Sestim odstavkom 14. ¢lena Zakona o integriteti in prepre¢evanju korupcije (Uradni list RS,
§t. 45/10 s spremembami in dopolnitvami) je organ javnega sektorja, ki je zavezana postopke javnega
naro¢anja voditi skladno s predpisi, ki urejajo javno naro¢anje, pred sklenitvijo pogodbe v vrednosti
nad 10.000 EUR brez DDV od ponudnika zaradi zagotovitve transparentnosti posla in preprecitve
korupcijskih tveganj dolZan pridobiti izjavo oziroma podatke o udelezbi fizi¢nih in pravnih oseb v
lastnidtvu ponudnika, vklju¢no z udelezbo tihih druzbenikov, ter o gospodarskih subjektih, za katere
se glede na dolo¢be zakona, ki ureja gospodarske druzbe, Steje, da so povezane druzbe s
ponudnikom. Za fizilne osebe izjava vsebuje ime in priimek, naslov prebivalis€a in delez lastniStva.
Ce ponudnik predloZi lazno izjavo oziroma da neresniéne podatke o navedenih dejstvih, ima to za
posledico ni¢nost pogodbe.

PODATKI O UDELEZBI FIZICNIH OSEB V LASTNISTVU PONUDNIKA (VKLJUCNO S TIHIMI
DRUZBENIKI)
Ime in priimek fizicne osebe | Naslov prebivaliS¢a Delez lastniStva

PODATKI O UDELEZBI PRAVNIH OSEB V LASTNISTVU PONUDNIKA (VKLJUCNO S TIHIMI
DRUZBENIKI)
Firma in sedez pravne | Zakoniti zastopnik Delez lastnistva
osebe

PODATKI O POVEZANIH DRUZBAH
Firma in sedez pravne | Zakoniti zastopnik Vrsta povezave
osebe

(Ce jih ni, naredite crto)
Kraj: Ime in priimek podpisnika (ponudnika):

Datum: Podpis in zig:

V primeru ponudbe s podizvajalci ali skupinske ponudbe, mora prilogo izpolniti ponudnik,
vsak izmedﬁ
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Naziv

(OBR-2)

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

REKAPITULACIJA PREDRACUNA

in sedez ponudnika:

Na osnovi dokumentacije v zvezi oddajo javnega narocCila, katerega predmet je: Nakup in
vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema (EDS), podajamo naslednjo ponudbo:

St.

Skupna vrednost

Skupna vrednost

H o
faze Naziv EUR brez DDV DDV (%) | ™y EUR z DDV
1 Nakup in namestitev EDS 22
St. . Skupna vrednost v o Skupna vrednost
faze Naziv EUR brez DDV DDV (%) EUR z DDV
2 Implementacija procesov 22
x Oznaci eno
St. . . Skupna vrednost o Skupna vrednost
faze| Naziv izmed EUR brez DDV DDV (%) EUR z DDV
moznosti
Vzdrzevanje do
30. 6. 2026 — 22
3 Vzdrzevanje | 0 to€k
EDS VzdrZzevanje do
30. 6. 2026 — | brezplacno / brezplacno
15 tock

*oznaceno bo narocnik uposteval kot nedvoumno v tabeli oznaceno moznost

Faze

Skupna vrednost
EUR brez DDV

DDV (%)

Skupna vrednost
v EUR z DDV

1,2,3

SKUPAJ:

22

Ponudniki morajo oddati celovito ponudbo za vse postavke specificirane v Predrac¢unu, v
nasprotnem primeru je ponudba neveljavna.

Kraj:

Datum:

Ime in priimek podpisnika (ponudnika):

Podpis in zig:

Obrazec Rekapitulacija predracdunov (OBR-2) se na portalu e-JN nalozi pod predal
»Predracuni«
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(OBR-2-1)

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

PREDRACUN

Naziv in sedeZ ponudnika:

Na osnovi dokumentacije v zvezi oddajo javnega narocCila, katerega predmet je: Nakup in
vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema (EDS), podajamo naslednjo ponudbo:

St. Naziv Skupna vrednost DDV | Skupna vrednost
faze EUR brez DDV (%) v EUR z DDV
1 Nakup in namestitev EDS 22
3 Enota | Cena na uro | Koli¢ina Skupna Skupna
St. Naziv mere EUR brez na enoto |vrednostv |DDV vrednost
faze DDV mere EUR brez | (%)
EUR z DDV
DDV
> Implementacija Ura 650 29
procesov
Oznaci eno Enota | Cena na |Kolicina| Skupna Skupna
St. Naziv izmed mere mesec na vrednost |DDV | vrednost
faze moznosti* EUR brez | enoto | EUR brez | (%) EUR z
DDV mere DDV DDV
Vzdrzevanje do
30. 6. 2026 — mesec 30 22
3 Vzdrzevanje | 0 to¢k
EDS VzdrZzevanje do
30. 6. 2026 — mesec |brezplaéno |30 brezpla¢no |/ brezplacno
15 tock

*oznaceno bo narocnik uposteval kot nedvoumno v tabeli oznaceno moznost

Ponudbena cena mora biti izrazena v EUR in mora vkljuCevati vse stroSke ponudnika in morebitne
popuste.

Ponudnik mora v predracunu skupne vrednosti (EUR brez DDV in EUR z DDV) zaokroziti na dve
decimalki.

Ce ponudnik cene v posamezno postavko ne vpi$e ali vpi$e ceno ni¢ (0) EUR, se $teje, da ponuja
postavko brezplaéno.

V primeru ponujenega brezplaénega vzdrzevanja EDS, ponudnik izpolni S OBR-4A. Naro¢nik bo na
podlagi OBR-4A ponudniku uposteval dodatno Stevilo tock pri izboru najugodnejSega ponudnika.

|
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Ponudniki morajo oddati celovito ponudbo za vse postavke specificirane v Predracunu, v
nasprotnem primeru je ponudba neveljavna.

Kraj: Ime in priimek podpisnika (ponudnika):

Datum: Podpis in zig:

Obrazec Predracun (OBR-2-1) se na portalu e-JN nalozi pod predal »Drugi dokumenti

|
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OBR-3

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

1IZJAVA PONUDNIKA, DA IZPOLNJUJE VSE ZAHTEVANE POGOJE ZA PRIZNANJE
SPOSOBNOSTI
Naziv in sedez gospodarskega subjekta (ponudnika / podizvajalca / gospodarskega subjekta v skupni
ponudbi):

Ponudnik pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavlja:

1. da (gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je €lanica upravnega, vodstvenega ali nadzornega
organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odlo¢anje ali
nadzor v njem), ni bila izre€ena pravnomocna sodba, ki ima elemente naslednjih kaznivih dejan;,
iz prvega odstavka 75. ¢lena Zakona o javnem naroCanju in ki so opredeljena v Kazenskem
zakoniku: terorizem, financiranje terorizma, $€uvanje in javno poveli¢evanje teroristiCnih dejan;,
novacenje in usposabljanje za terorizem, spravljanje v suzenjsko razmerje, trgovina z ljudmi,
sprejemanje podkupnine pri volitvah, krSitev temeljnih pravic delavcev, goljufija, protipravno
omejevanje konkurence, povzrocitev ste€aja z goljufijo ali nevestnim poslovanjem, o$kodovanje
upnikov, poslovna goljufija, goljufija na Skodo Evropske unije, preslepitev pri pridobitvi in uporabi
posojila ali ugodnosti, preslepitev pri poslovanju z vrednostnimi papirji, preslepitev kupcev,
neupravi¢ena uporaba tuje oznake ali modela, neupravi€ena uporaba tujega izuma ali topografije,
ponareditev ali uniCenje poslovnih listin, izdaja in neupravi€ena pridobitev poslovne skrivnosti,
Zloraba informacijskega sistema, zloraba notranje informacije, zloraba trga finan¢nih
instrumentov, zloraba polozaja ali zaupanja pri gospodarski dejavnosti, nedovoljeno sprejemanje
daril, nedovolijeno dajanje daril, ponarejanje denarja, ponarejanje in uporaba ponarejenih
vrednotnic ali vrednostnih papirjev, pranje denarja, zloraba negotovinskega placilnega sredstva,
uporaba ponarejenega negotovinskega placilnega sredstva, izdelava, pridobitev in odtujitev
pripomockov za ponarejanje, dav€na zatajitev, tihotapstvo, zloraba uradnega polozaja ali uradnih
pravic, oSkodovanje javnih sredstev, izdaja tajnih podatkov, jemanje podkupnine, dajanje
podkupnine, sprejemanje koristi za nezakonito posredovanje, dajanje daril za nezakonito
posredovanje, hudodelsko zdruZevanje;

2. da gospodarski subjekt izpolnjuje obvezne dajatve in druge denarne nedavCne obveznosti v

skladu z zakonom, ki ureja financno upravo, ki jih pobira davéni organ v skladu s predpisi drzave,
v kateri ima sedez, ali predpisi drzave naroc¢nika, ¢e vrednost teh neplacanih zapadlih obveznosti
na dan oddaje ponudbe ali prijave znasa 50 eurov ali ve¢. Da je na dan oddaje ponudbe ali prijave
imel predlozene vse obracune davenih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje
zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave.
Ne glede na ZJN-3 se popravni mehanizem dovoli tudi v primeru, ¢e gospodarski subjekt ne
izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih nedavénih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja
finanéno upravo, ki jih pobira davéni organ v skladu s predpisi drzave, v kateri ima sedeZ, ali
predpisi drzave naroCnika, ¢e vrednost teh nepladanih zapadlih obveznosti na dan oddaje
ponudbe ali prijave ali preverjanja znaSa 50 eurov ali vec¢ ali ¢e na dan oddaje ponudbe ali prijave
ali preverjanja ta subjekt ni imel predloZzenih vseh obradunov davcnih odtegljajev za dohodke iz
delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe ali prijave. Narocnik v
tem primeru doloCi primeren rok, v katerem mora gospodarski subjekt obveznosti izpolniti. Ta rok
ne sme biti daljsi od 30 dni (Vir: ZIUOOPE, z dne 30. 5. 2020);

3. danadan, ko potecCe rok za oddajo ponudb ali prijav, ni izlo€en iz postopkov oddaje javnih narocil
zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi referencami;

4. da mu ni bila v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ali prijav pristojni organ
Republike Slovenije ali druge drzave Clanice ali tretje drzave pri njem ugotovil najmanj dveh krsitev

v zvezi s placilom za delo, delovnim ¢asom, pocitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega
|
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prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na ¢rno, za kateri
mu je bila s pravhomocno odlo€itvijo ali ve¢ pravnhomoc¢nimi odloCitvami izreCena globa za
prekrsek;

da v zadnjih treh letih gospodarski subjekt izpolnjuje veljavne obveznosti na podrocju okoljskega,
socialnega in delovnega prava, ki so dolo¢ene v pravu Evropske unije, predpisih, ki veljajo v
Republiki Sloveniji, kolektivnih pogodbah ali predpisih mednarodnega okoljskega, socialnega in
delovnega prava;

da se pri gospodarskem subjektu pri prejSnji pogodbi o izvedbi javnhega narodila, sklenjeni z
naro¢nikom, niso pokazale precejSnje ali stalne pomanjkljivosti pri izpolnjevanju klju¢ne
obveznosti, zaradi Cesar je naro¢nik pred€asno odstopil od prejSnjega narocila oziroma pogodbe
ali uveljavljal odSkodnino ali so bile izvedene druge primerljive sankcije;

registracija pri pristojnem organu za opravljanje dejavnosti, ki je predmet javnega narodila;

da ima potrebno dovoljenje za opravljanje dejavnosti, ki je predmet javnega narocila, za
opravljanje take dejavnosti;

da je finan¢no in ekonomsko sposoben;

.da je tehni¢no in strokovno sposoben, da je ponudnik zanesljiv, sposoben upravljanja, ima

izkusnje in ugled ter zaposlene, ki so sposobni izvesti pogodbo in da razpolaga z zadostnimi
tehni¢nimi zmogljivostmi;

.nismo povezani s funkcionarjem in po naSem vedenju nismo povezani z druZinskim ¢lanom

funkcionarja na nacin, dolo¢en v prvem odstavku 35. ¢lena Zakon o integriteti in prepreCevanju
korupcije (Uradni list RS, &t. 69/11 — uradno preciS€eno besedilo, 158/20 in 3/22 — ZDeb; v
nadaljnjem besedilu: ZIntPK).

Navedeni podatki so resni¢ni in niso zavajajo¢i.

Kraj: Ime in priimek podpisnika (ponudnika):

Datum: Podpis in zig:

V primeru ponudbe s podizvajalci ali skupinske ponudbe, mora prilogo izpolniti ponudnik,
vsak izmed—
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OBR-3A

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

POOBLASTILO ZA PRIDOBITEV POTRDILA IZ KAZENSKE EVIDENCE - ZA PRAVNE
OSEBE

(naziv pooblastitelja) pooblas€¢am Zavod za gozdove Slovenije,

da za potrebe preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku oddaje javnega narocCila za Nakup in
vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema, od Ministrstva za pravosodje pridobi potrdilo
iz kazenske evidence.

Podatki o pravni osebi:

Polno ime podjetja:

Sedez podjetja:

Obcina sedeza podjetja:

Stevilka vpisa v sodni register (t. viozka):

Mati¢na Stevilka podjetja:

Kraj: Ime in priimek podpisnika (pooblastitelja):

Datum: Podpis:

V primeru ponudbe s podizvajalci ali skupinske ponudbe, mora prilogo izpolniti ponudnik,
vsak izmed
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OBR-3B

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

POOBLASTILO ZA PRIDOBITEV POTRDILA IZ KAZENSKE EVIDENCE -Z A
FIZICNE OSEBE
IZJAVLJAM
da mi ni bila izre€ena pravnomocna sodba, ki ima elemente kaznivih dejanj iz Kazenskega
zakonika (Uradni list RS, §t. 50/12 — uradno precis€eno besedilo in 54/15; v nadaljnjem
besedilu: KZ-1), ki so opredeljena v prvem odstavku 75. ¢lena ZJN-3.
POOBLASCAM

SPOAA] POAPISANI ...t
(ime in priimek) pooblas€am Zavod za gozdove Slovenije,

da za potrebe preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku oddaje javnega narocila za
Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema, od Ministrstva za
pravosodije pridobi potrdilo iz kazenske evidence in evidence o prekrskih.

Moji osebni podatki so naslednji:
EMSO:

Datum rojstva:

Kraj rojstva:

Ob¢ina rojstva:

Drzava rojstva:

Naslov stalnega/zalasnega prebivali$¢a:

Moj prejsnji priimek se je glasil:
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Imam pooblastilo za (ustrezno oznaci z X):
O zastopanje O odlocanje O nadzor

Opomba: Izjavo izpolnijo in podpiSejo VSE osebe, ki so:
- Clani upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa ponudnika (v primeru skupne
ponudbe velja za vse ¢lane skupine ponudnikov — partnerje), podizvajalca ali
- ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje ali odlo¢anje ali nadzor v njem.
V kolikor oseba opravilja vec funkcija hkrati, ustrezno oznaci vse funkcije v katerih nastopa.

11l Obrazec mora osebno podpisati oseba, na katero se izjava nanasa. Te izjave ni mogocée
podpisati prek pooblaséencev.

OSEBNI PODATKI SO ZAUPNI!

Kraj: Ime in priimek podpisnika (pooblastitelja):
Datum: Podpis:

Op, Pooblastilo morajo predloziti vsi zakoniti zastopniki pravne osebe.

V primeru ponudbe s podizvajalci ali skupinske ponudbe, mora prilogo izpolniti ponudnik,
vsak izmedﬁ
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OBR-3C

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

POOBLASTILO ZA PRIDOBITEV POTRDILA IZEVIDENCE FINANCNE UPRAVE RS
(PRAVNE OSEBE, KI IMAJO SEDEZ V RS) ALI DRUGEGA PRISTOJNEGA ORGANA

Izjavliamo, da soglasamo, da lahko naroCnik Zavod za gozdove Slovenije za potrebe
preverjanja izpolnjevanja pogojev v postopku oddaje javnega naroCila za Nakup in
vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema, od Financne uprave Republike
Slovenije ali drugega pristojnega organa pridobi vse potrebne podatke oz. ustrezno potrdilo
iz evidence:

e da izpolnjujemo obvezne dajatve in druge denarne nedavéne obveznosti v skladu z
zakonom, ki ureja finan¢no upravo, ki jih pobira davéni organ v skladu s predpisi
drZzave, v kateri ima sedez, ali predpisi drZzave naroCnika, da vrednost morebitnih
neplacanih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave znasa manj kot 50
evrov,

e da imamo na dan oddaje ponudbe predloZzene vse obraCune davCnih odtegljajev za
dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do dne oddaje ponudbe
ali prijave.

Podatki o pravni osebi:

Ponudnik:

Polni naziv podjetja:
Sedez in njegova obdina:
Mati¢na Stevilka podjetja:

Davéna Stevilka podjetja:

Kraj: Ime in priimek podpisnika:

Datum: Podpis:

V primeru ponudbe s podizvajalci ali skupinske ponudbe, mora prilogo izpolniti ponudnik,
vsak izmedﬁ

430-1737/2023 — Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema 71



@ 1 NACRT ZA - Financira
OKREVANJE Evropska unija
ZAVOS[?_(Z)Q/EC[\(RJZEDOVE N o (I IN ODPORNO! NextGenerationEU

Nalozba je del ukrepov slovenskega Nacrta za okrevanje in odpornost, ki ga financira Evropska unija — NextGenerationEU

OBR-4A

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

IZJAVA — DODATNE TOCKE 1

Naziv in sedez gospodarskega subjekta (ponudnika / podizvajalca / gospodarskega subjekta
v skupni ponudbi):

pod kazensko in materialno odgovornostjo v zvezi s predmetnim javnim razpisom

IZJAVLJAMO

da bomo zagotovili brezplaéno vzdrzevanje in podporo do 30. 6. 2026.

Kraj: Ime in priimek podpisnika (ponudnika):

Datum: Podpis in Zig:

OPOMBA: Izjavo prilozi ponudnik, ki zeli pridobiti dodatne to¢ke pri Merilu 1. Ponudnik lahko
s to izjavo pridobi dodatnih 15 tock. S tem zagotavlja, da bo naro¢niku nudil brezplaéno

vzdrzevanje in podporo do 30. 6. 2026.
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OBR-4B

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema
REFERENCNO POTRDILO ZA GOSPODARSKI SUBJEKT — DODATNE TOCKE 2

Naziv in sedez gospodarskega subjekta (ponudnika / podizvajalca / gospodarskega subjekta v skupni
ponudbi):

Spodaj podpisani potrjevalec reference (naroénik):
Naziv gospodarskega SUDJEKEA: ...

Naslov gospodarskega sUbJEKIa: ... e

pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, daje ...
(naziv ponudnika) dne ... (datum sklenitve pogodbe) sklenil
pogodbo (-€) St ..o , na podlagi katere (-ih) je pravocasno in
kakovostno implementiral informacijsko resSitev za upravljanje z dokumenti — GRAD
integracija.

Kratek Opis StOMVE: .. ... e

Ponujena informacijska resSitev JE / NI (ustrezno obkroziti) na dan oddaje ponudbe v redni uporabi in
je implementirana pri narocniku.

Ponujena informacijska reSitev je redno vzdrzevana in nadgrajevana — DA / NE (ustrezno obkroZiti).
Kot referenco se Steje, da EDS po integraciji funkcionalno podpira, da e-dokumentni_ sistem
avtomatsko posreduje informacije v GRAD ali jih iz GRAD sistema tudi pridobiva.

Predmetno izjavo je mogoce preveriti pri 0SEbi: ... .. ..o

na telefonski Stevilki .................o, ali elektronskem naslovu: ............cccooviiiiiiiin,
Kraj: Ime in priimek podpisnika:
Datum: Podpis in zig:

OPOMBA: Referenc¢no potrdilo prilozi ponudnik, ki zeli pridobiti dodatne tocke pri Merilu 2.

Ponudnik lahko s to referenco pridobi dodatne 4 tocke.
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OBR-4C

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema
REFERENCNO POTRDILO ZA GOSPODARSKI SUBJEKT - DODATNE TOCKE 3

Naziv in sedez gospodarskega subjekta (ponudnika / podizvajalca / gospodarskega subjekta v skupni
ponudbi):

Spodaj podpisani potrjevalec reference (naroénik):
Naziv gospodarskega SUDJEKEA: ...

Naslov gospodarskega sUbJEKIa: ... e

pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, daje ...
(naziv ponudnika) dne ... (datum sklenitve pogodbe) sklenil
pogodbo (-€) St ..o , na podlagi katere (-ih) je pravocasno in
kakovostno implementiral informacijsko re$itev za upravljanje z dokumenti — SPICA
integracija.

Kratek Opis StOMVE: .. ... e

Ponujena informacijska resSitev JE / NI (ustrezno obkroziti) na dan oddaje ponudbe v redni uporabi in
je implementirana pri narocniku.

Ponujena informacijska reSitev je redno vzdrZzevana in nadgrajevana — DA/ NE (ustrezno obkroZiti).
Kot referenco se Steje, da EDS po integraciii funkcionalno podpira, da dokumentni sistem omogoca
izvajanje klicev s TImeAPI vmesnikom Spice.

Predmetno izjavo je mogoce preveriti pri 0SEbI: ........c.ieiiii

na telefonski Stevilki ..........ccooiiiiiiiii, ali elektronskem naslovu: ...........covviiiiiinninnnn.
Kraj: Ime in priimek podpisnika:
Datum: Podpis in Zig:

OPOMBA: Referenéno potrdilo prilozi ponudnik, ki zeli pridobiti dodatne to¢ke pri Merilu 3.

Ponudnik lahko s to referenco pridobi dodatne 4 tocke.
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OBR-4D
Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema
REFERENCNO POTRDILO ZA GOSPODARSKI SUBJEKT - DODATNE TOCKE 4
Naziv in sedez gospodarskega subjekta (ponudnika / podizvajalca / gospodarskega subjekta v skupni

ponudbi):

Spodaj podpisani potrjevalec reference (naroénik):
Naziv gospodarskega SUDJEKEA: ...

Naslov gospodarskega sUbJEKIa: ... e

pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, daje ...

(naziv ponudnika) dne ... (datum sklenitve pogodbe) sklenil
pogodbo (-€) St ..o , na podlagi katere (-ih) je pravocasno in
kakovostno implementiral informacijsko reSitev za upravljanje z dokumenti — vep.si
integracija.

Kratek Opis StOMVE: .. ... e

Ponujena informacijska resSitev JE / NI (ustrezno obkroziti) na dan oddaje ponudbe v redni uporabi in
je implementirana pri narocniku.

Ponujena informacijska reSitev je redno vzdrzevana in nadgrajevana — DA / NE (ustrezno obkroZiti).
Kot referenco se Steje, da EDS po integraciji funkcionalno podpira odpoSiljanje posSilik preko VEP.si.

Predmetno izjavo je mogoce preveriti pri 0SEbi: ....... .o

na telefonski Stevilki ..........cccooiiiiiiiii, ali elektronskem naslovu: ...........coeviiiiiiiininnnn.
Kraj: Ime in priimek podpisnika:
Datum: Podpis in Zig:

OPOMBA: Referenéno potrdilo prilozi ponudnik, ki zeli pridobiti dodatne to¢ke pri Merilu 4.

Ponudnik lahko s to referenco pridobi dodatne 4 tocke.
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OBR-4E
Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema
REFERENCNO POTRDILO ZA GOSPODARSKI SUBJEKT - DODATNE TOCKE 5
Naziv in sedez gospodarskega subjekta (ponudnika / podizvajalca / gospodarskega subjekta v skupni

ponudbi):

Spodaj podpisani potrjevalec reference (naroénik):
Naziv gospodarskega SUDJEKEA: ...

Naslov gospodarskega sUbJEKIa: ... e

pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, daje ...

(naziv ponudnika) dne ... (datum sklenitve pogodbe) sklenil
pogodbo (-€) St ..o , na podlagi katere (-ih) je pravocasno in
kakovostno implementiral informacijsko resSitev za upravljanje z dokumenti — Posita

Postalltems integracija.
Kratek Opis StOMVE: .. ... e

Ponujena informacijska resSitev JE / NI (ustrezno obkroziti) na dan oddaje ponudbe v redni uporabi in
je implementirana pri narocniku.

Ponujena informacijska reSitev je redno vzdrzevana in nadgrajevana — DA / NE (ustrezno obkroZiti).
Kot referenco se Steje, da EDS po integraciji funkcionalno podpira oddajo poSilik v tisk preko
Postalltems API.

Predmetno izjavo je mogoce preveriti pri 0SEbi: ... .. ..o

na telefonski Stevilki .................o, ali elektronskem naslovu: ............cccooviiiiiiiin,
Kraj: Ime in priimek podpisnika:
Datum: Podpis in zig:

OPOMBA: Referenéno potrdilo prilozi ponudnik, ki zeli pridobiti dodatne to¢ke pri Merilu 5.

Ponudnik lahko s to referenco pridobi dodatne 4 tocke.
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OBR-4F

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema
REFERENCNO POTRDILO ZA GOSPODARSKI SUBJEKT - DODATNE TOCKE 6

Naziv in sedez gospodarskega subjekta (ponudnika / podizvajalca / gospodarskega subjekta v skupni
ponudbi):

Spodaj podpisani potrjevalec reference (naroénik):
Naziv gospodarskega SUDJEKEA: ...

Naslov gospodarskega sUbJEKIa: ... e

pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, daje ...
(naziv ponudnika) dne ... (datum sklenitve pogodbe) sklenil
pogodbo (-€) St ..o , na podlagi katere (-ih) je pravocasno in
kakovostno implementiral informacijsko reSitev za upravljanje z dokumenti — GIS sistem
integracija.

Kratek Opis StOMVE: .. ... e

Ponujena informacijska resSitev JE / NI (ustrezno obkroziti) na dan oddaje ponudbe v redni uporabi in
je implementirana pri narocniku.

Ponujena informacijska reSitev je redno vzdrzevana in nadgrajevana — DA / NE (ustrezno obkroZiti).
Kot referenco se Steje, da je v EDS implementirana mozZnost prenosa izdelane karte v GIS sistemu
preko vmesnika API.

Predmetno izjavo je mogoce preveriti pri 0SEbi: ... .. ..o

na telefonski Stevilki .................o, ali elektronskem naslovu: ............cccooviiiiiiiin,
Kraj: Ime in priimek podpisnika:
Datum: Podpis in zig:

OPOMBA: Referenéno potrdilo prilozi ponudnik, ki zeli pridobiti dodatne to¢ke pri Merilu 6.

Ponudnik lahko s to referenco pridobi dodatne 4 tocke.
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OBR-4G

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema
POTRDITEV IZPOLNJEVANJA TEHNICNIH ZAHTEV

Obrazec v celoti izpolni in podpiSe ponudnik.

Naziv in sedez gospodarskega subjekta (ponudnika / podizvajalca / gospodarskega subjekta v skupni
ponudbi):

odarskeaa subiekta:
0aafFSKke g Skt e

pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da ponujena resSitev EDS ustreza vsem
zahtevam iz tehni¢nih specifikacij opredeljenih v poglavju 17.1.1 Tehni€ne specifikacije, vklju¢no z
zahtevami opredeljenimi v alinejah s ¢rko Z.

Ponujena informacijska resitev ustreza vsem tehni¢nih zahtevam v tocki 17.1.1 Tehni¢ne specifikacije

— DA/ NE (ustrezno obkroZiti).

Kraj: Ime in priimek podpisnika:

Datum: Podpis in zig:
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OBR-4H

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

PONUDBA IZDELKA Z OPISOM

Ponudbi morajo biti prilozeni dokumenti, ki vsebujejo naziv ponujene reSitve in opis
funkcionalnosti ponujene resitve.

Ponudba izdelka z opisom je lahko v slovenskem ali angleSkem jeziku.

Ponudnik s podpisom zagotavlja toénost predlozenih dokazil.

Kraj: Ime in priimek podpisnika:

Datum: Podpis in Zig:
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OBR-5

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

VZOREC POGODBE

Narocnik: Izvajalec/dobavitelj:
Zavod za gozdove Slovenije /naziv/
Vecna pot 2 /sedez/

1000 Ljubljana

ki ga zastopa Gregor Danev, direktor ki ga zastopa /zakoniti zastopnik/

Podpisnik pogodbe: Gregor Danev, direktor | Podpisnik pogodbe:
Davcna §t.: SI 91496080 Davéna §t.:

Mati¢na $t.: 5786380000 Mati¢na §t.:
Transakcijski racun: SI56 0110 0603 0234 | Transakcijski racun:
244 odprt pri

Telefon: 01 470 00 50 Telefon:

E-posta: zgs.tajnistvo@zgs.si E-posta:

skleneta naslednjo
POGODBO St. ....oiieiivivciircn e eeees

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema na Zavodu za
gozdove Slovenije

1. Clen

NaroCnik in izvajalec/dobavitelj uvodoma sporazumno ugotavljata, da je bil izvajalec/dobavitelj izbran
v odprtem postopku skladno s 40. ¢lenom Zakona o javnem naroC€anju (Uradni list RS, §t. 91/15 in
nasl.); Stevilka objave JN007498/2023-B01 na Portalu javnih narocil dne 14. 11. 2023 in na portalu
EU $&t.: 2023/S 220-692221 z dne 15. 11. 2023 naroCnikova oznaka 430-1737/2023, Nakup in
vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema (v nadaljevanju EDS).

Razpisna dokumentacija in ponudba zdne .................. sta sestavna dela te pogodbe.

S to pogodbo se izvajalec/dobavitelj zaveZe za dobavo, implementacijo in vzdrzevanje elektronskega
dokumentnega sistema, ki obsegajo dela, ki so natan¢neje opisana v razpisni dokumentaciji.
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St. Naziv Skupna vrednost DDV |Skupna vrednost
faze EUR brez DDV (%) v EUR z DDV
1 Nakup in namestitev EDS 22
Enota | Cena nauro | Koli¢ina Skupna Skubna
St. Naziv mere EURbrez | naenoto |vrednostv|DDV vredrr:ost
faze DDV mere EUR brez | (%)
EUR z DDV
DDV
2 Implementacija Ura 650 29
procesov
3 Obdobje Enota | Cena na |Koli¢ina| Skupna Skupna
St. Naziv vzdrzevanja mere mesec na vrednost |DDV | vrednost
faze EUR brez | enoto | EUR brez | (%) EUR z
DDV mere DDV DDV
Vzdrzevanje | Vzdrzevanje do
3 |Eps 30.6.2026 | MeSeC 30 22
Skupna pogodbena vrednost znasa ..................... EUR brez DDV in ...........c.......... EUR z 22
% DDV.

Pogodbena cena je fiksna, vklju€uje DDV in vse stroSke izvajalca/dobavitelja za dobavo programske
opreme in izvedbo navedenih del skladno z razpisno dokumentacijo.

Cena vkljuCuje vse stroSke ponudnika, ki so potrebni za izvedbo narocila (material, potni stroski,
licence, potovalne ure, delovne ure in morebitni drugi stroski).

Obvezna priloga raCuna je s strani naro€nika podpisan prevzemni zapisnik.
Izvajalec/dobavitelj v nobenem primeru naro€niku ne zara¢una potnih ali drugih stroSkov.

Narocnik si pridrzuje pravico do morebitnih sprememb obsega narocila od razpisanega, odvisno od
razpoloZljivih finan¢nih sredstev in dejanskih potreb.

Naroc¢nik bo storitve implementacije procesov placeval po dejansko naroenem, opravljenem in s
strani naro€nika potrjenem delu.

Izvajalec/dobavitelj mora z deli priCeti najkasneje v roku 15 dni po podpisu pogodbe.
3. Clen

(v primeru izvedbe storitev s podizvajalci)

Izvajalec/dobavitelj bo dela po tej pogodbi opravijal z naslednjimi podizvajalci:

e, , S sedezem ......ccoeeueeeennn... , ki ga zastopa .........ccccccvuveeen.... , maticna
Stevilka: ........c.cccceiiiii. .. , davéna Stevilka: ............. L TRR:

Vrsta in koli¢ina del, ki jih bo izvedel podizvajalec:
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Skupna vrednost del podizvajalca znada: ...............cccoieieiiiiiiiii

V kolikor podizvajalec v skladu in na nacin, dolo¢en v drugem in tretjem odstavku 94. ¢lena ZJN-3,
zahteva neposredno placilo, se Steje, da je neposredno placilo podizvajalcu obvezno in obveznost
zavezuje naroCnika in glavnega izvajalca.

V kolikor bo podizvajalec v skladu in na nacin, doloCen v drugem in tretiem odstavku 94. ¢lena ZJN-
3 zahteval neposredna placila, se Steje, da:

e Glavni ponudnik s podpisom te pogodbe pooblas¢a narocnika, da na podlagi potrjenega
raCuna s strani glavnega izvajalca neposredno placuje podizvajalcu,

e je podizvajalec dolzan najkasneje z izstavitvijo prvega racuna predloZiti soglasje, na podlagi
katerega narocnik namesto izvajalca/dobavitelja poravna podizvajalevo terjatev do
izvajalca/dobavitelja,

e glavni izvajalec/dobavitelj svojemu racunu priloZiti raun podizvajalca, ki ga je predhodno
potrdil.

Zgolj ob izpolnitvi vseh pogojev iz predhodnega odstavka, je naroCnik obvezan izvrSiti neposredno
placilo podizvajalcu.

Placila podizvajalcem se izvedejo v rokih in na enak nacin kot velja za placila izvajalcu.

Ce neposredno pladilo podizvajalcu ni obvezno v skladu 94. &lenom ZJN-3, mora glavni
izvajalec/dobavitelj najpozneje v 60 dneh od placila konénega racuna poslati potrdilo o placilu
podizvajalcu za izvedbo storitev, neposredno povezano s predmetom javnega narocila.

Izvajalec/dobavitelj ne sme brez predhodnega soglasja naroCnika spreminjati podizvajalcev ali
sodelovati z drugimi podizvajalci, ki niso navedeni v pogodbi.

V primeru zamenjave podizvajalca ali vkljucitve novega podizvajalca bosta pogodbeni stranki sklenili
aneks k tej pogodbi.

Ce izvajalec/dobavitelj brez soglasja naro¢nika zamenja podizvajalca ali posreduje delez narocila
podizvajalcem, ki niso navedeni v ponudbi oziroma pogodbi, lahko narocnik odstopi od pogodbe.

4. ¢len

Izvajalec/dobavitelj in naro¢nik se dogovorita, da v primeru, da katera od strank ne izpolni obveznosti
iz pogodbe, prevzame v svoje breme riziko in morebitne stroSke, ki bi s tem nastali.

Ce izvajalec/dobavitelj ne opravi del v roku, predvidenem s to pogodbo, mora plagati naro&niku
pogodbeno kazen v visini 1,5 % od skupne vrednosti del, opredeljenih s to pogodbo, za vsak dan
zakasnitve, vendar najve¢ do viSine 10 % skupne pogodbene vrednosti. Naro¢nik ne more zahtevati
pogodbene kazni zaradi zamude, Ce je sprejel izpolnitev obveznosti, pa ni nemudoma sporogil
izvajalcu, da si pridrzuje pravico do pogodbene kazni. Pogodbeni stranki sta soglasni, da je naro¢nik
dolzan obvestiti izvajalca, da si pridrzuje pravico do pogodbene kazni v roku 30 (trideset) dni od
ugotovitve razlogov za uveljavljanje pogodbene kazni.

V primeru, da naroCnik utrpi 8kodo zaradi zamude po krivdi izvajalca, ki je vi§ja od pogodbene kazni,
jo je izvajalec/dobavitelj dolzan kriti do viSine pogodbene vrednosti.
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NaroCnik si lahko obra¢una pogodbeno kazen pri placilu racuna ali z izstavitvijo samostojnega racuna.

Ce izvajalec/dobavitelj ne zaéne delati v pogodbenem ali naknadno dolo&enem roku, sme naroénik
odstopiti od pogodbe in oddati dela v celoti ali deloma drugemu izvajalcu. Enako sme ukrepati
narocnik, ¢e izvajalec/dobavitelj neupraviceno prekine ali ustavi dela. Zaradi zamude pri izvedbi
pogodbenih obveznosti lahko naro¢nik odstopi od pogodbe samo tedaj, Ce je dal predhodno pisno
izvajalcu primeren poznejSi rok za nadomestitev zamujenega, ki je za naroCnika Se sprejemljiv,
izvajalec/dobavitelj pa tudi v tem roku ni opravil zamujenega. Dodatnega roka naro¢niku ni potrebno
dolociti v primeru, Ce izvajalec/dobavitelj sam izjavi, da pogodbenih obvez noce ali pa ne more
pravoCasno opraviti.

Zaradi odstopa naroc¢nika od te pogodbe v skladu z dolodili tega €lena, ni naroCnik izvajalcu kakorkoli
in kadarkoli odSkodninsko odgovoren.

5. dlen

Izvajalec/dobavitelj jamCi za kakovost opravljenih del, ki mora ustrezati veljavnim standardom in
normativom za tovrstna dela v Republiki Sloveniji in tistim navedbam, ki so podani v njegovi ponudbi
ter zagotavlja, da bodo dela, ki so predmet te pogodbe, izvedena v skladu z zahtevami narocnika.
Izvajalec/dobavitelj se obvezuje, da bo vsa pogodbena dela opravijal strokovno in kvalitetno, s
skrbnostjo dobrega gospodarja skrbel za pravo€asno odpravljanje morebitnih napak in pomanjkljivosti
oziroma o njih nemudoma obve&€al naroCnika. Vse reklamacije glede kakovosti in koli€ine
opravljenega dela mora naroénik sporociti izvajalcu/dobavitelju v roku 3 delovnih dni po opravljenem
delu, izvajalec/dobavitelj pa se obvezuje, da bo v roku 5 dni resil reklamacijo. Izvajalec/dobavitelj je
odgovoren za vso Skodo, ki bi jo izvajalec/dobavitelj povzro€il naro€niku namerno ali iz malomarnosti.

Pogodbeni stranki se dogovorita, da bosta pri tolmacenju posameznih dolo¢b pogodbe uporabljali
Obligacijski zakonik.

6. clen
Roki za izvedbo

1. Rok za dobavo in zagetno namestitev elektronskega dokumentnega sistema: 60 dni po podpisu
pogodbe

2.Rok za zakljuCek namestitev sistema EDS in vzpostavitev vro¢anja poSilik (faza 1): 120 dni po
podpisu pogodbe

3. Rok za zaklju€ek storitve implementacije procesov (faza 2): do 30. 6. 2026.

4.Rok za zakljuCek storitve vzdrzevanja (faza 3): do 30. 6. 2026.

Natancen opis del je opredeljen v razpisni dokumentaciji.
7. Clen
Dinamika placil

Izvajalec/dobavitelj bo izdal prvi raun za Fazo 1, opredelijeno v razpisni dokumentaciji, ko bo
opravljeno sledece:

e Vzpostavljena so vsa tri okolja (produkcijsko, testno, razvojno).

e Uporabniki se lahko prijavijo v sistem z AD racuni.

e Naroc¢nik lahko iz Gozdarskega informacijskega sistema preko EDS posSilja strankam poSiljke
na vse tri nacine (vep.si, tiskanje preko zunanjega izvajalca — Postalltems, Tiskanje posiljk in
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kuvert).
e Sistem je pripravljen za nadaljnjo implementacijo procesov.

Racuni iz Faze 2 se izstavljajo vsakokrat po zaklju€eni implementaciji procesov, ki jih naro€nik narodi,
potrdi ustrezno delovanje in je zakljuen proces vpeljan v produkcijskem okolju naro¢nika. Nepravilno
delovanje procesa izvajalec/dobavitelj popravi brez stroskov za naro¢nika.

Izvajalec/dobavitelj za Fazo 3 — izstavlja meseCne racune po ponudbi. Izdajanje raCunov za Fazo 3
se pricne po zakljuCeni Fazi 1. PriCetek obracuna za vzdrzevanje je prvi mesec po zaklju€eni Fazi 1
(primer: Ce se Faza 1 zaklju€i v mesecu januarju, pricne obracunavanje vzdrzevanja teCi v zaCetku
meseca februarja). Racun za placilo mese€nega vzdrzevanja se izda za prejSnji mesec opravljene
storitve. Ne glede na pri¢etek obracunavanja vzdrZzevanja izvajalec/dobavitelj nudi naro¢niku polno
podporo ze v Fazi 1 iz naslova »Nakup in namestitev EDS«.

8. dlen
Racun

Izvajalec/dobavitelj po izvedbi in opravljenem prevzemu del naroéniku izda racun v elektronski obliki
(e-racuni), ki morajo biti izstavljeni na Zavod za gozdove Slovenije, Vecna pot 2, 1000 Ljubljana.

Dobava, namestitev, implementacija in vzdrzevanje EDS do 30. 6. 2026 bo financirano v okviru
projekta »eGozdarstvo — Nove operativne e-storitve na podroCju gozdarstva«, zato mora biti na
raCunu obvezno navedena Stevilka pogodbe, STM A5G in ime projekta (eGozdarstvo — Nove
operativne e-storitve na podro&ju gozdarstva - program NextGenerationEU), ki je vir financiranja in
se narocCilo nanj nanasa.

Morebitni kasnejsi stroski bodo financirani iz drugih finan¢nih virov naroc¢nika.

NaroCnik bo poravnal radun v roku 30 dni od prejema ratuna na TRR izvajalca &t.:
............................................................ 0PI Pri e

Rok za potrditev raduna je najveé 8 dni od prejema. Ce izvajalec/dobavitelj v dogovorjenem roku ne
prejme naroCnikovega ugovora, se Steje, da je racun potrjen.

Placilni rok pri¢ne teCi naslednji dan po prejemu pravilno izstavljenega e-racuna, ki je podlaga za
izplagilo. Ce zadnji dan roka za plagilo sovpada z dnem, ko je po zakonu dela prost dan oziroma v
placilnem sistemu ni opredeljen kot placilni dan, se za zadnji dan roka Steje naslednji delavnik oziroma
naslednji placilni dan v sistemu.

V primeru, da naroCnik ne izpolni pogodbenega roka za izpla€ilo pogodbenih del, ima
izvajalec/dobavitelj pravico zaraCunati zakonske zamudne obresti od zneska dolga za ¢as od datuma
zapadlosti raCuna do dneva placila.
Odstop terjatev iz te pogodbe v korist tretje osebe je mozen le s pisnim soglasjem narocnika.

9. ¢len

Belezenje izvedenih opravil

Izvajalec/dobavitelj je dolzan voditi evidenco izvedenih opravil, s koli¢inami porabljenih ur in naro¢niku
zagotoviti vpogled v evidenco.
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10. ¢len
Nacin dela
Dolznosti izvajalca/dobavitelja:

- Za izvedbo del mora zagotavljati strokovno usposobljen kader (strokovnjake za procese,
sistemske inzenirje, programerje).

- Dolociti mora kontaktne osebe.

- Odzivni €as skrbnika pogodbe za vprasanja in kontakt z naro€nikom ob delavnikih med 8h in
15h je en dan.

- Na zahtevo naroCnika se dela opravljano na lokaciji naroCnika.

- Narocnika mora pravocasno obvestiti, e bodo nastale kak§ne morebitne ovire pri izvedbi.

- Priizvajanju del se bo prilagajal delovhemu Casu naroénika.

- lzvajalec/dobavitelj mora dela izvesti strokovno in kvalitetno ter v skladu z zakonskimi predpisi,
ki urejajo to podrocje ter skladno z Zakonom o varnosti in zdravju pri delu.

- lzvajalec/dobavitelj je dolzan dela izvesti v skladu z razpisno dokumentacijo.

Dolznosti naro¢nika:
- Naro¢nik bo sodeloval s izvajalcem/dobaviteljem pri izvedbi del.
- Narocnik bo zagotovil strojno opremo in pripravil virtualno okolje na katerega naroC€nik lahko
namesti EDS za izpolnjevanje obveznosti po tej pogodbi.
- Naro¢nik bo redno poravnal racune skladno s to pogodbo
11. ¢len

Vsa potrebna delovna sredstva za izvedbo del na svoje stroSke zagotovi izvajalec/dobavitel].

Za varnost delavcev pri delu, Ki izvajajo dela, odgovarja izvajalec/dobavitelj v skladu s predpisi o
varnosti in zdravju pri delu.

12. Clen
Prevzemni zapisnik
Izvajalec/dobavitelj ob zakljucku Faze 1 in ob vsakokratnem zakljucku implementacije procesa iz Faze
2 pripravi prevzemni zapisnik, ki ga potrdi naro¢nik. Prevzemnik zapisnik je priloga izdanemu e-
racunu.

13. ¢len
Naroénik si pridrzuje pravico, da ne naroéi celotne naértovane koli¢ine storitev. Ce naroénik pri
izvajalcu, v €asu veljavnosti te pogodbe, ne narocCi celotnega obsega nacrtovanih del, naroénik za to
ne odgovarja in to ne more biti predmet spora med pogodbenima strankama.

14. Clen
Pogodba ni prenosljiva brez predhodnega pisnega soglasja nasprotne pogodbene stranke. Kakrsen

koli poskus prenosa pravic, dolznosti ali obveznosti iz te pogodbe brez soglasja je neveljaven. Izjema
od prej navedenega velja v primeru, ¢e med realizacijo te pogodbe nastanejo spremembe v statusu
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izvajalca ali naroCnika ter se v tem primeru vse obveznosti iz te pogodbe prenesejo na njune pravne
naslednike.

V primeru prodaje ali preoblikovanja izvajalca/dobavitelja, je nov lastnik dolzan izvajati vsa dolocila
po tej pogodbi.

15. ¢len
Viri financiranja

e Dobava, namestitev, implementacija in vzdrzevanje EDS do 30. 6. 2026 je financirano v okviru
projekta »eGozdarstvo — Nove operativne e-storitve na podrocju gozdarstva«. Vir financiranja
projekta je Mehanizem za okrevanje in odpornost iz Sklada za okrevanje in odpornost v okviru
Nacrta za okrevanje in odpornost (NOO) v obdobju 2022—-2026, ki ga financira Evropska unija
— NextGenerationEU. Projekt eGozdarstvo je sestavni del naloZbe Digitalni prehod na
podro¢ju kmetijstva, prehrane in gozdarstva, ki v okviru NOO prispeva k digitalnemu prehodu.

e Morebitni stroski po 30.6.2026 so financirani iz drugih virov naro¢nika.

Cena je fiksna ves Cas veljavnosti pogodbe in vklju€uje vse morebitne stroSke izvajalca/dobavitelja,
ki so potrebni za izvedbo naroCila. Morebitno poveCanje davéne stopnje gre v breme
izvajalca/dobavitelja in ne vpliva na bruto cene.

16. ¢len

NaroCnik in izvajalec/dobavitelj se sporazumeta, da bosta vsa sporna vpradanja reSevala sporazumno
v duhu dobrih poslovnih obi€ajev. V primeru, da spora ne resita sporazumno, sta stranki sporazumni,
da bo spor reSevalo pristojno sodiSce v Ljubljani.

17. ¢len

Ta pogodba je sklenjena pod razveznim pogojem, ki se uresniCi v primeru izpolnitve ene od
naslednjih okolis&in:

1. e bo naroCnik seznanjen, da je sodiS¢e s pravnhomoéno odlocitvijo ugotovilo krSitev
obveznosti delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca ali podizvajalca ali
2. Ce bo naroCnik seznanjen, da je pristojni drzavni organ pri izvajalcu ali podizvajalcu v ¢asu
izvajanja pogodbe ugotovil najmanj dve krsitvi v zvezi s:
o placilom za delo,
o delovnim ¢asom,
o pocitki,
o opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov
delovnega razmerja ali
o Vv zvezi z zaposlovanjem na ¢rno

in za kateri mu je bila s pravhomoc¢no odlocitvijo ali ve€ pravnomoc&nimi odlocCitvami izreCena globa za
prekrsek.

V primeru seznanitve naroCnika s krSitvijo bo naro€nik o tem obvestil izvajalca v desetih dneh.

Izvajalec/dobavitelj lahko v roku, ki ga bo dolo€il naro€nik, ki pa ne sme biti daljsi kot 15 dni, predlozi
dokaze, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko dokaze svojo zanesljivost kljub obstoju krSitev.
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Ce obstaja krsitev pri podizvajalcu, lahko izvajalec/dobavitelj v istem roku predlozi dokaze, da je
podizvajalec sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko dokaZe svojo zanesljivost kljub obstoju krsitev.
Ce izvajalec/dobavitelj ne bo predloZil dokazov za podizvajalca ali &e jih bo, pa bo naroénik oceni, da
ti ukrepi ne zadoS€ajo, lahko izvajalec/dobavitelj zamenja podizvajalca v roku, ki ga bo dologil
naro¢nik in ne sme biti dalj8i od 15 dni v skladu s 94. Clenom ZJN-3, ali sam prevzame del, ki ga je
oddal v podizvajanje temu podizvajalcu, e ta zamenjava ali prevzem ne pomeni bistvene spremembe
pogodbe. Ce izvajalec/dobavitelj ne bo predloZil dokazov zase ali za podizvajalca ali e jih bo, pa bo
naro¢nik ocenil, da ti ukrepi ne zadoS&ajo, ali ¢e izvajalec/dobavitelj ne bo prevzel del sam ali
predlagal novega podizvajalca ali ¢e bo naroCnik v skladu s 94. Clenom ZJN-3 pravo¢asno
predlaganega novega podizvajalca zavrnil, se razvezni pogoj uresniCi pod pogojem, da je od
seznanitve naroCnika s krSitvijo in do izteka veljavnosti pogodbe Se najmanj Sest mesecev. Ne glede
na prejsnji stavek se pogodba za izvedbo javnega narocila gradnje ne razveze, €e bi razveza pogodbe
naro¢niku povzro€ila nesorazmerne strodke ali bistvene teZzave pri nemoteni izvedbi gradnje ali
nesorazmerno ¢asovno zamudo in pod pogojem, da naroCnik izvajalca najkasneje v 20 dneh od
seznanitve s krsitvijo obvesti, da se pogodba ne razveze.

V primeru izpolnitve razveznega pogoja se Steje, da je pogodba za tega izvajalca razvezana z dnem
sklenitve nove pogodbe o izvedbi javnega narocila za predmetno narocilo. O datumu sklenitve nove
pogodbe bo naro¢nik obvestil izvajalca.

Ce naroénik v 60 dneh od seznanitve s krsitvijo ne zaéne novega postopka javnega naroéila, se $teje,
da je pogodba razvezana Sestdeseti dan od seznanitve s krsitvijo.

18. ¢len
Vzdrzevanje in podpora
V okviru rednega vzdrzevanja EDS izvajalec/dobavitelj zagotavlja:

1. Pripravljenost ekipe za izvajanje podpornih aktivnosti,

2. Preventivno vzdrzevanje opreme EDS z redno posodobitvijo EDS in zakonsko skladnih
nadgradenj programske opreme,

3. Redno vzdrzevanje in podporo EDS z odpravo programskih napak.

Izvajalec/dobavitelj bo v okviru rednega vzdrzevanja poskrbel tudi za odpravo napak v najkrajSem
moznem Casu. Glede na raven napake mora izvajalec/dobavitelj zagotoviti, da se v ustreznem Casu
od prijave odzove in napako tudi odpravi. Cas v katerem izvajalec/dobavitelj sprejema in resuje
napake se Steje delovni Cas izvajalca.

Ravni zagotavljanja storitev podpore se z izbranim izvajalcem se opredelijo kot:

- Kriti€na napaka, ki povzro€i nedelovanje dela sistema ali celotnega sistema EDS
o Odzivni ¢as do 2 uri, ¢as za odpravo napake do 6 ur
Visoka napaka, kjer obstajajo nadomestne metode za uporabo EDS
o Odzivni ¢as dan po prijavi napake, ¢as za odpravo napake do 2 dni
Srednja napaka, kjer ni bistvenega vpliva na poslovanje,
o Odzivni ¢as dan po prijavi napake, ¢as za odpravo napake do 5 dni
Nizka napaka, ki ima neznaten vpliv na poslovanje.
o Odzivni ¢as dan po prijavi napake, ¢as za odpravo napake do 10 dni
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Poleg izvajanja navedenih nalog vzdrZzevanja, je v mesecni ceni vzdrZzevanja vklju€enih e 5 dodatnih
ur na mesec, ki se uporabijo za manjSe prilagoditve sistema. Neporabljene ure se prenaSajo v vsak
naslednji mesec.

Telefonska Stevilka za prijavo napak:

E-posta za prijavo napak:

Izvajalec/dobavitelj naroéniku zagotavlja podporo (»helpdesk«) v obsegu 10 ur mesecno.

Telefonska Stevilka za podporo

E-posta za podporo

Za izvajanje podpore in vzdrzevanja izvajalec/dobavitelj zagotavlja lokalno dostopno ekipo, ki nudi
podporo v slovenskem jeziku. Ekipa za podporo in vzdrzevanje je sestavljena iz strokovnjakov za
procese, sistemskih inzenirjev in programerjev.

Stroski vzdrzevanja in podpore so zajeti v mesecnem placilu pavSala »VVzdrzevanje EDS«.
19. Clen
Migracija

NaroCnik se lahko tekom uporabe po tej pogodbi pridobljenega elektronskega dokumentnega sistema
odlodi izpeljati novo javno narogilo za nakup elektronskega dokumentnega sistema. V primeru, da bo
naroc¢nik izvajal migracijo na nov dokumentni sistem, mora izvajalec/dobavitelj pri tem sodelovati brez
stro8kov za naroc¢nika in mu zagotavljati:

- Polno podporo pri migraciji.

- lzvoz podatkov v obliki, ki jo dolo€i naro¢nik.
Podatkovni model aplikacije z opisom tabel in polj.
- Rok za izvoz podatkov je 15 dni.

20. ¢len
Skrbnik pogodbe s strani naroénika je Ziga Lipar.
Skrbnik pogodbe s strani izvajalca/dobavitelja je ......................
Skrbnika pogodbe zastopata pogodbeni stranki v vseh vpraSanjih, ki se nanaSajo na izvedbo
poslovnih dogovorov po tej pogodbi in sta dolzna medsebojno sodelovati in si medsebojno nuditi vse

informacije, ki sta jih na podlagi obveznosti iz te pogodbe dolZzna dajati ena drugi ves €as trajanja te
pogodbe.

Pogodbeni stranki sta dolZni obvestilo o zamenjavi skrbnikov posredovati druga drugi pisno v roku
treh (3) delovnih dni od nastale spremembe.

Zaradi spremembe skrbnika pogodbe ni potrebno sklepati aneksa k pogodbi.
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21. ¢len

Ta pogodba je ni¢na, ¢e kdo v imenu ali na raCun druge pogodbene stranke, poslovodnemu osebju
in/ali kateremukoli zaposlenemu pri naro€niku ali posredniku organa ali organizacije iz javnega
sektorja obljubi, ponudi ali da kakdno nedovoljeno korist za:

pridobitev posla ali

za sklenitev posla pod ugodnejSimi pogoiji ali

za opustitev dolznega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali

za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je naro€niku povzro¢ena Skoda ali je omogocCena
pridobitev nedovoljene koristi poslovodnemu osebju in/ali kateremukoli zaposlenemu pri
narocniku ali posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki
ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku.

Naroc¢nik bo v primeru ugotovitve o0 domnevnem obstoju dejanskega stanja iz prvega odstavka tega
Clena ali obvestila Komisije za prepreCevanje korupcije ali drugih organov, glede njegovega
domnevnega nastanka, pri€el z ugotavljanjem pogojev ni¢nosti pogodbe iz prejSnjega odstavka tega
¢lena oziroma z drugimi ukrepi v skladu s predpisi Republike Slovenije.

22.¢len

Vsaka stranka lahko drugi stranki predlaga spremembo in dopolnitev pogodbe, ki se dogovori v pisni
obliki z aneksom k tej pogodbi.

23. ¢len

Pogodbeni stranki s podpisom predmetne pogodbe soglasata, da lahko dela po tej pogodbi izvede
izvajalec/dobavitelj sam ali preko podizvajalcev.

24 . ¢len

Konéni prejemnik oz. izvajalec/dobavitelj mora vse z njim povezane fizicne osebe, ki bodo sodelovale
pri izvajanju projekta NOO obvestiti, da bo obdeloval njihove osebne podatke. Poleg tega mora v
skladu z Uredbo (EU) 2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 o varstvu
posameznikov pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov ter o razveljavitvi
Direktive 95/46/ES zagotoviti ustrezno pravno podlago za obdelavo.

Kon¢ni prejemnik oz. izvajalec/dobavitelj se zaveze, da bo o obdelavi osebnih podatkov obvestil tudi
vse z njim povezane fiziCne osebe, ki bodo naknadno pristopile k izvajanju projekta NOO ter od teh
oseb zagotoviti ustrezne pravne podlage za obdelavo.

25. Clen
GARANCIJA za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

Izvajalec/dobavitelj se obveze, da bo ob podpisu pogodbe ali najkasneje v roku 8 dni po
obojestranskem podpisu pogodbe predlozil naro¢niku meni¢no izjavo z menico oziroma bancno
garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v visini 10 % pogodbene vrednosti (EUR z DDV).

Veljavnost menice oziroma ban¢ne garancije je 15 dni po izteku roka za zakljucek dobave/storitve.
PredloZitev menice oziroma banéne garancije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti je pogoj za
veljavnost pogodbe.
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Po poteku navedenega roka menica oziroma ban&na garancija ne velja ve€ in obveznost avtomatié¢no
ugasne, ne glede na to, ali je menica vrnjena. Ce izvajalec/dobavitelj v roku ne predlozi menice
oziroma bané&ne garancije, se Steje, da pogodba ni bila sklenjena.

Narocénik bo unovcil zavarovanje za dobro izvedbo obveznosti po tej pogodbi v primeru:

- Ce izbrani izvajalec/dobavitelj ne bo pricel izvajati svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolocili
pogodbe,

- Ce izbrani izvajalec/dobavitelj ne bo izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolocili
pogodbe,

- Ce izbrani izvajalec/dobavitelj ne bo pravocasno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z
dolocili pogodbe,

- Ce izbrani izvajalec/dobavitelj ne bo pravilno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolocili
pogodbe,

- ¢e bo izbrani izvajalec/dobavitelj prenehal izpolnjevati svoje pogodbene obveznosti v skladu z
dolocili pogodbe.

Unovcitev menice oziroma ban¢ne garancije ne odvezuje izvajalca njegovih nadaljnjih obveznosti iz
te pogodbe in njegove obveznosti za povrnitev Skode naro¢niku, v znesku razlike med viSino dejanske
povzro¢ene Skode in zneskom iz unovcitve menice oziroma ban¢ne garancije. Pred unov€enjem
menice oziroma banéne garancije bo naro¢nik izvajalca pisno opozoril na neizpolnjevanje pogodbenih
obveznosti in mu postavil rok za izpolnitev obveznosti. V primeru, da izvajalec/dobavitelj v
postavljenem roku svojih obveznosti ne izpolni, lahko naro€nik menico oziroma ban¢no garancijo
unovgi.

V primeru, da izvajalec/dobavitelj ne izpolni svojih pogodbenih obveznosti, ki so doloCene s to
pogodbo, ima naro&nik pravico od nje odstopiti ter unov€iti menico oziroma banéno garancijo. Zaradi
odstopa naroCnika od te pogodbe v skladu z dolo€ili tega €lena, ni naroCnik izvajalcu kakorkoli in
kadarkoli odSkodninsko odgovoren.

KONCNE DOLOCBE
26. ¢len

Stranki se obvezujeta, da bosta storili vse kar je potrebno za izvrSitev pogodbe in da bosta pri njenem
izvrSevanju ravnali s skrbnostjo dobrega gospodarja.

Pogodba se lahko spremeni ali dopolni le s pisnim aneksom, ki ga podpiSeta obe pogodbeni stranki.
Ce katerakoli od pogodbenih dologb je ali postane neveljavna, to ne vpliva na ostale pogodbene
dolo¢be. Neveljavna dolocba se nadomesti z veljavno, ki mora ¢im bolj ustrezati namenu, ki ga je
Zelela doseci neveljavna doloc¢ba.

Pogodbeni stranki se dogovorita, da bosta poskusali vse spore iz te pogodbe resiti sporazumno z
neposrednimi pogovori med pooblas&enimi predstavniki obeh pogodbenih strank. V kolikor sporazum
med strankama ne bi bil mogo¢, se dogovorita, da bo o sporih iz te pogodbe odlo¢alo stvarno pristojno
sodisCe v Ljubljani po slovenskem pravu.
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Pogodba velja do izteka garancije. Pogodba je sklenjena v (4) stirih enakih izvodih, od katerih prejme
vsaka pogodbena stranka (2) dva izvoda.

Priloge:

- priloga 1: predracun, z dne

- priloga 2: razpisna dokumentacija

- priloga 3: menicna izjava s podpisano menico oziroma banéna garancija za dobro izvedbo
pogodbenih del

- priloga 4: Izjava o zaS¢iti finanénih interesov Unije

- Priloga 5: Izjava ponudnika o predloZitvi meni¢ne izjave oz. ban¢ne garancije za odpravo
napak v garancijskem roku

....................... (kraj),dne .......................... Ljubljana,dne .............ooi
lzvajalec/dobavitelj: Naroénik:
...................................................... (naziv) ZAVOD ZA GOZDOVE SLOVENIJE

.......................................... (ime in priimek) Gregor Danev, direktor

.......................................... (podpis) (zZig)
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OBR-6

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

IZJAVA PONUDNIKA O VELJAVNOSTI PONUDBE, ROKU PLACILA IN ROKU
IZVEDBE DOBAVE IN STORITVE

Naziv in sedez gospodarskega subjekta (ponudnika):

Pod kazensko in materialno odgovornostjo v zvezi z javnim razpisom podajamo naslednje izjave:

Veljavnost ponudbe:
120 dni od dneva odpiranja ponudb, oz. kot navedeno v poglavju 14

Po predhodni odobritvi izvedene dobave in storitve s strani naroénika
Rok plagila: se izda e-racun naroc¢niku.
Rok placila racuna je v roku 30 dni od prejema e-rauna.
Rok izvedbe: Po razpisni dokumentaciji.
Kraj: Ime in priimek podpisnika (ponudnika):
Datum: Podpis in Zig:
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OBR-7

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

IZJAVA PONUDNIKA, DA IZPOLNJUJE POGOJE RAZPISNE DOKUMENTACIJE IN

DRUGE POTREBNE POGOJE

Naziv in sedez gospodarskega subjekta (ponudnika / podizvajalca / gospodarskega subjekta v skupni
ponudbi):

S podpisom te izjave pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da:

1.

sprejemamo in izpolnjujemo vse pogoje in druge zahteve iz razpisne dokumentacije, za javno
narocilo z oznako 430-1737/2023, katerega predmet je Nakup in vzdrzevanje elektronskega
dokumentnega sistema.

izpolnjujemo vse zahteve iz predraCuna, tehniénih specifikacij in Navodil ponudnikom za
pripravo ponudbe v predmetnem javnem naroc€ilu;

bomo na zahtevo naroCnika predlozili vsa potrebna dokazila, ki izkazujejo izpolnjevanje
zahtevanih pogojev, morebiti potrebna pooblastila za preveritev izpolnjevanja zahtevanih
pogojev oziroma podatkov, podatke o naslovih, kjer je mogoce preveriti izpolnjevanje pogojev
oziroma vse potrebno za pregled in preveritev ponudbe;

so podatki in dokumenti, ki so podani v ponudbi, resni¢ni in da elektronske verzije v sistemu
e-JN prilozenih dokumentov ustrezajo originalu ter da za podane podatke, njihovo resni¢nost
in ustreznost dokumentov prevzemamo popolno odgovornost;

dajemo soglasje, da lahko naroCnik v zvezi z oddajo predmetnega javnega narocila pridobi
podatke za preveritev ponudbe v skladu s 89. ¢lenom ZJN-3 v enotnem informacijskem
sistemu eDosje iz 9. odstavka 77. ¢lena ZJN-3,

bomo ob morebitni izbiri za izvedbo predmetnega javnega narocila, naro€niku na njegov poziv,
najkasneje v roku 8 dni od prejema poziva, posredovali podatke o svojih ustanoviteljih,
druzbenikih, delni€arjih, komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o lastniSkih delezZih
navedenih oseb, gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolo¢be zakona, ki ureja
gospodarske druzbe, Steje, da so z nami povezane druzbe (OBR-1C);

bomo ob morebitni izbiri za izvedbo predmetnega javnega narocila, naro¢niku najkasneje v
roku 8 dni po obojestranskem podpisu pogodbe posredovali Izjavo o zas¢iti finanénih interesov
Unije in zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti.

Tuji ponudniki predlozijo v ponudbi dokazila izdana s strani uradnih organov drzave ponudnika.

Navedeni podatki so resni¢ni in niso zavajajo¢i.

Kraj:

Datum:

Ime in priimek podpisnika (ponudnika):

Podpis in zig:

V primeru ponudbe s podizvajalci ali skupinske ponudbe, mora prilogo izpolniti ponudnik,

vsak izmed podizvajalcev in vsi gospodarski subjekti v skupni ponudbi.
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OBR-8A

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

REFERENCNO POTRDILO ZA GOSPODARSKI SUBJEKT — ZA TEHNICNO IN
STROKOVNO SPOSOBNOST

Spodaj podpisani potrjevalec reference (narocnik):

Naziv gospodarskega subJeKia: ... ...
Naslov gospodarskega sUDJEKIa: ... e
St. zaposlenih pri referenénem Naro8NIKU: ..............oeeeeeieeeeiieeeeeiieeeen

Stevilo poslovnih enot (5t. lokacij): ...................uveenn.

pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, daje ...
(naziv ponudnika) dne ..o (datum sklenitve pogodbe) sklenil

pogodbo (-€) St ..o , na podlagi katere (-ih) je pravocasno in
kakovostno implementiral informacijsko resitev za upravljanje z dokumenti

(naziv informacijske reSitve).

Ponujena informacijska reSitev JE / NI (ustrezno obkroZiti) na dan oddaje ponudbe v redni uporabi in
je implementirana pri naro€niku z .................. (vec kot 600) uporabniki.

Ponujena informacijska resitev je redno vzdrZzevana in nadgrajevana zadnjih ......... (najmanj zadnjih
12 mesecev) Steto od dneva objave obvestila o tem naroCilu na portalu javnih naroCil — DA / NE
(ustrezno obkroZiti).

Predmetno izjavo je mogoce preveriti pri 0SEbI: ........c.ieiiii

na telefonski Stevilki ................c.ocoo, ali elektronskem naslovu: ............ccoooeeeiiiiiiin
Kraj: Ime in priimek podpisnika:
Datum: Podpis in zig:
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OBR-8B

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

REFERENCNO POTRDILO ZA GOSPODARSKI SUBJEKT — O KADRU

Spodaj podpisani potrjevalec reference (narocnik):
Naziv gospodarskega subJeKia: ... ...
Naslov gospodarskega sUbJEKIa: ... e

Referen¢no izjavo dajemo za kader, ki bo pri izvajanju narocila §t. 430-1737/2023, katerega predmet
je Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema imel naslednjo vlogo (ustrezno
izpolnite):

Vodja projekta

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, daje ........cocooeiiiiiiiiiii
(ime in priimek osebe)

. vEasuOd ....oovvviiiiieieea, (o [0 T, ,

. v vlogi vodje projekta uspesno vodil projekt, katerega predmet je bil implementacija
in vzdrzevanje informacijske resitve, pri katerem je v ekipi projekta sodelovalo
.................... (najman;j 5) ¢lanov;

. ki se je izvajal na podlagi pogodbe St. ...l , sklenjene dne

LI E= T AV 0] 1= Q=

Predmetno izjavo je mogoce preveriti pri 0SEDI: .......oeiviii i

na telefonski Stevilki ...........ccooviiiiiini, ali elektronskem naslovu: .........ccooviiiiiiiiiiiiine .
Kraj: Ime in priimek podpisnika:
Datum: Podpis in zig:
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OBR-9
Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

IZJAVA PONUDNIKA O CELOVITOSTI PONUDBE

Naziv in sedez gospodarskega subjekta:

pod kazensko in materialno odgovornostjo v zvezi s predmetnim javnim razpisom

IZJAVLJAMO

da bomo zagotavljali celovitost ponudbe pod katero dajemo svojo ponudbo.

Kraj: Ime in priimek podpisnika (ponudnika):

Datum: Podpis in Zig:

V primeru ponudbe s podizvajalci ali skupinske ponudbe, mora prilogo izpolniti ponudnik,
vsak izmedﬁ
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OBR-10
Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

IZJAVA PONUDNIKA O PREDLOZITVI MENICNE IZJAVE ZA DOBRO IZVEDBO
POGODBENIH OBVEZNOSTI

Izjavljamo, da bomo v primeru, ¢e bomo izbrani kot najugodnejSi ponudnik na podlagi
predmetnega javnega razpisa in pozvani k sklenitvi pogodbe, ob podpisu pogodbe ali
najkasneje v roku 8 dni po obojestranskem podpisu pogodbe, naro¢niku predloZzili meniéno
izjavo z 1x bianco menico, za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v visini 10 % bruto
pogodbene vrednosti EUR z DDV, ki bo veljala Se vsaj 15 dni po preteku roka za dokon¢no
izvedbo posla in bo skladna z vzorcem menicne izjave, ki je priloga te izjave.

Kraj: Ime in priimek podpisnika (ponudnika):

Datum: Podpis in Zig:
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OBR-10A

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema
MENICNA IZJAVA ZA DOBRO I1ZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI

Za javni razpis $t. JNO07498/2023-B01, oddan v objavo na portal javnih narocil dne 9. 11. 2023 za
izvedbo Nakupa in vzdrzevanja elektronskega dokumentnega sistema izro€amo eno (1) bianco
menico.

(zakoniti zastopnik oz. pooblad€enec ponudnika)
Nepreklicno izjavljam, da pooblaséam narocnika:

ZAVOD ZA GOZDOVE SLOVENIJE, Vecna pot 2, 1000 Ljubljana, da lahko podpisano in zigosano
menico, ki je bila izro€ena za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti brez vnaprejSnjega obvestila
izpolni v vseh neizpolnjenih delih za znesek ..............cooiiiiiiiiiii i EUR (z besedo
...................................................................................... EUR), (10 % pogodbene vrednosti
EUR z DDV) skladno z zahtevami naro¢nika iz razpisne dokumentacije.

Ponudnik se odreka vsem ugovorom proti tako izpolnjeni menici in se zavezuje menico placati takoj,
ko dospe v gotovini. Menica je pladljiva brez protesta, »na prvi poziv«.

S to izjavo dajem nalog za placilo oz. pooblastilo vsem spodaj navedenim bankam iz naslednjih
racunov:

ali katerikoli drugi osebi, ki vodi katerikoli drug racun izdajatelja menice, v katerega breme je mozno
poplacilo te menice v skladu z vsakokrat veljavnimi predpisi.

Obvezujemo se, da bomo pravoCasno zagotovili ustrezno denarno kritie na zgoraj navedenem
transakcijskem rac¢unu ali pri katerikoli drugi osebi, ki vodi na$ racun.

Izdajatelj izrecno soglasa, da veljajo pooblastilo in podpisane menice tudi v primeru spremembe
pooblas&enih podpisnikov izdajatelja.

Zavarovanje mora veljati, vsaj $e 15 dni po izteku pogodbe.

Naroc¢nik bo unovéil zavarovanje za dobro izvedbo obveznosti po tej pogodbi v primeru:
1. C&e izbrani ponudnik ne bo priCel izvajati svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dologili
pogodbe,
-]

430-1737/2023 — Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema 98



@ -l NACRT ZA - Financira
OKREVANJE Evropska unija
ZAVOSI?_CZ)Q/S\(RJZEDOVE N o c IN ODPORNO:! NextGenerationEU

Nalozba je del ukrepov slovenskega Nacrta za okrevanje in odpornost, ki ga financira Evropska unija — NextGenerationEU

2. Ce izbrani ponudnik ne bo izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolocili pogodbe,
3. Ce izbrani ponudnik ne bo pravo&asno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolocili

pogodbe,

4. Ce izbrani ponudnik ne bo pravilno izpolnil svojih pogodbenih obveznosti v skladu z dolocili
pogodbe,

5. ¢&e bo izbrani ponudnik prenehal izpolnjevati svoje pogodbene obveznosti v skladu z dolo€ili
pogodbe.

[ZDAJATELY MENIC: .o e et e
(vpisati naziv in naslov firme)

Krajin datum: .. ..o
Ime in priimek (podpisnika, pooblas€ene 0sebe): ...
Podpis (podpisnika, pooblasene osebe) in Zig:

Priloga:
1x bianco menica podpisana (in Zigosana)

|
430-1737/2023 — Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema 99



@ -l NACRT ZA - Financira
OKREVANJE Evropska unija
ZAVOSI?_CZ)Q/S\(RJZEDOVE N o c IN ODPORNO:! NextGenerationEU

Nalozba je del ukrepov slovenskega Nacrta za okrevanje in odpornost, ki ga financira Evropska unija — NextGenerationEU

OBR-11
Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

IZJAVA PONUDNIKA O PREDLOZITVI BANCNE GARANCIJE/GARANCIJE, KI JO
IZDA ZAVAROVALNICA ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI

Izjavljamo, da bomo v primeru, ¢e bomo izbrani kot najugodnejSi ponudnik na podlagi
predmetnega javnega razpisa in pozvani k sklenitvi pogodbe, ob podpisu pogodbe ali
najkasneje v roku 8 dni po obojestranskem podpisu pogodbe, naroCniku predloZili banéno
garancijo/garancijo, ki jo izda zavarovalnica za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti
v viSini 10 % bruto pogodbene vrednosti (EUR z DDV), ki bo veljala e vsaj 15 dni po preteku
roka za dokonéno izvedbo posla in bo skladna z vzorcem garancije, ki je priloga te izjave.

Kraj: Ime in priimek podpisnika (ponudnika):

Datum: Podpis in Zig:
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OBR-11A

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema
GARANCIJA ZA DOBRO IZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOSTI
Glava s podatki o garantu (zavarovalnici/banki) ali SWIFT klju¢

Za: Zavod za gozdove Slovenije, Veéna pot 2, 1000 Ljubljana
Datum: ..o (vpiSe se datum izdaje)
VRSTA ZAV AR OV ANU A .o e e e e

(vpiSe se vrsta zavarovanja: kavcijsko zavarovanje/bancna garancija)

STEVILKA: .o ittt ettt et e et
(vpiSe se Stevilka zavarovanja)

(vpiSe se ime in naslov zavarovalnice/banke v kraju izdaje)

NAROCNIK: ...ttt
(vpiSe se ime in naslov naro¢nika zavarovanja, tj. v postopku javnega naroCanja izbranega ponudnika)

UPRAVICENEC: Zavod za gozdove Slovenije

OSNOVNI POSEL: obveznost naroCnika zavarovanja iz pogodbe St. ...,
A0 o | = N
(vpiSe se naziv, Stevilko in datum pogodbe o izvedbi javnega narodila, sklenjene na podlagi postopka
Z oznako 430-1737/2023) za Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema.

ZNESEK IN VALUTA: ... EUR (vpiSe se najvisji znesek s Stevilko in besedo ter
valuta) (10 % pogodbene vrednosti EUR z DDV)

LISTINE, Kl JIH JE POLEG IZJAVE TREBA PRILOZITI ZAHTEVI ZA PLACILO IN SE IZRECNO
ZAHTEVAJO V SPODNJEM BESEDILU: ...
(nobena/navede se listina)

JEZIK V ZAHTEVANIH LISTINAH: slovenski

OBLIKA PREDLOZITVE: v papirni obliki s priporogeno posto ali katerokoli obliko hitre poste ali v
elektronski obliki po SWIFT sistemunanaslov ...
(navede se SWIFT naslova garanta)

KRAJ PREDLOZITVE: ......oouiiiiiii et
(garant vpiSe naslov podruZnice, kjer se opravi predlozZitev papirnih listin, ali elektronski naslov za
predloZitev v elektronski obliki, kot na primer garantov SWIFT naslov)

Ne glede na navedeno, se predloZitev papirnih listin lahko opravi v katerikoli podruznici garanta na
obmocju Republike Slovenije.

DATUM VELJAVNOSTIL: ... (DD.MM.LLLL) (vpiSe se datum zapadlosti

zavarovanja)
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STRANKA, KI JE DOLZNA PLACATI STROSKE: ..........cvvviiiiiiiiiiiiiieee e
(vpiSe se ime narocnika zavarovanja, tj. v postopku javnega naroCanja izbranega ponudnika)

Kot garant se s tem zavarovanjem nepreklicno zavezujemo, da bomo upravi¢encu izpla¢ali katerikoli
znesek do viSine zneska zavarovanja, ko upraviCenec predlozi ustrezno zahtevo za placilo v zgoraj
navedeni obliki predloZitve, podpisano s strani pooblas¢enega(-ih) podpisnika(-ov), skupaj z drugimi
listinami, Ce so zgoraj nastete, ter v vsakem primeru skupaj z izjavo upravi¢enca, ki je bodisi vklju€ena
v samo besedilo zahteve za placilo bodisi na lo€eni podpisani listini, ki je priloZzena zahtevi za placilo
ali se nanjo sklicuje, in v kateri je navedeno, v kakSnem smislu naro¢nik zavarovanja ni izpolnil svojih
obveznosti iz osnovnega posla.

Katerokoli zahtevo za placilo po tem zavarovanju moramo prejeti na datum veljavnosti zavarovanja
ali pred njim v zgoraj navedenem kraju predlozitve.

Morebitne spore v zvezi s tem zavarovanjem reSuje stvarno pristojno sodiS¢e v Ljubljani po
slovenskem pravu.

Za to zavarovanje veljajo Enotna pravila za garancije na poziv (EPGP) revizija iz leta 2010, izdana pri
MTZ pod &t. 758.

Banka/Zavarovalnica (Zig in podpis):
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OBR-12
Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

IZJAVA PONUDNIKA O PREDLOZITVI MENICNE IZJAVE ZA ODPRAVO NAPAK V
GARANCIJSKEM ROKU

Izjavljamo, da bomo v primeru, ¢e bomo izbrani kot najugodnejSi ponudnik na podlagi
predmetnega javnega razpisa, ob prevzemu ali najkasneje 8 dni po prevzemu, naro¢niku
predloZili meniéno izjavo z 1x bianco menico, za odpravo napak v garancijskem roku v
viini 5 % bruto pogodbene vrednosti EUR z DDV in bo skladna z vzorcem menicne izjave,
ki je priloga te izjave.

Kraj: Ime in priimek podpisnika (ponudnika):

Datum: Podpis in Zig:

|
430-1737/2023 — Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema 103



@ 1 NACRT ZA - Financira
OKREVANJE Evropska unija
ZAVOS[[)_CZ)Q/E:',\(RJZEDOVE NG b IN ODPORNO:! NextGenerationEU

Nalozba je del ukrepov slovenskega Nacrta za okrevanje in odpornost, ki ga financira Evropska unija — NextGenerationEU

OBR-12A
Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

MENICNA IZJAVA ZA ODPRAVO NAPAK V GARANCIJSKEM ROKU
Za javni razpis st. JNO07498/2023-B01, z dne 9. 11. 2023 za izvedbo Nakupa in vzdrzevanja
elektronskega dokumentnega sistema izro€amo eno (1) bianco menico.

(zakoniti zastopnik oz. pooblad€enec ponudnika)
Nepreklicno izjavljam, da pooblas§éam narocnika:

ZAVOD ZA GOZDOVE SLOVENIJE, Vecna pot 2, 1000 Ljubljana, da lahko podpisano in zigosano
menico, Ki je bila izro€ena za odpravo napak v garancijskem roku brez vnaprejSnjega obvestila izpolni
v vseh neizpolnjenih delih za znesek ... EUR (z besedo
..................................................................... EUR), (5 % pogodbene vrednosti EUR z DDV)
skladno z zahtevami naro¢nika iz razpisne dokumentacije.

Ponudnik se odreka vsem ugovorom proti tako izpolnjeni menici in se zavezuje menico placati takoj,
ko dospe v gotovini. Menica je pladljiva brez protesta, »na prvi poziv«.

S to izjavo dajem nalog za placilo oz. pooblastilo vsem spodaj navedenim bankam iz naslednjih
racunov:

ali katerikoli drugi osebi, ki vodi katerikoli drug racun izdajatelja menice, v katerega breme je mozno
poplacilo te menice v skladu z vsakokrat veljavnimi predpisi.

Obvezujemo se, da bomo pravoCasno zagotovili ustrezno denarno kritie na zgoraj navedenem
transakcijskem racunu ali pri katerikoli drugi osebi, ki vodi nas racun.

Izdajatelj izrecno soglasa, da veljajo pooblastilo in podpisane menice tudi v primeru spremembe
pooblas&enih podpisnikov izdajatelja.

Rok trajanja zavarovanja za odpravo napak v garancijskem roku je do 31. 12. 2026.

Naro¢nik bo unov€il zavarovanje za odpravo napak v garancijskem roku v primeru, e izbrani
ponudnik ne bo izvrSeval garancijskih obveznosti v rokih in na nacin, kot bo opredeljeno v pogodbi.
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[ZDAJATELY  MENIC e e
(vpisati naziv in naslov firme)

Krajindatum: ...
Ime in priimek (podpisnika, pooblaS€ene 0Sebe): ... ..o
Podpis (podpisnika, pooblaséene osebe) in Zig:

Priloga:
1x bianco menica podpisana (in Zigosana)
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OBR-13
Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

IZJAVA PONUDNIKA O PREDLOZITVI BANCNE GARANCIJE/GARANCIJE, KI JO
IZDA ZAVAROVALNICA ZA ODPRAVO NAPAK V GARANCIJSKEM ROKU

Izjavljamo, da bomo v primeru, ¢e bomo izbrani kot najugodnejSi ponudnik na podlagi
predmetnega javnega razpisa, ob prevzemu ali najkasneje 8 dni po prevzemu, naroCniku
predlozili banéno garancijo/garancijo, ki jo izda zavarovalnica za odpravo napak v
garancijskem roku, v visini 5 % bruto pogodbene vrednosti EUR z DDV in bo skladna z
vzorcem menicne izjave, ki je priloga te izjave.

Kraj: Ime in priimek podpisnika (ponudnika):

Datum: Podpis in Zig:
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OBR-13A
Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

GARANCIJA ZA ODPRAVO NAPAK V GARANCIJSKEM ROKU
Glava s podatki o garantu (zavarovalnici/banki) ali SWIFT klju¢

Za: Zavod za gozdove Slovenije, Vec€na pot 2, 1000 Ljubljana
DatUM: . (vpiSe se datum izdaje)

VRS T A ZAV AR OV ANU A o e
(vpiSe se vrsta zavarovanja: kavcijsko zavarovanje/bancna garancija)

STEV LK A i e et e e
(vpiSe se Stevilka zavarovanja)

G AR AN T . o e
(vpiSe se ime in naslov zavarovalnice/banke v kraju izdaje)

NAROCNIK: oottt ettt et e ekttt e et e e ettt e e e e e e e e
(vpiSe se ime in naslov naroCnika zavarovanija, tj. v postopku javnega naro¢anja izbranega ponudnika)

UPRAVICENEC: Zavod za gozdove Slovenije

OSNOVNI POSEL: obveznost naronika zavarovanja za odpravo napak v garancijskem roku, ki
izhaja iz POgodbe St. ... e srrrre e e neeneeess. 2 ODNE
(vpiSe se naziv, Stevilko in datum pogodbe o izvedbi javnega narodila, sklenjene na podlagi postopka
Z oznako 430-1737/2023) za Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema.

ZNESEK INVALUTA: ... EUR (vpiSe se najvisji znesek s Stevilko in
besedo ter valuta) (5 % pogodbene vrednosti EUR z DDV).

LISTINE, KI JIH JE POLEG IZJAVE TREBA PRILOZITI ZAHTEVI ZA PLACILO IN SE IZRECNO
ZAHTEVAJO V SPODNJEM BESEDILU: ...
(nobena/navede se listina — npr. primopredajni/prevzemni zapisnik, zaklju¢ni obracun)

JEZIK V ZAHTEVANIH LISTINAH: slovenski

OBLIKA PREDLOZITVE: v papirni obliki s priporogeno posto ali katerokoli obliko hitre poste ali v
elektronski obliki po SWIFT sistemu na naslov
........................................................................................................................... (navede
se SWIFT naslova garanta)

KRAJ PREDLOZITVE: .....ooniiiiie oo,
(garant vpiSe naslov podruznice, kjer se opravi predlozitev papirnih listin, ali elektronski naslov za
predloZitev v elektronski obliki, kot na primer garantov SWIFT naslov) Ne glede na navedeno, se
predlozitev papirnih listin lahko opravi v katerikoli podruznici garanta na obmocju Republike Slovenije.

DATUM VELJAVNOSTIL: ... (DD.MM.LLLL) (vpise se datum zapadlosti

zavarovanja) (najmanj do 31. 12. 2026).
|
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STRANKA, KI JE DOLZNA PLACATI STROSKE: ..........ooviiiiiiiiiiiiiiee e,
(vpiSe se ime narocnika zavarovanija, tj. v postopku javnega naroCanja izbranega ponudnika)

Kot garant se s tem zavarovanjem nepreklicno zavezujemo, da bomo upravic¢encu izplacali katerikoli
znesek do viSine zneska zavarovanja, ko upravi¢enec predloZi ustrezno zahtevo za placilo v zgoraj
navedeni obliki predloZitve, podpisano s strani pooblas¢enega(-ih) podpisnika(-ov), skupaj z drugimi
listinami, Ce so zgoraj nastete, ter v vsakem primeru skupaj z izjavo upravi¢enca, ki je bodisi vklju¢ena
v samo besedilo zahteve za placilo bodisi na lo€eni podpisani listini, ki je priloZzena zahtevi za placilo
ali se nanjo sklicuje, in v kateri je navedeno, v kakSnem smislu naro¢nik zavarovanja po prejemu
poziva za odpravo napak v pogodbenem roku ni izpolnil svojih obveznosti iz osnovnega posla.

Katerokoli zahtevo za placilo po tem zavarovanju moramo prejeti na datum veljavnosti zavarovanja
ali pred njim v zgoraj navedenem kraju predlozitve.

Morebitne spore v zvezi s tem zavarovanjem reSuje stvarno pristojno sodis€e v Ljubljani po
slovenskem pravu.

Za to zavarovanje veljajo Enotna pravila za garancije na poziv (EPGP) revizija iz leta 2010, izdana pri
MTZ pod &t. 758.

Banka/Zavarovalnica (zig in podpis):
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NACRT ZA Financira
OKREVANJE Evropska unija
IN ODPORNO! NextGenerationEU

OBR-14

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

IZJAVA O VAROVANJU PODATKOV NAROCNIKA JAVNEGA NAROCILA

Naziv in sedez gospodarskega subjekta (ponudnika / podizvajalca / gospodarskega subjekta v skupni

ponudbi):

Pod kazensko in materialno odgovornostjo

Kraj:

Datum:

1IZJAVLJAMO:

da zagotavljamo varovanje podatkov v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov (Ur.
I. RS &t. 163/22);

da bomo vse z nami povezane fizicne osebe, ki bodo sodelovale pri izvajanju projekta
NOO obvestiti, da bomo obdelovali njihove osebne podatke, v skladu z Uredbo (EU)
2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. aprila 2016 o varstvu posameznikov
pri obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov ter o razveljavitvi
Direktive 95/46/ES (SploSna uredba o varstvu podatkov);

da bomo ohranili vse podatke, spise in listine, s katerimi se bomo seznanili med
pridobivanjem informacij in opravljanjem storitev kot POSLOVNO SKRIVNOST;

da bomo varovali vse zaupne informacije, informacije komercialne, finanéne in tehni¢ne
narave ter vse druge informacije, ki pri naro¢niku veljajo kot zaupne, in so pripravljene v
kakrdnikoli obliki, vkljuéno s programsko opremo, analizami, preglednicami, podatki,
Studijami ali drugimi dokumenti, ki jih pripravi ponudnik na podlagi oz. v zvezi z zaupnimi
informacijami. Kot zaupne informacije veljajo tudi vsi dokumenti, ki jih ponudnik pripravi
na podlagi takih informacij ali ki vsebujejo oz. so popolnoma ali delno pripravljeni na
podlagi takih informacij;

da bomo zaupne informacije razkrili in zagotovili druga drugi v obsegu, kot je potrebno za
uresniCitev poslovnega namena. Zaupnih informacij ne bomo posredovali tretji osebi,
bodisi fizi€ni osebi, podjetju, druzbi, zdruzenju ali kateremkoli drugemu subjektu iz
kakrsnegakoli razloga ali namena;

da zagotavljamo varovanje podatkov v skladu s »Krovno politiko varovanja informacij v
Zavodu za gozdove Slovenija«. Dokumentacija je na zahtevo ponudnika na vpogled na
sedezu Zavoda za gozdove Slovenije.

Ime in priimek podpisnika (ponudnika):

Podpis in Zig:

V primeru ponudbe s podizvajalci ali skupinske ponudbe, mora prilogo izpolniti ponudnik,
vsak izmedﬁ
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OBR-15
Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema

IZJAVA PONUDNIKA O PREDLOZITVI IZJAVE — ZASCITA FINANCNIH INTERESOV
UNIJE

Izjavljamo, da bomo v primeru, ¢e bomo izbrani kot najugodnejSi ponudnik na podlagi
predmetnega javnega narocila in pozvani k sklenitvi pogodbe, naro¢niku najkasneje v 8 dneh
po obojestranskem podpisu pogodbe, posredovali v celoti izpolnjeno in podpisano Izjavo —
zascita finan€nih interesov Unije, ki bo skladna z vzorcem, ki je priloga te izjave.

Kraj: Ime in priimek podpisnika (ponudnika):

Datum: Podpis in Zig:

V primeru ponudbe s podizvajalci ali skupinske ponudbe, mora prilogo izpolniti ponudnik,
vsak izmedﬁ

|
430-1737/2023 — Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema 110



@ -l NACRT ZA - Financira
OKREVANJE Evropska unija
ZAVOSI?_CZ)Q/EI\(RJZEDOVE NO b IN ODPORNO:! NextGenerationEU

Nalozba je del ukrepov slovenskega Nacrta za okrevanje in odpornost, ki ga financira Evropska unija — NextGenerationEU

OBR-15A

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema
IZJAVA - ZASCITA FINANCNIH INTERESOV UNIJE

Skladno z dolocbami toCke (d) 22. &lena Uredbe (EU) 2021/241 Evropskega parlamenta in Sveta z
dne 12. februarja 2021 o vzpostavitvi Mehanizma za okrevanje in odpornost morajo drzave ¢lanice
za namene revizije in nadzora in za zagotovitev primerljivih informacij o porabi sredstev v zvezi z
ukrepi za izvajanje reform in nalozbenih projektov v okviru nacrta za okrevanje in odpornost zbrati
naslednje standardizirane kategorije podatkov in zagotoviti dostop do njih.

V skladu s 22 (2)(d) ¢lenom Uredbe EU o vzpostavitvi Mehanizma za okrevanje in odpornost (Zas¢ita
finan¢nih interesov Unije) podajamo naslednjo izjavo:

- ime konénega prejemnika sredstev — naziv podjetja (ponudnika)

- ime ponudnika in podizvajalca, kadar je kon¢ni prejemnik sredstev javni naroénik v skladu s
pravom Unije ali nacionalnim pravom o javnem naroéanju (v primeru, da to ni dejanski lastnik
ponudnika)

B) V navedenem javnem naroc€ilu ne nastopamo kot javni naro¢nik v skladu s pravom Unije ali
nacionalnim pravom o javhem naroc¢anju

(OBKROZI, v primeru opcije A dopolni)

POJASNILO: »Javni naro€niki« so vsi organi in organizacije ter druge osebe javnega prava, ki
kakorkoli uporabljajo javna sredstva. Javna naro€ila so vsi nakupi blaga in naroCanja storitev in
gradenj javnih naro¢nikov nad dolo¢enim zneskom, ki mu pravimo tudi prag za javna narocila.

- imena, priimke in datume rojstva dejanskih lastnikov prejemnika sredstev ali ponudnika, kot
so opredeljeni v tocki 6, ¢lena 3, Direktive (EU) 2015/849 Evropskega parlamenta in Sveta

Ime in priimek Naslov prebivaliS¢a Datum rojstva Delez
lastnistva

POJASNILO: »Dejanski lastnik« pomeni vsako fizicno osebo oziroma osebe, ki kon¢no posedujejo
ali nadzirajo stranko in/ali fizicno osebo oziroma osebe, v imenu katerih se izvaja transakcija ali
opravlja dejavnost, in zajema vsaj:

(a) v primeru gospodarskih subjektov:
i. fizilno osebo oziroma osebe, ki konéno posedujejo ali nadzirajo pravni subjekt prek
posrednega ali neposrednega lastniStva zadostnega deleza delnic ali glasovalnih pravic ali
lastniSkega deleZza v tem subjektu, vklju¢no z udelezbo v obliki prinosniskih delnic ali prek
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nadzora na druge nacine, z izjemo druzbe, ki je uvr§€ena na organizirani trg in mora v skladu
s pravom Unije ali primerljivimi mednarodnimi standardi, s katerimi se zagotavlja ustrezna
preglednost informacij o lastniStvu, spoStovati zahteve po razkritju.

ImetniStvo 25 % in ene delnice ali 25 % ali veCodstotni lastniSki delez v stranki, ki je v lasti
fiziCne osebe, je znak neposrednega lastniStva. Imetnidtvo 25 % in ene delnice ali 25 % ali
vec€odstotni lastniSki delez v stranki, ki je v lasti gospodarskega subjekta, ki je pod nadzorom
ene ali vec fizi€nih oseb, ali ve€ gospodarskih subjektov, ki so pod nadzorom iste fizi€ne osebe
oziroma oseb, je znak posrednega lastnistva. To velja brez poseganja v pravico drzav €lanic,
da odlocijo, da je Ze nizji odstotek lahko znak lastnidtva ali nadzora. Nadzor na druge nacine
se lahko med drugim dolo€i v skladu z merili iz ¢lena 22(1) do (5) Direktive 2013/34/EU
Evropskega parlamenta in Sveta;

ii. Ce napodlagitocke (i), potem ko so izErpana vsa druga sredstva in kolikor ni razlogov za sum,
ni identificirana nobena oseba ali e obstaja kakrSen koli dvom, da je identificirana oseba
dejanski lastnik oziroma soidentificirane osebe dejanski lastniki, fizicno osebo oziroma osebe
na polozaju viSjega vodstva, pooblasceni subjekti vodijo evidenco ukrepov, sprejetin z
namenom identifikacije dejanskega lastniStva v skladu s to¢ko (i) in to tocko;

(b) v primeru skladov:
i. ustanovitelja;

ii.  skrbnika oziroma skrbnike;

iii.  morebitnega zas¢itnika;

iv.  upraviCence ali, kadar je treba posameznike, ki so upravi¢enci pravne ureditve ali pravnega
subjekta, Se doloditi, kategorijo oseb, v interesu katerih sta ustanovitev in delovanje pravne
ureditve ali pravnega subjekta;

v.  vsako drugo fizi€no osebo, ki izvrSuje kon¢ni nadzor nad skladom z nacini neposrednega ali
posrednega lastnistva ali na druge nacine;

(c) v primeru pravnih subjektov, kot so fundacije, in pravnih ureditev, podobnih skladom,
fizicna oseba oziroma fizicne osebe na polozaju, enakovrednem ali podobnem tistim iz tocke

(b);

- v preteklosti smo ze izvajali storitve (dobavili blago), za katere smo prejeli placilo v okviru oz.
iz Mehanizma in drugih skladov EU

DA / NE (OBKROZI)

- ¢e ste odgovorili z DA navedite seznam vseh ukrepov za izvajanje reform in nalozbenih
projektov v okviru nacrta za okrevanje in odpornost s skupnim zneskom javnega financiranja
teh ukrepov in navedbo zneska sredstev, ki se izpla¢ajo v okviru Mehanizma in drugih skladov
Unije

Ukrep/reformalprojekt Skupni znesek financiranja v | Znesek sredstev EU
EUR

S podpisom pogodbe podajamo dovoljenje da Zavod za gozdove Slovenije posreduje podatke,
ki so del te izjave, skladno z navodili za izvajanje projekta »eGozdarstvo — Nove operativne e-
storitve na podroc¢ju gozdarstva« - program NextGenerationEU.
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S podpisom pogodbe podajamo dovoljenje pridobivanja, evidentiranja, obdelave in hrambe
osebnih podatkov institucijam, ki vodijo izvedbo projekta.

Kraj: Ime in priimek podpisnika (ponudnika):

Datum: Podpis in zig:

OPOMBA: Izjavo lahko priloZi ponudnik Ze v ponudbi ali najkasneje 8 dni po obojestranskem
podpisu pogodbe.

V primeru ponudbe s podizvajalci ali skupinske ponudbe, mora prilogo izpolniti ponudnik,
vsak izmedﬁ
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OBR-16

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema
SOGLASJE PODIZVAJALCA (za neposredna placila)

Naziv pOdizvajalCa: ...

Sedez (naslov) podizvajalCa: ........ooeiniii

Na podlagi Cetrte alinee drugega odstavka 94. ¢lena zahtevamo, da bo naroénik Zavod za
gozdove Slovenije za javno naroCilo, katerega predmet je Nakup in vzdrzevanje
elektronskega dokumentnega sistema, namesto ponudnika

poravnaval nade terjatve do ponudnika neposredno nam.

Kra;j: Ime in priimek podpisnika
(odgovorne osebe podizvajalca):

Datum: Podpis in Zig:
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OBR-17

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema
MENICNA IZJAVA ZA RESNOST PONUDBE

Za javni razpis $t. JNO07498/2023-B01, oddan v objavo na portal javnih narocil dne 9. 11. 2023 za
izvedbo Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema izrocamo eno (1) bianco
menico.

(zakoniti zastopnik oz. pooblad€enec ponudnika)
Nepreklicno izjavljam, da pooblaséam narocnika:

ZAVOD ZA GOZDOVE SLOVENIJE, Vecna pot 2, 1000 Ljubljana, da lahko podpisano in zigosano
menico, ki je bila izroena za resnost ponudbe brez vnaprejSnjega obvestila izpolni v vseh
neizpolnjenih  delih za znesek ... EUR (z besedo
............................................................................ EUR) (3 % ocenjene vrednosti), skladno z
zahtevami naroCnika iz razpisne dokumentacije.

Ponudnik se odreka vsem ugovorom proti tako izpolnjeni menici in se zavezuje menico placati takoj,
ko dospe v gotovini. Menica je pladljiva brez protesta, »na prvi poziv«.

S to izjavo dajem nalog za placilo oz. pooblastilo vsem spodaj navedenim bankam iz naslednjih
racunov:

ali katerikoli drugi osebi, ki vodi katerikoli drug racun izdajatelja menice, v katerega breme je mozno
poplacilo te menice v skladu z vsakokrat veljavnimi predpisi.

Obvezujemo se, da bomo pravoCasno zagotovili ustrezno denarno kritie na zgoraj navedenem
transakcijskem rac¢unu ali pri katerikoli drugi osebi, ki vodi na$ racun.

Izdajatelj izrecno soglasa, da veljajo pooblastilo in podpisane menice tudi v primeru spremembe
pooblas&enih podpisnikov izdajatelja.

Menica za resnost ponudbe velja do vkljuéno podpisa pogodbe in predlozitvijo finanénega
zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti te pogodbe.

Naro¢nik bo menico za resnost ponudbe unovcil v naslednjih primerih:

|
430-1737/2023 — Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema 115



@ -l NACRT ZA - Financira
OKREVANJE Evropska unija
ZAVOS[?_CZ)Q/EI\(RJZEDOVE N o c IN ODPORNO! NextGenerationEU

Nalozba je del ukrepov slovenskega Nacrta za okrevanje in odpornost, ki ga financira Evropska unija — NextGenerationEU

1. ¢&e bo ponudnik umaknil ponudbo po poteku roka za prejem ponudb ali nedopustno spremenil
ponudbo v €asu njene veljavnosti;

¢e ponudnik na poziv naro¢nika ne bo podpisal pogodbe;

¢e ponudnik ne bo predlozil zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v skladu s
pogoji narocila.

w N

[ZDAJATELY  MENIC: o et
(vpisati naziv in naslov firme)

Krajin datum: ... ..o
Ime in priimek (podpisnika, pooblas€ene osebe): ...
Podpis (podpisnika, pooblaS¢ene osebe) in zig:

Priloga:
1x bianco menica - podpisana (in Zigosana)
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OBR-18

Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema
GARANCIJA ZA RESNOST PONUDBE

Glava s podatki o garantu (zavarovalnici/banki) ali SWIFT kljuc

Za: Zavod za gozdove Slovenije, Vec¢na pot 2, 1000 Ljubljana

DatUM: e (vpiSe se datum izdaje)

VRS T A ZAV AR OV ANU A o et
(vpiSe se vrsta zavarovanja: kavcijsko zavarovanje/bancna garancija)

STEVILK A oot
(vpiSe se Stevilka zavarovanja)

G AR AN T . L i e
(vpiSe se ime in naslov zavarovalnice/banke v kraju izdaje)

NAROCNIK: oottt ettt e et e e e ettt e e e e e ettt e e e e e e eea e
(vpiSe se ime in naslov naro¢nika zavarovanja, tj. kandidata oziroma ponudnika v postopku javnega
narocanja)

UPRAVICENEC: Zavod za gozdove Slovenije

OSNOVNI POSEL: obveznost naro¢nika zavarovanja iz njegove ponudbe, predlozene v postopku
javnega naro€anja St. ... (vpiSe se naziv, Stevilko in datum
pogodbe o izvedbi javnega narocila, sklenjene na podlagi postopka z oznako 430-1737/2023), z dne
.................................................................. (vpiSe se datum objave), katerega predmet je
Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema.

ZNESEK IN VALUTA: ..., EUR (vpise se najvisji znesek s Stevilko in besedo
ter valuta)

LISTINE, KI JIH JE POLEG IZJAVE TREBA PRILOZITI ZAHTEVI ZA PLACILO IN SE IZRECNO
ZAHTEVAJO V SPODNJEM BESEDILU: .. ...
(nobena/navede se listina)

JEZIK V ZAHTEVANIH LISTINAH: slovenski

OBLIKA PREDLOZITVE: v papirni obliki s priporogeno posto ali katerokoli obliko hitre poste ali v
elektronski obliki po SWIFT sistemu na naslov ....... ..o
(navede se SWIFT naslova garanta)

KRAJ PREDLOZITVE: ......oiiiiiii oo
(garant vpiSe naslov podruznice, kjer se opravi predlozitev papirnih listin, ali elektronski naslov za
predloZitev v elektronski obliki, kot na primer garantov SWIFT naslov)

Ne glede na navedeno, se predlozitev papirnih listin lahko opravi v katerikoli podruznici garanta na
obmocju Republike Slovenije.
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DATUM VELJAVNOSTI: ... (DD.MM.LLLL) (vpise se datum, ki je
naveden v razpisni dokumentaciji za oddajo predmetnega javnega narocila)

STRANKA, KI JE DOLZNA PLACATI STROSKE:
(vpiSe se ime naroCnika zavarovanja, tj. kandidata oziroma ponudnika v postopku javnega
narocanja)

Kot garant se s tem zavarovanjem nepreklicno zavezujemo, da bomo upravi¢encu izpla¢ali katerikoli
znesek do viSine zneska zavarovanja, ko upravi¢enec predlozi ustrezno zahtevo za placilo v zgoraj
navedeni obliki predloZitve, podpisano s strani pooblas¢enega(-ih) podpisnika(-ov), skupaj z drugimi
listinami, Ce so zgoraj nastete, ter v vsakem primeru skupaj z izjavo upravienca, ki je bodisi vkljucena
v samo besedilo zahteve za placilo bodisi na lo€eni podpisani listini, ki je prilozena zahtevi za placilo
ali se nanjo sklicuje, in v kateri je navedeno, v kakSnem smislu naro¢nik zavarovanja ni izpolnil svojih
obveznosti iz osnovnega posla.

Zavarovanje se lahko unov¢i iz naslednjih razlogov, ki morajo biti navedeni v izjavi upravi¢enca
oziroma zahtevi za placilo:
1. naroCnik zavarovanja je umaknil ponudbo po poteku roka za prejem ponudb ali nedopustno
spremenil ponudbo v ¢asu njene veljavnosti; ali
2. izbrani naro¢nik zavarovanja na poziv upravic¢enca ni podpisal pogodbe; ali
3. izbrani naroénik zavarovanja ni predloZil zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih
obveznosti v skladu s pogoji narocila.

Katerokoli zahtevo za placilo po tem zavarovanju moramo prejeti na datum veljavnosti zavarovanja
ali pred njim v zgoraj navedenem kraju predlozitve.

Morebitne spore v zvezi s tem zavarovanjem reSuje stvarno pristojno sodiS¢e v Ljubljani po
slovenskem pravu.

Za to zavarovanje veljajo Enotna pravila za garancije na poziv (EPGP) revizija iz leta 2010, izdana pri
MTZ pod &t. 758.

Banka/Zavarovalnica (zig in podpis):

|
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POLNI NASLOV POSILJATELJA

Meni¢na izjava (menica) ali ban¢na garancija
za resnost ponudbe prevzeta

(izpolni tajniStvo naro¢nika):

Datum in ura:

Zig:

NE ODPIRAJ — MENICNA IZJAVA (menica) ali
BANCNA GARANCIJA

JAVNI RAZPIS za Nakup in vzdrZzevanje elektronskega
dokumentnega sistema (430-1737/2023)

ZAVOD ZA GOZDOVE SLOVENIJE

VECNA POT 2
1000 LJUBLJANA
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Nalozba je del ukrepov slovenskega Nacrta za okrevanje in odpornost, ki ga financira Evropska unija — NextGenerationEU

PRILOGA 1. OPIS FUNKCIONALNIH TIPOV PROGRAMSKE OPREME OZ. DODATNE
FUNKCIONALNOSTI.

ZAHTEVE, Kl JIH MORA IZPOLNJEVATI POSAMEZEN FUNKCIONALNI TIP PROGRAMSKE OPREME

OZNAKA IME FUNKCIONALNEGA TIPA PROGRAMSKE OPREME
OZIROMA DODATNE FUNKCIONALNOSTI

Funkcionalni tip 1 (FT1) zajem v digitalno obliko

Funkcionalni tip 2 (FT2) pretvorba

Funkcionalni tip 3 (FT3) vodenje evidence gradiva (brez razvr$¢anja na podlagi

sistema razvrscanja)

Dodatna funkcionalnost 1 iskanje, priklic in prikaz

(DF1)

Dodatna funkcionalnost 2 upravljanje nacrta razvr$éanja gradiva

(DF2)

Funkcionalni tip 4 (FT4) podpora postopku upravljanja gradiva v digitalni obliki
Dodatna funkcionalnost 3 podpora elektronske poste in elektronskega podpisa
(DF3)

Funkcionalni tip 5 (FT5) podpora zahtevam za uradne evidence

Opomba:
—  FT —funkcionalni tip

— DF —dodatna funkcionalnost pomeni, da je ni mogoce samostojno certificirati, temvec le v
kombinaciji s funkcionalnimi tipi programske opreme.

— Kjer je v spodnji preglednici v stolpcu »Funkcionalni tip (ime ¢lena)« oznaka **, pomeni, da teh
zahtev ni treba preverjati, kadar je predmet certificiranja v svetu razsirjena programska oprema.
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Funkcionalni tip FT1 | FT12 | FT3 | DF1 FT4
(ime clena)

vrste in  funkcionalni tipi
programske opreme
podatki o programski opremi 107 v v v v ' ' v \
postopek in sistem upravljanja 108 v y v v v v v v
sprememb **

ifikacii K
specifi a:ga programske o v y v v v v v v
opreme
navodila za namestitev
programske opreme v okolje 110 v v v v ' ' v \
za redno rabo
uporabniska dokumentacija 111 v ' ' ' ' v v v
Eielzkus programske opreme 112 y y v v v v y v
uprayljanje nacrta razvrscanja 113 y v
gradiva
upor'aba naérta razvrscanja 114 v v
gradiva
podp?vra .hlerar.hljl v nacrtu 115 v v
razvr$€anja gradiva
podp?vra . uquu nacrta 116 v v
razvrs¢anja gradiva
podpora uvozu metapodatkov 117 \' v
|zvoz. nacrta  razvriCanja 118 y v
gradiva
zajem, vzdrzevanje in prikaz 119 v
metapodatkov
s§mod§{no dodeljevanje 120 v
hierarhi¢ne oznake
poimenovanje razredov in 121 y
zadev
ohranjanje metapodatkov o 122 v
datumu
samodejno vkljucevanje

. . 12 v

podedovanih lastnosti 3
OmEJItEY stgwla razr.edov, 124 v
zadev ali drugih agregacij
prerazpo.re.dltev oznak ob 125 v v
premestitvi razredov
pravilna dodellte\{ 126 v v
dokumentov  zadevam  ali

430-1737/2023 — Nakup in vzdrzevanje elektronskega dokumentnega sistema 121



@ 1 NACRT ZA Financira
ZAVOD za GOZDOVE NO b OKREVANJE Evropska unija
SLOVENIJE IN ODPORNO:! NextGenerationEU

Nalozba je del ukrepov slovenskega Nacrta za okrevanje in odpornost, ki ga financira Evropska unija — NextGenerationEU

agregacijam med

premestitvijo

vnos razloga za premestitev 127 v v

razreda

revizijska sled pri premescanju

razreda, zadeve ali 128 Vv v

dokumenta

preprecitev izbrisa razreda 129 v v

upravljanje  dovoljenj za 130 v v v v v
dostop

oznaceva.mje nedejavnih 131 v y v v v
uporabnikov

nastavitev sistemskih funkcij 132 v v v ' v
upostevanje dostopnih pravic = 133 v v v ' v
vzd.rzlclevanje ngspremenljlvostl 134 v v v v v v
revizijske sledi

nasjcz?}/ltev . samodejne 135 v y v v v v
revizijske sledi

dos.t?pn.ost . podatkov % 136 y y v v v v
revizijski sledi na zahtevo

izvoz podatkov revizijske sledi 137 v v \' ' ' '
zapis informacije o lokaciji in

gibanju zadev in dokumentov 138 v v

v fizi¢ni obliki

preverjanje veljavnosti

elektronskega podpisa in 139 v
¢asovnega Ziga

opre.dehtev vrst  zaupnosti 140 v v v
gradiva

roki hrambe 141 v v v

uvoz in izvoz rokov hrambe 142 v v v

.rokvhrz.ambe pri odbiranju in 143 v v y

izlo¢anju

f)d.loufve'v zvezi z odbiranjem 144 v v v v
in izloCanjem

podpora . postopka 145 v v v

pregledovanja

p.renos al.l izvoz }/sel:.).lne v drug 146 y v v y
sistem ali organizacijo

preno§ |zbora_ enot graq!va % 147 v v v
drug sistem ali organizacijo
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ohranjanje metapodatkov ob 148 v v v
prenosu

ohranjanje metapodatkov po

unicenju razredov ali enot 149 v v v
gradiva

zagot(:avljanje . nadzora in 150 v
funkcionalnosti

zajem delov enot gradiva 151 v v

zaJer.n metapodatkov enote 152 v v

gradiva

omejitev moznosti za

spreminjanje naslova enote 153 v v

gradiva

samodejni zajem

metapodatkov pri mnoZicnem 154 v \' '
uvozu

preverjanje zajema in

veljavnosti metapodatkov pri 155 v \' '
mnoZi¢nem uvozu

uvozm revizijskih  sledi pri 156 v v
mnoZi¢nem uvozu

zajem elektronske poste 157 v
omejitev iskanja in priklica 158 v v v
iskanje in priklic 159 v ' v
tiskanje vsebine enot gradiva 160 v v v v
tlska.nje. narta razvr$canja 161 v v

gradiva in rokov hrambe

izdelava porocila 162 v ' v v v \
|zde!ava porocila o revizijski 163 v v v v v
sledi

na.stav.ltve ozna;evanja N ea v v v
brisanja enot gradiva

spreminjanje metapodatkov 165 v v v v
omejitve glede metapodatkov = 166 v \' \' '
oblike zapisa metapodatkov 167 v v v v
podatek o] izvoru o v v v v
metapodatkov
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preprecitev  kakrsnih  koli

popravkov nabora 169 v v v \' '
metapodatkov

om(.)gocanje pretvorbe oblik 170 v v v

zapisov

ohranjanje metapodatkov ob

; 171 v v v
pretvorbi
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